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Wydziat/referat
Samodzielne-stanowisko
I I . : -

Referat ds. Wspotpracy ze Stowarzyszeniami,
Przeciwdziatania Uzalénieniom oraz Zarzadzania
Kryzysowego

Wydziat Rozwoju i Zamowien Publicznych

Proponowane stanowisko

Wolne stanowisko urzdnicze

Charakterystyka i cel pracy

Praca biurowa oraz w terenie wynikeg z realizacji riej
wymienionych aktéw prawnych i wykonawczych:

— ustawa o samogdzie gminnym;

— ustawa o zagdzaniu kryzysowym,;

— ustawa oochronie przeciwpgarowe;;

- ustawa Prawo Prasowe

Zakres obowigzkéw

Referat ds Wspélpracy ze  Stowarzyszeniam
Przeciwdziatania Uzalgnieniom oraz Zarzadzanig
Kryzysowego — praca w wymiarze %: etatu:
1. Koordynacja dziatalnizi jednostek OSP w gmir
Orzesze w zakresie zadavynikajagcych z ustaw

0 ochronie przeciwp@rowe;.
2. Realizacja zada dotyczcych ochrony ludngi,
zarzdzania kryzysowego oraz spraw obronr

Wydziat Rozwoju i Zamowien Publicznych — praca
w wymiarze %2 etatu
1. Prowadzenie spraw promocji miasta.
2. State kontakty z redaktorem Gazety Orzeskiej.
3. Realizacja dziala zwigzanych zopracowywanyn
przez Miasto dokumentami strategicznymi.

Wyksztatcenie:
wyzsze srednie

wyzsze

Praktyka (staz pracy):
Konieczna,

Pozadana

minimum roczny stapracy

Uprawnienia

Konieczne: czynne prawo jazdy kat. B

ych



Umiejetnosci

bardzo dobra obstuga komputera (MS Offic
Word, Exel) oraz urgdzen biurowych,

umiejtnosé pracy w zespole,

sporadzanie i redagowanie pism,
przygotowywanie dokumentow zgod
z zakresem czyn#oi,

umiejgtnaos¢ interpretacji i stosowania przepisow,
zdolna¢ analitycznego mgfenia i poprawneg
wyciaggania wnioskow,

komunikatywnd¢, kreatywngé, mile widzian
umiejtnos¢ redagowania tekstow w celu ic
publikacji w wydawnictwach i na strons

nie

internetowycl.

*niepotrzebne skigi ¢



