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	Wydział
	Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
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	Proponowane stanowisko
	Podinspektor
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	Charakterystyka i cel pracy
	Praca biurowa wynikająca z realizacji przepisów niżej wymienionych aktów prawnych:

· ustawa o samorządzie gminnym

· ustawa o gospodarce nieruchomościami

· rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargów oraz rokowań na zbycie nieruchomości

· ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

· rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie wyceny nieruchomości i sporządzania operatu szacunkowego,

· prawo geodezyjne i kartograficzne,

· gminne zasady gospodarowania nieruchomościami
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	Zakres obowiązków
	· Przekazywanie nieruchomości w wieczyste użytkowanie oraz ustalanie opłat z tego tytułu wraz z ich aktualizacją.

· Prowadzenie dokumentacji związanej z nazewnictwem ulic i placów.

· Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości.

· Prowadzenie rejestrów gruntów stanowiących własność Gminy Orzesze.

· Prowadzenie mapy gruntów tworzących zasób Gminy Miejskiej Orzesze.

· Wejścia w teren na nieruchomości stanowiące zasób Gminy.

· Przygotowanie niezbędnych materiałów w sprawach kierowanych do rozpatrzenia przez Burmistrza Miasta oraz Radę Miejską w Orzeszu.

· Udzielanie bieżących odpowiedzi w sprawach wynikających z powierzonego zakresu czynności wraz z prowadzeniem wymaganych rejestrów spraw.

· Przyjmowanie stron i udzielanie informacji z zakresu spraw prowadzonych przez wydział.

· Kompletowanie i przekazywanie do archiwum dokumentacji z powierzonego zakresu czynności.
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	Przełożeni
	Zastępca Burmistrza Miasta Orzesze, Naczelnik Wydziału




