OPIS STANOWISKA PRACY | WYMAGA N KWALIFIKACYJNYCH PRACOWNIKA
NA STANOWISKU URZ EDNICZYM, KIEROWNICZYM STANOWISKU URZ EDNICZYM
LUB KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY

Wydzial/referat
Samodzielne stanowisko
Jednostka organizacyjna
gminy*

Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchaimiami

Proponowane stanowisko

Stanowisko urgdnicze

Charakterystyka i cel pracy

Praca biurowa oraz w terenie wyniieg z realizacji
przepisow niej wymienionych aktow prawnych:

ustawa o0 Samoggzie Gminnym,

ustawa o Planowaniu i Zagospodarowaniu
Przestrzennym,

Kodeks Posfpowania Administracyjnego

Zakres obowiazkow

1. Prowadzenie pagioway w zakresie:
- wydawanie decyzji o warunkach zabudowy w
Z przeprowadzeniem analizy urbanistycznej,
- wydawania decyzji lokalizacji inwestycji ce
publicznego wraz z przeprowadzeniem ana
urbanistycznej,

- wydawania decyzji o wygaigciu decyzji,

- przeniesienie i zmiana decyzji.

2. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji
warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji cg
publicznego, wraz z wymaganymi sprawozdanian
3. Wspotpraca w przygotowywaniu dokumentéw
potrzeb planu miejscowego.

4. Udzielanie informacji w zakresie proce
zwiazanych z ustaleniem warunkéw zabudg
i wydawanie drukéw wnioskow.

5. Obstuga stron w zakresie udzielania inform
o ustaleniach planu i skladanych wnioskéw do zn
planu.
6. Przygotowanie niezbdnych materiatow
sprawach  kierowanych do rozpatrzenia pf
Burmistrza Miasta oraz RadMiejska w Orzeszu.

7. Udzielanie bigacych odpowiedzi w sprawac¢

wynikajacych z powierzonego zakresu czyReig
wraz z prowadzeniem wymaganych rejestrow spr
8. Przyjmowanie stron i udzielanie informacji
zakresu spraw prowadzonych przez wydziat.

9. Kompletowanie oraz przekazywanie do archiw
dokumentacji z powierzonego zakresu czyeno
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Wyksztatcenie:
wyzsze,
srednie

Wyzsze

Mile widziane:

wyzsze zakresie architektury, urbanistyki lub gospkid
przestrzennej, budownictwa, lub administracji

Praktyka (staz pracy):

Mile widziana:

- uprawnienia wynikajce z Art. 5 Ustawy z dnia 27 mar
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrgann
lub:

- uprawnienia budowlane do projektowania bez ogziw
specjalnéci architektonicznej albo uprawnienia budowli
do projektowania i kierowania robotami budowlanybsaz
ograniczé w specjalnéci architektonicznej.

Umiejetnosci

Konieczne:
- obstuga komputera, redagowanie pism, przygotownys\
dokumentow zgodnie z zakresem czyuno wspotpraca
z innymi pracownikami, obstuga klienta.
Pazadane

- prawo jazdy kat. ,B”

ar

Konieczna, minimum 1 rok pracy w Jednostkach Samdrz

Pozadana Terytorialnego w zakresie wydawania decyzji
administracyjnych

Uprawnienia Mile widziane:

ane
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*niepotrzebne skigi ¢



