ZARZADZENIE NR 50/2014
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 15 kwietnia 2014 r.

w sprawie zasad stosowania w Urzedzie Miejskim Orzesze Ustawy Prawo zamo6wien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22013 poz.594 zpbzniejszymi zmianami); ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. Poz. 907 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 163/2013 z dnia 27 listopada 2013r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Orzesze zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przy dokonywaniu na rzecz Urzedu Miejskiego Orzesze zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane realizowane na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych wprowadzam do stosowania:

1. Regulamin podziatu obowiazkow w Urzedzie Miejskim Orzesze przy realizacji wydatkéw na podstawie
ustawy Prawo zamowien publicznych stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady podpisywania poszczegdlnych dokumentow zwiazanych z prowadzeniem zamowienia publicznego
stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér wniosku w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego stanowiacy
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Naczelnikom Wydziatow, Kierownikom
Referatow, Samodzielnym Stanowiskom i Komisji Przetargowe;j.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 83/2012 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 02.07.2012r.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.04.2014r

Burmistrz Miasta

mgr Andrzej Szafraniec
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Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 50/2014 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15.04.2014r.

Regulaminowy podziat obowiazkéw w Urzedzie Miejskim Orzesze przy realizacji
wydatkéw na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych:

I. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowan w trybie ustawy
prawo zamowien publicznych :

1. Powotuje stala Komisje Przetargowa

2. Zatwierdza wszystkie wymagane ustawa Prawo zamowien publicznych dokumenty
zwiazane z przeprowadzeniem post¢powania :

3. Powotuje Biegtego na wniosek przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

4. Zawiera umowy i aneksy do umow.

II. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy referatoéw i samodzielne stanowiska:

1. Inicjuja przeprowadzenie zamowienia publicznego poprzez przekazanie do Referatu
Zamoéwien Publicznych wniosku o rozpoczecie postgpowania w celu udzielenia zamowienia
publicznego ktory winien by¢ sporzadzony wedtug zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia
2. Przygotowuja udzielenie zamowien o wartosciach szacunkowych do 30 000 euro i ponosza
petna odpowiedzialno$¢ za celowo$¢ oraz zasadno$¢ wylaczenia tych wydatkow ze
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Wspolpracuja z Referatem Zamowien Publicznych w catym cyklu postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Nadzoruja i kontroluja realizacje zawartych umow w sprawie zamowien publicznych,
wnioskuja o przygotowanie aneksOw do umow oraz uzasadniaja konieczno$¢ ich zawarcia.

6. Wnioskuja do Referatu Finansowego ds. Budzetowych o zwrot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

III. Referat Zamoéwien Publicznych

1. Prowadzi procedury zwiazane z udzielaniem zamoéwien publicznych o szacunkowych
wartosciach powyzej 30 000 euro.

2. Na wniosek naczelnika wydziatu, kierownika referatu, samodzielnego stanowiska
przeprowadzi postgpowanie o szacunkowej wartosci zaméowienia ponizej 30 000 euro
w trybach i na zasadach okre$lonych w ustawie Prawo zméwien publicznych:

3. Udziela odpowiedzi na pytania, kierowane od poszczegolnych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego, zwiazane ze stosowaniem Prawa zamowien
publicznych.

4. Przeprowadza coroczng analiz¢ wynikoOw postgpowan o udzielenie zamoOwien
publicznych prowadzonych przez Urzad Miasta.

5. Sporzadza wymagane ustawa Prawo zamowien publicznych roczne plany zaméwien
publicznych dla Urzedu Miejskiego.

6. Informuje Urzad Zamowien Publicznych o procesie postgpowan przetargowych w
zakresie wynikajacym z Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien dla Urzedu Zamdwien
Publicznych.

8. Prowadzi rejestr zamdéwien publicznych i1 rejestr zawieranych uméw w wyniku
przeprowadzonych postepowan.

IV. Komisja Przetargowa:

1. Komisja jest powolywana w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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2. Komisja Przetargowa ma charakter staty i sktada sig :

a) Przewodniczacego Komisji

b) Cztonka Komisji, ktory bierze udziat w pracach Komisji i wykonuje zadania powierzone
mu przez Przewodniczacego Komisji.

c) Sekretarza Komisji.

3. Dopuszcza si¢ powotanie komisji w sktad ktorej wchodzi wigcej niz jeden Cztonek
Komisji.

4. Prace Komisji Przetargowej odbywaja si¢ w oparciu o:

a) ustawe Prawo zamowien publicznych,

b) Regulamin nadany przez Burmistrza, ktory stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

V. Skarbnik Gminy
1. Potwierdza kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia, na wniosku o rozpoczgcie postgpowania
2. Akceptuje projekt umowy
Kontrasygnuje umowe
4. Akceptuje projekt dokumentu stanowiacego zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

[98)

VI. Referat Finansowy ds. Budzetowych

1. Przyjmuje i zwraca wadium na wniosek Kierownika Referatu Zamowien Publicznych lub
osoby zastgpujacej wniesione w formie pieni¢znej /wraz z odsetkami zgodnie z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych /.

2. Przyjmuje oraz zwraca na wniosek naczelnika wydzialu, kierownika referatu i
samodzielnego stanowiska merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami w poszczegOlnych
umowach oraz ustawa Prawo zaméwien publicznych

VII. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej
Na wniosek Burmistrz przeprowadza dorazna kontrol¢ wskazanego post¢gpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

VIII. Biuro Organizacyjne:

1. Przyjmuje oferty, wpisuje date i doktadna godzing ztozenia.

2. Przekazuje zlozone oferty przewodniczacemu Komisji Przetargowej lub Sekretarzowi
Komisji Przetargowe;.

3. Przyjmuje korespondencj¢ dotyczaca prowadzonych postepowan

IX. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia przez osobg trzecia.

Osoba trzecia przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z
udzielonym pelnomocnictwem Burmistrza Miasta. Komisja Przetargowa do przeprowadzenia
postepowania prowadzonego przez osobg trzecia zostanie powotana zarzadzeniem Burmistrza
Miasta w sktadzie wskazanym przez prowadzacego postgpowanie. Zarzadzenie okresli
organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow Cztonkéw Komisji Przetargowe;.
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Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 50/2014 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15.04.2014r.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotlanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
zamowienie publiczne na roboty budowlane, dostawy i ustugi na rzecz Urzedu Miejskiego
Orzesze

§1

1. Komisja Przetargowa zwana dalej Komisja jest powotana do przygotowania i
przeprowadzenia post¢gpowania jezeli warto§¢ zamowienia przekracza wyrazona w
ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro,

2. Postgpowania dotyczace zmoéwien na kwoty do 30000 euro moga by¢ rowniez
przygotowane i przeprowadzone przez Komisj¢ na wniosek naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, samodzielnego stanowiska

3. Na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych nadaj¢ Komisji niniejszy
Regulamin

§2

1. Czlonkowie Komisji musza przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci
wszystkie obowiazujace przepisy prawa, a w szczegoOlnosci ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Czlonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych

informacji zwiazanych z pracami Komisji, w szczeg6lnosci informacji zwiazanych z

przebiegiem badania, oceny i poroOwnania tresci ztozonych ofert.

Komisja wykonuje prace niezaleznie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

4. Jezeli w zwiazku z praca w Komisji czynnosci lub projekt dokumentu, bedacy
przedmiotem jej prac jest w przekonaniu Cztonka Komisji niezgodny z prawem, godzi w
interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki moze zataczyc
do protokotu postepowania o§wiadczenia ze zdaniem odrgbnym, badz moze przedstawié
swoje zastrzezenia droga stuzbowa Burmistrzowi Miasta Orzesze.

5. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatacznikdéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoéw, opinii
bieglych.

6. Komisja opracowuje komplet projektéw dokumentdéw niezbednych do wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i do jego przeprowadzenia tacznie z
zawarciem umowy z wybranym wykonawca.

(O8]

§3

Komisja sktada sig z:

I Przewodniczacego Komisji tj. kierownika Referatu Zamowien Publicznych, ktory:
1. kieruje pracami Komisji
2. wnioskuje o zgodg na korzystanie z opinii Bieglych
3. podpisuje wniosek do zatwierdzenia przez burmistrza o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
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4. przygotowuje i przedstawia projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

zwany dalej SIWZ

przyjmuje oswiadczenia oséb wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu,

6. informuje Burmistrza Miasta lub osobg¢ upowazniona o wystapieniu okoliczno$ci
powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

7. wyznacza termin posiedzen Komisji,

prowadzi posiedzenia Komisji,

9. sprawuje nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

10. informuje Burmistrza Miasta lub osobg upowazniona o problemach zwiazanych z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11. reprezentuje Komisje na zewnatrz.

9]

*

II. Sekretarza Komisji, ktérym jest pracownik Referatu Zamowien Publicznych do
obowiazkow ktorego nalezy:

1. dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje¢, w tym biezace
sporzadzanie protokotu z postgpowania

2. opracowanie projektow wszystkich dokumentoéw przetargowych, przygotowywanych

przez Komisjg, w tym migdzy innymi: SIWZ, odpowiedzi na pytania wykonawcow,

zmiany specyfikacji, protokotu postgpowania, ogtoszenia itp

obstluga techniczno-organizacyjna 1 sekretarska Komisji;

prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiazanej z praca Komisji;

5. przesylanie wnioskow, ogtoszen i innych dokumentéw przygotowanych przez
Komisjg,

6. sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwiazanymi z postgpowaniem o zamdwienie publiczne

W

III. Cztonka Komisji tj. naczelnika wydzialu, kierownika referatu lub samodzielnego
stanowiska merytorycznego wnioskujacego o wszczecie postgpowania, ktory bierze udziat
w pracach Komisji i wykonuje zadania powierzone mu przez Przewodniczacego Komisji

Do obowiazkéw Czlonka Komisji nalezy rowniez:

1. inicjowanie przeprowadzenia postgpowania poprzez ztozenie wniosku o rozpoczecie
postepowania w celu udzielenia zamowienia publicznego

2. przedstawienie opisu przedmiotu zamdowienia

3. przedstawienie Komisji propozycji trybu udzielania zamoéwienia, w przypadku wyboru
innego trybu niz przetarg niecograniczony lub ograniczony przygotowanie pisemnego
uzasadnienia wyboru trybu pod wzglgdem formalnym, wskazanie wykonawcy jezeli
jest to wymagane, podanie innych niezb¢dnych informacji wymaganych zatacznikiem
nr 4 do niniejszego zarzadzenia

4. okreslenie szczegdtowych warunkow przedmiotowych dotyczacych zamoéwienia jezeli
sa wymagane

5. okreslenie szczegotowych  warunkéw podmiotowych dotyczacych wykonawcow
bioracych udziat w postgpowaniu jezeli sa wymagane

6. przygotowanie i przedstawienie projekt specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
zwanej dalej SIWZ

7. przygotowanie w zakresie dotyczacym przedmiotu zamodwienia odpowiedzi na
zapytania do SIWZ wykonawcoéw

8. przygotowanie w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia zmian SIWZ jezeli sa
wymagane
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10.
I1.

12.

13.

udzial w procedurze wynikajacej z zastosowania przez wykonawcow $rodkow ochrony
prawnej, jezeli bedzie to niezbgdne

udziat w otwarciu ofert

udziat w badaniu i ocenie ztozonych ofert, w tym badanie i ocena spetnienia warunkow
udziatu w postgpowaniu

udziat w przygotowaniu propozycji rozstrzygnig¢cia postgpowania (propozycje
wykluczenia  wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienie postgpowania)

udzial w czynno$ciach poprzedzajacych zawarcie umowy; w tym odbior
zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

IV. Zastepstwa czlonkow Komisji.

1.

Obowiazki przewodniczacego Komisji w razie jego nicobecnosci wykonuje Sekretarz
Komisji. W tej sytuacji obowiazki Sekretarza Komisji wykonuje pracownik wydziahu,
referatu skladajacego wniosek odpowiedzialny merytorycznie za zakres przedmiotu
zamoOwienia.

Cztonka Komisji w razie jego nieobecnos$ci zastgpuje pracownik wydziatu, referatu
majacy w zakresie obowiazkow zastgpstwo naczelnika wydziatu, kierownika referatu

Obowiazki Sekretarza Komisji w razie jego nieobecno$ci wykonuje pracownik
wydziatu, referatu skladajacego wniosek odpowiedzialny merytorycznie za zakres
przedmiotu zamdwienia

W innych przypadkach zastgpstwo nieobecnych cztonkéw Komisji wyznacza na
piSmie Burmistrz.

§ 4

Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, w szczegolnosci:
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1. zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia przygotowywanym przez
komorke organizacyjna urzedu, dla ktorej jest prowadzone postgpowanie i
ewentualnie jego korekta,

2. przedstawienie burmistrzowi propozycji trybu, w ktorym zostanie udzielone
zamowienie

3. sporzadzenie projektow: specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,

4. sporzadzenie projektow ogloszenia o przetargu i jego upublicznienie,

5. upublicznienie, wydawanie, przesytanie wykonawcom specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

6. udzielenie wyjasnien dotyczacych SIWZ, wprowadzanie wymaganych zmian do
SIWZ i ich upublicznianie

7. prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

8. w razie potrzeby zorganizowanie zebrania wykonawcow, sporzadzenie z przebiegu
zebrania protokotu i przestanie go wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia lub zostali zaproszeniu do udziatu w
postgpowaniu,

9. w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtuzenie terminu sktadania
ofert, wadium oraz terminu otwarcia ofert,
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10. pobieranie ofert ztozonych w Biurze Podawczym Urz¢du Miejskiego Orzesze

11. ztozenie oswiadczen, wynikajacych z art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

12. uczestniczenie w sesji otwarcia ofert

13. badanie i ocena ztozonych ofert zgodnie z ustawa

14. przedstawienie burmistrzowi propozycji rozstrzygnigcia postgpowania

15. upublicznienie wyniku postgpowania

16. biezace sporzadzanie protokotu z postgpowania,

17. wykonanie niezbgednych czynno$ci w przypadku zastosowania przez wykonawce
srodkoéw ochrony prawne;j

18. wykonanie wszelkich czynnosci, ktorych efektem jest zawarcie umowy

19. zatwierdzeniu protokotu postgpowania

20. sporzadzenie projektu ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia i jego upublicznienie.

§5
Po wykonaniu wyzej wymienionych czynnosci cato$¢ dokumentacji zwiazane] z
prowadzonym postgpowaniem pozostaje w Referacie Zamowien Publicznych. Jeden z dwoch
egzemplarzy umowy przeznaczonych dla zamawiajacego pozostaje w ww. referacie, drugi
egzemplarz przekazany zostaje do wydzialu, referatu lub samodzielnego stanowiska
merytorycznego wnioskujacego o wszczgcie postgpowania.

§ 6
Inne czynnosci zwiazane z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania:

1. projekt umowy lub istotne postanowienia parafuje Radca Prawny

2. projekt umowy lub istotne postanowienia parafuje Skarbnik

3. korespondencja przychodzaca w trakcie postgpowania i oferty rejestrowane sa w
Biurze Podawczym Urzedu

4. wglad do ztozonych ofert i protokotu z postgpowania dokonywany jest w Referacie
ZamoOwien Publicznych przy udziale Czlonka Komisji

5. projekt dokumentu stanowiacego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
parafuje Radca Prawny i Skarbnik

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
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Zalqcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 50/2014 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15.04.2014r.

Zasady podpisywania poszczegolnych dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem zamdwien
publicznych.
1.Wniosek rozpoczynajacy procedurg postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
1.1 . Naczelnik wydziatu, kierownik referatu, samodzielne stanowisko w zakresie
merytorycznym - podpisuje
1.2 . Skarbnik-potwierdza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia
2. Wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego
2.1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej- podpisuje
2.2 Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w trybie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych — zatwierdza
3. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
3.1. Komisja Przetargowa — sporzadza
3.2. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych — zatwierdza specyfikacji.
4. Ogloszenia o rozpoczgciu postegpowania w sprawie udzielania zamdowienia:
4.1. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w trybie ustawy
Prawo zamdwien publicznych po uprzednim zaparafowaniu przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;j
5. Odpowiedzi na pytania wykonawcéw dotyczace SIWZ podpisuje:
5.1. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych po uprzednim zaparafowaniu przez Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;j
6. Podpisy pod protokolem z postgpowania:
6.1. Cztonkowie Komisji
6.2. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych - zatwierdzenie protokotu.
7. Ogloszenie wynikow postgpowania:
7.1. Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia zaméwienia publicznego po
uprzednim zaparafowaniu przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej
8. Projekt dokumentu stanowiacego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy parafuje
— Radca Prawny
— Skarbnik
9. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych:
9.1. Parafuja:
- Naczelnik wydziatu, kierownik referatu, samodzielne stanowisko w zakresie
merytorycznym
- Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
- Radca Prawny
9.2 Kontrasygnuje - Skarbnik Miasta
9.3. Zawiera — Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona
10. Pismo do Referatu Finansowy ds. Budzetowych z prosba o zwrot wadium wniesione w
pieniadzu:
10.1. Podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.
11. Aneksy do umow:
11.1. Parafuja:
- Naczelnik wydziatu, kierownik referatu, samodzielne stanowisko ktore realizuje umowe
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- Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
- Radca Prawny

10.2 Kontrasygnuje - Skarbnik Miasta
10.3. Zawiera -Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona
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Zalqcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 50/2014 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15.04.2014r.

Orzesze, dNia........eeeveeeeiievieeiiiieeeeeeeieans

REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W miejscu

............................................................. — zwraca si¢ z wnioskiem o0 rozpoczgcie postgpowania
w celu udzielenia zamowienia PuUblICZNEZO NA .......eeeeuiiieeiieeiiie e ceveeas
Podstawa ustalenia WartoSCiz............oocooiiiiiiiiiiiii e
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..............ccueenn.e.. zt netto + ....... % VAT= ... zt brutto
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej ZAmOWIENIA .......c.eevuveeveenveerieerieeieenereeneee
Doktadna data (DD-MM-RRRR) ustalenia szacunkowej Warto$Ci .........eeeeveeeeveeerveesenveesineeeenne
Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
ZATCZETWOWANA W ...vvieeevreeeerieeeireeeeereeeeereeeenreeennns W rozdz. ..o § e

W WYSOKOSCI .vvveeeieeeiieeeiiee e 7t

Opis przedmiotu zamowienia sporzadzony zgodnie z art. 29-31 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych

Przedmiotem zamoéwienia jest: ustuga/dostawa/robota budowlana'

Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia

Propozycja wyboru trybu do przeprowadzenia postgpowania
przetarg nieograniczony /przetarg ograniczony/ inny (podac jaki ).......ccoeceeveriienieneniieniennens
w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nicograniczony lub ograniczony wymagane
jest:
1. przygotowanie pisemnego uzasadnienia wyboru trybu pod wzgledem
fOrmMalnymM.....cccoooiiiiiiiiiecee e
2. wskazanie wykonawcy zaproszonego do negocjacji lub wykonawcow zaproszonych
do skladania Ofert ..........ccooiiiiiiiiii e
3. podanie imienia i nazwiska oséb dokonujacych wyboru wykonawcow zaproszonych
do negocjacji lub sktadania ofert ...........c.ccoeiieiiiiiiiiiee

Wymagania dotyczace gwarancji

' Zaznaczy¢ wlasciwe
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Oznaczenie nazwy i kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien co do przedmiotu zamdéwienia

Termin realizacji zamowienia: .....................cccceeeennne.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu
Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu:

Informacje dotyczace warunkéw udzialu w postgpowaniu - zgodnie z Art.22 ust.l ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych Wykonawca musi spetni¢ nastgpujace warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadaja obowiazek ich posiadania

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy wymaga /nie wymaga ztozenia wadium'

Wysoko$¢ wymaganego przez Zamawiajacego wadium zgodnie z art 45 ust 4 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych - do .................. %

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy wymaga /nie wymaga' zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Wysoko$¢ wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy : .............. % zgodnie

z art 150 ust 2 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Kryteria oceny ofert:
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