ZARZADZENIE NR 1X/3/2024
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 8 maja 2024 r.

w sprawie zmiany ,,Systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informacji”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 609) w zwiazku z art. 24, art. 32 ust. 1 i art. 33 ust. 5 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016.
w sprawie ochrony o0so6b fizycznych wzwigzku =z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz § 20 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2247)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Wprowadzam nastepujace zmiany w ,,Systemie zarzgdzania bezpieczenstwem informacji”:

1) § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,,,System zarzgdzania bezpieczenstwem informacji” stosuje kazdy
pracownik przetwarzajacy informacje. Przez przetwarzanie informacji nalezy rozumie¢ operacje
lub zestaw operacji wykonywanych na informacji, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Przez
pracownika nalezy rozumie¢ osobg zatrudniong w Urzedzie przez powotanie lub na podstawie
umowy o prace.”;

2) § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci podpisuje takze osoba
wspotpracujaca z Urzedem na podstawie umowy zlecenie lub o dzieto oraz przedsigbiorca, jesli
w ramach wspoéltpracy uzyskuje dostep do informacji Urzgdu, chyba ze obowigzuje ja ustawowy
obowiazek zachowania tajemnicy.”;

3)w § 6po ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu: ,,Osoba prawna, ktéora w ramach wspotpracy
uzyskuje dostep do informacji Urzedu, podpisuje umowg o zachowaniu poufnosci.”;

4) § 12 otrzymuje brzmienie:

,1. Korzystajac z drukarki, kopiarki lub faksu nalezy by¢ $wiadomym, ze urzadzenia te
wyposazone s w podreczng pamieé, w ktdrej przechowywane sg strony na wypadek bledow
transmisji lub braku papieru, a drukuja zaraz po usunigciu btedu — nalezy niezwlocznie usuwac
dokumenty zawierajace tajemnice ustawowo chronione lub dane osobowe.

2. Dostep do urzadzen wielofunkcyjnych na korytarzach Urzedu mozliwy jest po
wprowadzeniu kodu.”;;

5) uchyla si¢ § 41, a § 42 — 44 otrzymuja numery 41 — 43;

6) zatacznik nr 4 do ,,Systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji” otrzymuje brzmienie jak
w zalaczniku do zarzadzenia.

2. Pozostale zapisy ,,Systemu zarzadzania bezpieczefnistwem informacji” pozostaja bez zmian.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu i inspektorowi ochrony danych.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Orzesze

Mariusz Ole$
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