ZARZADZENIE NR VI11/14/2020
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 14 stycznia 2020 r.

w sprawie zapewnienia funkcjonowania Il poziomu kontroli zarzadczej w MieScie Orzesze

Na podstawie podstawie art. 33 ust. 315, art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pé6zn. zm.) oraz art.68 i 69 ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn.
zm.)

Zarzadzam , co nastepuje

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych nalezacych do sektora
finans6w publicznych, zwanych dalej ,kierownikami”, do zapewnienia adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej rozumianej jako ogot dziatan podejmowanych w celu zapewnienia:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) realizacji zadan w sposéb oszczedny i terminowy,

4) wiarygodnosci sprawozdan,

5) ochrony zasobow,

6) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

7) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

8) zarzadzania ryzykiem.

2. W dziataniach, o ktérych mowa w ust. 1 uwzglednia si¢ specyfike jednostki, posiadane zasoby
oraz warunki, w ktorych dziata jednostka.

§ 2. 1. Zobowiazuje kierownikow do:

1) zapewnienia zgodnosci funkcjonowania kontroli zarzadczej z Komunikatami Ministra Finanséw
w sprawach: standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych, szczegdtowych
wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadczej oraz szczegdtowych wytycznych
w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem,

2) sktadania Burmistrzowi Miasta Orzesze w terminie do 31 stycznia kazdego roku, oswiadczen
o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni w kierowanej przez siebie jednostce,

3) wspolpracy z Pelomocnikiem Burmistrza Miasta Orzesze ds. kontroli zarzadczej w celu
zapewnienia terminowego sporzadzania i sktadania Burmistrzowi Miasta dokumentacji o stanie
kontroli zarzadczej za rok poprzedni w kierowanej przez siebie jednostce.

2. Wzér oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
oraz Pelnomocnikowi Burmistrza Miasta Orzesze ds. kontroli zarzadczej.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Skarbnikowi
Miasta.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/10 Burmistrza Miasta Orzesze zdnia 20 lipca 2010 .
w sprawie: Okreslenia zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miejskim Orzesze oraz
nadzor strategiczny nad dziatalno$cig Miejskich Jednostek Organizacyjnych ze zmianami.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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Oswiadczenie kierownika jednostki o stanie kontroli zarzadczej

(imig¢ i nazwisko sktadajgcego oSwiadczenie oraz nazwa petnionej przez niego funkcji)

ZATOK ccovvvennnnnnn.

I.  Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,
a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci 1 skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,
oswiadczeniem, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych

(nazwa jednostki organizacyjne;j)

Ponizej, w zaleznosci od wynikow oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sig tylko jedng czes¢: A lub B, lub C
przez zaznaczenie znakiem ,,x” odpowiedniego wiersza.

Czes¢ A

Wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzqdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita tgcznie wszystkie
nastepujgce elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosé
i efektywnos¢ dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad
etycznego postepowania, efektywnosc i skutecznos¢ przeptywu informacji oraz zarzqdzanie ryzykiem.

[:I w wystarczajagcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Czes¢ B
Wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu jednego lub wigcej
z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania
i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania
ryzykiem.

[__]w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.
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Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej zostaly opisane
w punkcie II o§wiadczenia.

Czes¢ C

Wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu zadnego
z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnegtrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania
i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji
oraz zarzgdzania ryzykiem.

[:| nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej zostaty opisane

w punkcie II o§wiadczenia.

Czesé D

Wypetnia sie niezaleznie od wynikow oceny stanu kontroli zarzqdczej.

Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania o$wiadczenia pochodzacych z”:

] monitoringu realizacji celéw 1 zadan,

l:l samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

l:l procesu zarzadzania ryzykiem,

l:l audytu wewnetrznego,

[:l kontroli wewnetrznych,

[__] kontroli zewngtrznych,

[_] innych Zrédet informacjiz ..............ooiiiiiiiiiiiiii i
(wymieni¢ jakie)

*) znakiem ,,x” zaznaczy¢ odpowiednie

Jednoczes$nie oSwiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby
wplyna¢ na tre$¢ niniejszego oswiadczenia.

(podpis kierownika jednostki)

Orzesze, dnia .........oovvvvvvnnnnn.
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II.  Punkt II wypelniany jest w przypadku, gdy w punkcie I niniejszego o$wiadczenia
zaznaczono cze$¢ B albo C.
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzagdczej w roku ubiegltym:

Nalezy opisac np. istotng stabos¢ kontroli zarzqdczej, istotng nieprawidtowosc¢ w funkcjonowaniu komdorki,
ktore odnoszg sie, w szczegolnosci do braku lub niepetnej realizacji celow zarzqdzania tj.: zgodnosci
dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej:

Nalezy opisaé¢ kluczowe dziatania, ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w odniesieniu do ztoZonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

III.  Punkt IIT wypelnia si¢ w przypadku, gdy w punkcie I oswiadczenia za rok poprzedzajacy
rok, ktérego dotyczy niniejsze o§wiadczenie, byta zaznaczona cze¢$¢ B albo C lub gdy
w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane
dziatania majace na celu popraw¢ funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

Dzialania, ktére zostaty podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej:
1. Dziatania, zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o§wiadczenie:

Nalezy opisaé najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w punkcie Il oswiadczenia za rok poprzedzajgcy rok,
ktorego dotyczy niniejsze osSwiadczenie.

2. Pozostate dziatania:

Nalezy opisacé najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok,
ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

(podpis kierownika jednostki)
Orzesze,dnia ...........cooevvennnn.
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