ZARZADZENIE NR VII1/158/2021
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 24 wrze$nia 2021 r.

w sprawie: powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzulg ,, zastrzezone” i ,,poufne”

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U.
z2021r. poz. 1372 zpdzn. zm.) wzwiazku =z art. 6 ust. 4 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 roku
o0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 742 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje¢ do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg
,.zastrzezone” i ,,poufne” - w skladzie:

1. Sonia Janecka - Przewodniczaca

2. Michat Nowak - cztonek

3. Maria Mierzwa-Owczarek - czlonek.
§ 2. Celem przegladu jest :

1) sprawdzenie zgodno$ci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym wszystkich materiatow
niejawnych znajdujacych si¢ w komorkach organizacyjnych Urzgdu Miejskiego;

2) sprawdzenie obiegu dokumentdéw niejawnych;

3) ustalenie, czy sprawdzane materiaty speiniajg ustawowe przestanki ochrony okre$lone w ustawie
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742 z p6zn. zm.);

4) dokonanie weryfikacji klauzul tajnosci przegladanych materiatbw oraz wrazie potrzeby
dokonanie ich zmiany.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.10.2021 roku.

§ 4. Z dokonanych czynno$ci komisja wykona protokdét, ktéry Przewodniczacy komisji przedtozy
Burmistrzowi Miasta w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

§ 5. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian iadnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
Komisja wymieniona w § 1 przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy
jawne.

§ 6. Nadzor nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds.
ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Miejskim Orzesze.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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