ZARZADZENIE NR VII1/177/2022
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 16 wrzes$nia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Orzesze

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2022r. p0z.559 z pdzniejszymi zmianami)

Burmistrz Miasta Orzesze zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr VIII/12/2019 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15 stycznia 2019r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Orzesze, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 23 w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,,11) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci:
- Wydziatu Rozwoju 1 Zaméwien Publicznych,
- Wydziatu Komunalnego,
- Wydziatu Gospodarki Przestrzennej 1 Ochrony Konserwatorskie;j,
- Wydziatu Inwestycji i Remontow,
- Referatu Informatyki 1 Bezpieczenstwa Informacji,
- Biura Obstugi Prawnej,
- Samodzielnego stanowiska ds. Kontroli Zarzadcze;,
- Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego,
- Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
- Inspektora Ochrony Danych,
- Urzedu Stanu Cywilnego,
- Samodzielnego Stanowiska ds. Technicznych Placowek Oswiatowych;”;
2) w § 23 w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,J) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci:
- Wydziatu Edukac;ji,
- Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi,
- Referatu Swiadczen Rodzinnych,
- Biura Realizacji Projektow;”;
3) w § 23 w ust. 4 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,,14) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnos$ci:
- Referatu Spraw Obywatelskich,

- Referatu ds. Wspolpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania UzaleZznieniom
oraz Zarzadzania Kryzysowego,

- Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa i Szkod Gorniczych,
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- Biura Organizacyjnego,
- Biura Rady Miejskiej,
- Samodzielnego Stanowisko ds. Kontroli Srodowiska,
- Archiwum;”;
4) § 24 otrzymuje brzmienie:

»8 24. Do zakresu dzialania Wydzialu Inwestycji i Remontow w szczegdlnosci
nalezy:

1. Prowadzenie spraw inwestycji iremontdw realizowanych przez Urzad,
a finansowanych ze §rodkow wiasnych 1 zrédet zewngtrznych.

2. Prowadzenie rejestru kontroli, analizy realizacji umoéw i porozumien dot.
prowadzonych zadan.

3. Sprawowanie nadzoru nad realizowanymi inwestycjami i remontami.
4. Przygotowywanie wnioskow o dotacje 1 kredyty ze zrodet zewnetrznych.

5. Przejmowanie na majatek gminy oraz przekazywanie w administrowanie
zrealizowanych inwestycji.

6. Wspotpraca z jednostkami zewnetrznymi uprawnionymi do wydawania decyzji
administracyjnych dla realizowanych zadan.

7. Planowanie i podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania srodkéw finansowych ze
zrédet zewnetrznych na realizacje zadan inwestycyjnych iremontow, w tym
koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem dokumentow aplikacyjnych we
wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Urzedu.

8. Prowadzenie i rozliczenie oraz sprawozdawczo$¢ w zakresie zadan inwestycyjnych
1 remontow realizowanych przy udziale srodkow zewngtrznych.

9. Prowadzenie nadzoru nad przekazanymi obiektami.

10. Wspoélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzgdu w ramach swojego
zakresu dziatania.

11. Weryfikowanie kosztorysow powykonawczych oraz kosztow zleconych robot.
12. Prowadzenie spraw technicznych Urzedu.

13. Prowadzenie dziatan zwigzanych =z planowaniem, inwestycjami w zakresie
oswietlenia miejsc publicznych oraz ulic placow i drég na terenie miasta.

14. Wspoétdziatanie z Wydziatem Rozwoju 1Zamoéwien Publicznych przy
przygotowywaniu dokumentacji przetargowej zgodnie zustawag Prawo zamowien
publicznych.

15. Scista wspétpraca z Wydziatem Rozwoju i Zamowien Publicznych oraz Biurem
Realizacji Projektow w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych 1 realizacja zadan
z udziatem tych $rodkow.

16. Wspolpraca ze Stanowiskiem ds. Technicznych Placowek O$wiatowych
w zakresie remontdw i1 inwestycji realizowanych w placowkach o$wiatowych.

17. Wspolpraca z Wydziatem Edukacji w sprawie planowania inwestycji i remontow
w placowkach o§wiatowych.”;

5) § 26 otrzymuje brzmienie:
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»$ 26. Do zakresu dzialania Wydzialu Komunalnego w szczegdlnos$ci nalezy:
1. Wykonywanie obowigzkow zarzadcy drog publicznych gminnych, aw
szczegolnosci:

1) opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

2) petienie funkcji inwestora;

3) utrzymanie czesci drogi, urzadzen drogi, budowli ziemnych, drogowych obiektow
inzynierskich, znakow drogowych, sygnatow drogowych iurzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego;

4) realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu;

5) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

6) koordynowanie robdt w pasie drogowym;

7) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z droég oraz pobieranie
optat i kar pieni¢znych;

8) prowadzenie ewidencji drég oraz udostgpnianie jej na zadanie uprawnionym
organom;

9) sporzadzanie informacji o drogach oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog idrogowych obiektow
inzynierskich z uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

11) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

12) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog oraz wyznaczanie objazdow drogami
roznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia;

13) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego;

14) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.

2. Utrzymanie nawierzchni drég, chodnikow, drogowych obiektéw inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch iinnych urzadzen zwigzanych zdrogami (w tym
znakow drogowych) w ciggu drog wewnetrznych stanowigcych wlasnos¢ miasta.

3. Pelnienie funkcji inwestora w zakresie budowy, przebudowy iremontéw drog
wewnetrznych stanowigcych wtasno$¢ miasta.

4. Utrzymanie zieleni przydroznej w ciaggu drog wewnetrznych stanowiacych
wlasno$¢ miasta.

5. Wspotpraca w zakresie budowy iutrzymania mostéw, drég iulic krajowych,
wojewodzkich 1 powiatowych.

6. Wspotpraca z organizatorami publicznego transportu zbiorowego oraz opiniowanie
rozwigzan dotyczacych funkcjonowania publicznego transportu zbiorowego.

7. Budowanie, remontowanie i utrzymywanie wiat przystankowych.
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8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksowka oraz zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych iprzewozow regularnych  specjalnych
w krajowym transporcie drogowym.

9. Wspolpraca  z przedsigbiorstwami  zaopatrujagcymi  mieszkancéw ~ w wode
1 zajmujacymi si¢ odprowadzaniem $ciekow.

10. Wspoélpraca z Zakladem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Orzeszu
w zakresie utrzymania czysto$ci na terenie gminy.

11. Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na terenie Miasta
Orzesze, realizacja programu, atakze prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych zutrzymaniem ikonserwacja o$wietlenia
ulicznego w miescie oraz wspoOlpraca z przedsigbiorstwami w zakresie zaopatrzenia
miasta w energie.

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem, rozszerzaniem izamykaniem
cmentarzy komunalnych oraz spraw zwigzanych z grobownictwem wojennym
1 miejscami pamigci narodowe;.

14. Przekazywanie przedsiebiorcom informacji o instytucjach zajmujacych sie
wspieraniem prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem/wydawaniem zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych, decyzji o wygasnigciu oraz cofnigciu zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych.

16. Realizowanie zadan w zakresie przyjmowania wnioskdw CEIDG, przeksztatcanie
ich na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przesytanie ich do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

17. Udostgpnienie informacji oraz wydawanie duplikatow/kopii dokumentow
z zakresu archiwalnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej do dnia
31.12.2011r. przez Burmistrza Miasta Orzesze.

18. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej w czesci dotyczacej
przydzialu mieszkan z mieszkaniowego zasobu gminy.

19. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZaméwien Publicznych przy
przygotowywaniu dokumentacji przetargowej zgodnie zustawg Prawo zamowien
publicznych.

20. Przygotowywanie opinii na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze
w odleglo$ci mniejszej niz okreslona w ustawie o drogach publicznych w zakresie drog
publicznych gminnych.

21. Przygotowywanie opinii dotyczacych godzin prac aptek ogoélnodostepnych na
terenie powiatu mikotowskiego.

22. Prowadzenie spraw zwigzanych zusuwaniem zwlok zwierzgcych zterenow
gminnych w tym z pasa drogowego drég gminnych i wewngtrznych.

23. Wspotpraca z zarzadcami drég powiatowych, wojewodzkich i krajowej
w zakresie usuwania zwltok zwierzecych z pasa drogowego tych drog.”;

6) § 28 otrzymuje brzmienie:
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,»$ 28. Do zakresu dzialan Wydzialu Edukacji w szczeg6lnosci nalezy:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Miasto Orzesze funkcji organu
prowadzacego jednostek oswiatowych, w tym:

1) zaktadanie, prowadzenie, przeksztalcanie i likwidacja publicznych przedszkoli, szkot,
placéwek o$wiatowych;

2) ustalanie sieci publicznych przedszkoli, szkét podstawowych oraz granic ich
obwodow;

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig placoéwek w zakresie spraw finansowych
1 administracyjnych;

4) przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektorow oraz powierzanie funkcji
dyrektora przedszkola, szkoly 1 placowki oswiatowe;;

5) prowadzenie ewidencji urlopéw wynikajacych ze stosunku pracy dyrektorow
placéwek o$wiatowych prowadzonych przez Miasto;

6) prowadzenie oraz odwotywanie ze stanowiska dyrektora placowki o§wiatowe;j;

7) prowadzenie spraw zwigzanych zocenianiem pracy dyrektorow jednostek
oswiatowych, wspotdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego;

8) organizowanie posiedzen Komisji Egzaminacyjnej nadajacej nauczycielom awans
zawodowy nauczyciela mianowanego;

9) wnioskowanie w sprawach odznaczen, nagrod iwyroznien dla pracownikow
obstugiwanych placowek oswiatowych;

10) przygotowywanie projektow podziatu $rodkow na doskonalenie zawodowe
nauczycieli;

11) koordynowanie i organizowanie narad dla dyrektorow obstugiwanych placowek
oswiatowych;
12) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi.

2. Analizowanie i zatwierdzanie projektéw arkuszy organizacyjnych szkot
1 przedszkoli.

3. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady dotyczacych realizacji zadan
okreslonych przepisami prawa dla organu prowadzacego szkoty 1 placéwki oswiatowe.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikow.

5. Obstuga merytoryczna programoéw rzadowych i dotacji celowych zbudzetu
panstwa oraz pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych.

6. Realizowanie zadan organu prowadzacego jednostki o$wiatowe wynikajacych
z ustawy dotyczacej Systemu Informacji Oswiatowej, a takze zadan wynikajacych z ww.
ustawy w stosunku do jednostek o$wiatowych prowadzonych przez podmioty inne niz
Miasto Orzesze.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniem finansowym zinnymi gminami
z tytuhu:

1) dotowania przedszkoli;

2) zwrotu kosztéw dotacji przekazanych na dzieci niebgdace mieszkancami Miasta
Orzesze auczeszczajace do przedszkoli publicznych prowadzonych przez Miasto
Orzesze;

Id: FA7D06D5-9D91-402B-B632-3C679418FFCS5. Przyjety Strona 5



3) zwrotu kosztow dotacji za dzieci z Miasta Orzesze uczgszczajace do przedszkoli
publicznych funkcjonujacych na terenie innych gmin.

8. Prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych.
9. Prowadzenie rejestru ztobkow i kluboéw dziecigeych.

10. Prowadzenie ewidencji 1iczynno$ci zwigzanych zudzielang dotacja do
niepublicznych przedszkoli i innych niepublicznych form wychowania przedszkolnego.

11. Prowadzenie dokumentacji, przygotowywanie decyzji oraz polecenia wyptat
dotyczacych przydzielania stypendidw naukowych oraz nagrdd sportowych.

12. Kontrolowanie spetniania obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki.

13. Opracowywanie sprawozdan, raportow, statystyk i analiz, opinii, odpowiedzi na
whnioski 1 interpelacje dotyczacych realizacji zadan oswiatowych.

14. Scista wspolpraca z Referatem Finansowym ds. O$wiatowych w sprawach
dotyczacych finansow o$wiatowych, jak réwniez uzgadnianie projektow planow
finansowych placowek oswiatowych.

15. Wykonywanie powierzonych Dyrektorowi Miejskiego Zespotu Os$wiaty
dotychczasowych zadan ujetych w uchwatach Rady lub w innych aktach prawnych.

16. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju 1Zamodwien Publicznych przy
przygotowywaniu dokumentacji przetargowej zgodnie zustawg Prawo zamowien
publicznych.

17. Realizowanie zadan wynikajacych z przepisow prawa oswiatowego w zakresie
dowozu ucznidéw w tym uczniéw niepetnosprawnych realizujacych obowigzek szkolny
1 nauki.

18. Wspolpraca z Wydzialem Inwestycji 1Remontow w sprawie planowania
inwestycji i remontéw w placowkach o§wiatowych.”;

7) § 31 otrzymuje brzmienie:
,,§ 31. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Le$nictwa
i Szkéd Gorniczych w szczegdlnosci nalezy:

1. Wydawanie decyzji na usuwanie drzew i krzewow.

2. Wydawanie decyzji uzgadniajacych $rodowiskowe uwarunkowania zgody na
realizacj¢ planowanego przedsiewziecia.

3. Prowadzenie spraw wynikajacych z prawa ochrony srodowiska.

4. Prowadzenie spraw wynikajacych z prawa geologicznego i gorniczego.
5. Prowadzenie spraw wynikajacych z prawa wodnego.

6. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody.

7. Prowadzenie spraw wynikajacych z prawa towieckiego.

8. Przyjmowanie zgloszen przydomowych oczyszczalni §ciekdw.

9. Wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci
w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych
oraz zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzgtami.

10. Konserwowanie rowow na terenie gminy Orzesze.
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11. Udzielanie dotacji celowych na dofinansowanie kosztow inwestycji zwigzanych
z ochrong $rodowiska.

12. Wydawanie opinii na podstawie ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.
13. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o odpadach.
14. Aktualizowanie danych w systemach informacji przestrzennych.

15. Kontrolowanie palenisk pod katem przestrzegania uchwaly antysmogowej
1 zakazu spalania odpadow.

16. Prowadzenie i nadzér nad projektem LIFE ,,Slaskie. Przywracamy blekit”.

17. Nadzorowanie EKODORADCY zatrudnionego w ramach projektu LIFE ,,Slaskie.
Przywracamy biekit”.

18. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju 1Zamodwien Publicznych przy
przygotowywaniu dokumentacji przetargowej zgodnie zustawg Prawo zamowien
publicznych.

19. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskow o wyptate dodatku dla
podmiotow wrazliwych oraz przedsigbiorstw energetycznych.

20. Realizowanie wyplat dodatku dla podmiotéw wrazliwych oraz przedsigbiorstw
energetycznych.”;

8) § 34 otrzymuje brzmienie:

»$34. Do zakresu dzialania Referatu Finansowego ds. Oswiatowych w
szczegblnosci nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowosci, sprawozdawczosci, gospodarki finansowej jednostek
obslugiwanych w ramach wspolnej obstugi, tj.:

1) opracowanie uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci;

2) prowadzenie rachunkowo$ci jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

3) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej,
sprawozdawczosci z procesOw finansowych, sprawozdan dotyczacych rozliczania
dotacji o§wiatowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom;

4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;
5) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

6) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego;

8) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych;

9) wykonywanie dyspozycji S$rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych, terminowa realizacja zaptaty zobowigzan;

10) windykacja nalezno$ci,
11) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,;

12) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o §redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;
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13) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania
sprawozdan rzeczowo - finansowych i statystycznych;

14) wspotpracowanie  z dyrektorami  jednostek = obstugiwanych  w zakresie
przygotowania projektu planu finansowego jednostki oraz projektow zmian tych
planow;

15) kontrolowanie realizacji planow finansowych jednostek obstugiwanych,
sprawowanie nadzoru na przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych;

16) prowadzenie ewidencji rozliczen srodkéw pozyskiwanych ze zrodet zewngtrznych;

17) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administracji ztytulu optat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia w placowkach
wychowania przedszkolnego.

2. Prowadzenie Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej (PKZP).”;
9) § 36 otrzymuje brzmienie:

,»§ 36. Do zakresu dziatania Referatu Swiadczei Rodzinnych w szczegdlnosci
nalezy:

1. Wydawanie, przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o ustalenie prawa do zasitku
rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego.

2. Wydawanie, przyjmowanie 1irozpatrywanie wnioskow o ustalenie prawa do
$wiadczenia rodzicielskiego.

3. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskéw o ustalenie prawa do
jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka.

4. Wydawanie, przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o ustalenie prawa do zasitku
pielggnacyjnego.

5. Wydawanie, przyjmowanie 1irozpatrywanie wnioskéw o ustalenie prawa do
$wiadczenia pielegnacyjnego.

6. Wydawanie, przyjmowanie 1irozpatrywanie wnioskéw o ustalenie prawa do
specjalnego zasitku opiekunczego.

7. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskéw o ustalenie prawa do
jednorazowego $wiadczenia wyptacanego na podstawie art.10 ustawy o wsparciu kobiet
w cigzy irodzin "Za zyciem".

8. Realizowanie $§wiadczenia wychowawczego, w tym wyplata §wiadczenia.

9. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskéw o ustalenie prawa do
swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

10. Realizowanie wyptat $wiadczen rodzinnych, §wiadczen opiekunczych, swiadczen
z funduszu alimentacyjnego, jednorazowego S$wiadczenia wyptacanego na podstawie
art.10 ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem".

11. Prowadzenie postgpowan wobec dtuznikoéw alimentacyjnych.
12. Rozliczanie oraz obstuga wptat dokonanych przez dluznikéw alimentacyjnych.

13. Przekazywanie do Biur Informacji Gospodarczych informacji o zobowigzaniu lub
zobowigzaniach dhuznika alimentacyjnego.

14. Prowadzenie dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania wyptaconych swiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej od dluznikéw alimentacyjnych.
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15. Prowadzenie postgpowan dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen opiekunczych, §wiadczen wychowawczych oraz $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego.

16. Prowadzenie spraw w zakresie obejmowania ubezpieczeniem zdrowotnym
1 spolecznym o0s6b pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne oraz specjalny zasitek
opiekunczy.

17. Prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowo-finansowej z zakresu $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, $wiadczen zfunduszu alimentacyjnego
1 jednorazowego $wiadczenia wyptacanego na podstawie art.10 ustawy o wsparciu kobiet
w cigzy irodzin "Za zyciem" oraz Karty Duzej Rodziny realizowanych ze $rodkéw
budzetu panstwa oraz budzetoéw gmin.

18. Wspotpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu, gminnymi
jednostkami organizacyjnymi oraz Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen

Spotecznych, Osrodkami Pomocy Spotecznej i innymi instytucjami w celu prawidtowe;j
realizacji zadan.

19. Realizowanie $wiadczenia dobry start, w tym wyplata §wiadczenia.

20. Wydawanie, przyjmowanie 1irozpatrywanie wnioskow zadania wydania
zaswiadczenia o wysoko$ci przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na
jednego cztonka gospodarstwa domowego.

21. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskéw o wyptate dodatku
ostonowego.

22. Realizowanie wyptat dodatku ostonowego.

23. Wydawanie, przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o wyplate jednorazowego
swiadczenia pieni¢znego.

24. Wydawanie, przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o S$wiadczenie pieni¢zne za
zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy przebywajacym na
terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej, w zwiazku  z dziataniami  wojennymi
prowadzonymi na terytorium Ukrainy.

25. Wydawanie, przyjmowanie 1irozpatrywanie wnioskow o wyptate dodatku
weglowego.

26. Realizowanie wyptat dodatku weglowego.

27. Wydawanie, przyjmowanie irozpatrywanie wnioskdw o wyptate dodatku dla
gospodarstw domowych.

28. Realizowanie wyptat dodatku dla gospodarstw domowych.”;
10) § 49 otrzymuje brzmienie:

,»$ 49. Do zakresu dziatlania Samodzielnego Stanowiska ds. Technicznych Placéwek
Oswiatowych w szczegdlnosci nalezy:

1. Planowanie, uzgadnianie, koordynowanie i nadzorowanie remontow i inwestycji
realizowanych w placowkach o§wiatowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami Prawa
Budowlanego, Warunkéw Technicznych Wykonania i Odbioru Roboét, przepisow PPIS
oraz przepisow BHP i Ppoz.

2. Sporzadzanie zakreséw prac remontowych iinwestycyjnych dla poszczegélnych
placowek oswiatowych na podstawie pism dyrektorow.
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3. Uzgadnianie z Burmistrzem ewentualnej zmiany zakresu realizowanych prac
remontowych ustalonych na podstawie sporzadzonego przed rozpoczgciem prac
kosztorysu inwestorskiego.

4. Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do rozliczenia prac remontowych
1 inwestycyjnych w placéwkach o§wiatowych z zakresu zamowien publicznych.

5. Dokonywanie odbiorow technicznych cze$ciowych ikoncowych realizowanych
zadan remontowych 1 inwestycji.

6. Kontrolowanie pod wzgledem merytorycznym poprawnosci wystawianych przez
wykonawcow faktur.

7. Zarzadzanie zasobami mieszkaniowymi znajdujacymi si¢ w placéwkach
oswiatowych.

8. Scista wspolpraca z Referatem Finansowym ds. Os$wiatowych oraz Referatem
Finansowym ds Budzetowych w sprawach objetych zakresem swoich dziatan.

9. Wspotdziatanie z Wydziatem Rozwoju iZamoéwien Publicznych w zakresie
przygotowania dokumentacji przetargowej zgodnie zustawg prawo zamoOwien
publicznych.

10. Wspélpraca z Wydzialem Inwestycji 1Remontow w sprawie planowania
inwestycji i remontéw w placowkach o§wiatowych.”;

11) Zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu do zapoznania
pracownikow zww. zmianami Regulaminu Organizacyjnego oraz ustalenia zakreséw
czynnosci podlegtych pracownikow w terminie 14 dni od zmiany Regulaminu, jesli zachodza
takie przestanki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2022r.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Schemat organizacyjny

Urzedu Miejskiego Orzesze

Burmistrza Miasta Orzesze

Burmistrz Miasta

z dnia 16 wrzesnia 2022 r.

Zakacznik do zarzadzenia Nr VIII/177/2022

Skarbnik SG
Wydziat Finansowy WF
|

Referat Finansowy FNB
ds. Budzetowych

Referat Finansowy FNO
ds. Oswiatowych

Referat Finansowy FNW

ds. Wymiardéw, Optat
i Podatkéw Lokalnych

Wydziat Komunalny WK
Z-ca Burmistrza ZB — Sekretarz SE
Wydziat Rozwoju i Zamoéwien WRZP
Publicznych Wydziat Edukacji WE Referat ds. Wspgfprgcy RWZK
ze Stowarzyszeniami,
Wydziat Inwestycji WIR —| Przeciwdziatania
i Remontéw Uzaleznieniom oraz
Referat Gospodarki GOK Zarzadzania Kryzysowego
” - » Odpadami Komunalnymi
Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony | WGPiOK Referat Ochrony ROSIRL
EERRETEE Referat Swiadczen RER ||| Srodowiska, Rolnictwa,
Rodzinnych Lesnictwai Szkdd
Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych STO Collee
Placowek Oswiatowych Biuro Realizacji BRP
Projektow || Referat Spraw RSO
Obywatelskich
Referat Informatyki i Bezpieczeristwa Informacji RIB
Samodzielne Stanowisko SKS
Biuro Obstugi Prawnej oP | ds. Kontroli Srodowiska
Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej SKW Biuro Rady Miejskiej BRM
Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
Biuro Organizacyjne (0]6
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
Inspektor Ochrony Danych I0D — g::mx; B ARCH
Urzad Stanu Cywilnego usc
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