ZARZADZENIE NR VI11/35/2022
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 3 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z2021r. poz. 1372 ze zm.), wzwiazku z§11 wust. 2 pkt4 Zarzadzenia Nr VIII/12/2019
Burmistrza Miasta Orzesze zdnia 15stycznia 2019r. wsprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego Orzesze, w celu realizacji przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2021r., poz. 305 ze zm.), ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 1540 ze zm.), ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.U.
72020 r., poz. 1427 ze zm.) oraz ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 888 ze zm.)

zarzadzam

§ 1. Wprowadzenie procedury windykacji naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie do zapoznania si¢
Z niniejszg instrukcja i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta oraz
Kierownikowi Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr VIII/35/2022
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 3 marca 2022 r.

L. Cel zastosowania procedury.

Wprowadzenie procedury ma na celu doprecyzowanie prawidtowej i terminowej windykacji
nalezno$ci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktorej ogoélne zasady
okreslone sa w ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawie Ordynacja
podatkowa oraz w aktach wykonawczych do tych ustaw.

II. Tryb postgpowania.

1. Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencj¢ ksiegowa dokonuja na biezaco przegladu
kartotek podatnikoéw sprawdzajac czy mnaleznosci sa regulowane w prawidlowych kwotach
i w obowigzujacych terminach ptatnosci.

2. Doktadna analiza kont podatnikoéw powinna nastgpowaé wedlug stanu na koniec kazdego
miesigca po zaksiegowaniu wszystkich operacji ksiegowych dotyczacych wptat, zwrotow, przypisow
i odpiséw majacych wpltyw na wysokos$¢ zobowigzania z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz po uzgodnieniu wptywow z ksiegowoscia budzetowa i sporzadzeniu danych do
miesi¢cznych sprawozdan.

3. W przypadku braku uregulowania naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi ~w obowiagzujacym terminie, pracownik wlasciwy merytorycznie Wwszczyna
postgpowanie upominawcze na podstawie przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz przesyta zobowigzanemu niezwlocznie upomnienie, jednak nie p6zniej niz w terminie 4 miesiecy
od daty uplywu terminu ptatnosci danej raty z zastrzezeniem pkt 1 i pkt 2.

1) W szczeg6lnych przypadkach (np. zlozenie wniosku o zastosowanie ulgi podatkowej) okres ten
moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie do 30 dni od dnia wydania ostatecznej decyzji zatatwiajacej
sprawe.

2) Z uwagi na racjonalne gospodarowanie S$rodkami publicznymi, dopuszcza si¢ taczne wystawienie
upomnienia obejmujacego dwie lub wigcej rat stanowigcych zaleglo$¢ ztytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w terminie do 3 miesigcy od uptywu terminu ptatnosci
ostatniej z raty objetych upomnieniem.

4. Upomnienia sg wysylane zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
na zaleglo$ci, ktorych wysoko$¢ mnaleznosci pienigznej wraz zodsetkami przekroczy
dziesieciokrotnos¢ kosztow upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci
pienigznej jest krotszy niz 6 miesigcy.

5. Upomnienia dla zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych dziesigciokrotnos$ci kosztow
upomnienia za dany rok podatkowy sporzadza si¢ najpozniej do 30 kwietnia roku nastepnego.

6. Pracownik wlasciwy merytorycznie przed wszczgciem postepowania upominawczego moze
informowaé zobowigzanego telefonicznie, poprzez e-mail lub wiadomo$ci SMS o terminie zaptaty
naleznosci pienieznych lub jego uptywie, wysokosci naleznosci pieni¢znej, rodzaju i wysokosci
odsetek ztytulu niezaplacenia w terminie nalezno$ci pienigznej oraz grozacej egzekucji
administracyjnej i mogacych powstaé kosztach egzekucyjnych (tzw. ,,egzekucja migkka”).

1) Pracownik dokonujacy tzw. egzekucji migkkiej zobowigzany jest do prowadzenia w postaci
papierowej lub elektronicznej tzw. ,,Rejestru dziatan informacyjnych wierzyciela”, ktory powinien
zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) formy dziatania informacyjnego,
b) daty podjecia dziatania informacyjnego.

2) W razie nieuregulowania zobowigzania ztytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi po dokonanych dziataniach informacyjnych, pracownik wiasciwy merytorycznie
jest zobowigzanych do wszczecia postgpowania upominawczego w terminie do 21 dni od daty
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podjecia  przedmiotowych dziatan. Obowigzek ten nie powstaje, w przypadku naleznosci
nieprzekraczajacych dziesieciokrotno$ci kosztéw upomnienia.

7.Po uplywie terminu ptatnosci okreslonego w upomnieniu, tj. 7 dni od dnia odebrania
upomnienia, jednak najp6zniej do 3 miesigcy od dnia odebrania upomnienia, pracownik wlasciwy
merytorycznie zobowigzany jest sporzadzi¢ tytul wykonawczy do urzedu skarbowego wilasciwego
wedlug miejsca zamieszkania zobowigzanego z zastrzezeniem, ze w szczegélnych przypadkach (np.
ztozenie wniosku o zastosowanie ulgi podatkowej) okres ten moze zosta¢c wydtluzony, jednakze
maksymalnie do 60 dni od dnia wydania ostatecznej decyzji zalatwiajacej sprawg.

8. W celu wustalenia postepow prowadzonej egzekucji nalezno$ci objetych tytutami
wykonawczymi, pracownik wlasciwy merytorycznie, zobowigzany jest do wystania co najmniej raz
wroku pisemnego zapytania do urzedu skarbowego o stopien realizacji przekazanych tytutow
wykonawczych.

9. Dla zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktorych egzekucja
jest bezskuteczna, prowadzone jest postgpowanie zmierzajace do zabezpieczenia zobowigzania na
majatku podatnika, jesli podatnik spetnia okreslone przepisami prawa warunki. Majac na uwadze
racjonalne gospodarowanie §rodkami publicznymi, dokonanie wpis6w hipoteki w ksiedze wieczystej
dokonywane jest na biezgco wobec podatnikow, ktorych zaleglosci podatkowe przewyzszajg koszty
ponoszone z tytutu dokonania wpisu. Dla mniejszych kwot zaleglo$ci, nieprzekraczajacych w/w
kosztow, ztozenie wniosku o wpis hipoteki, moze nastegpowac tacznie za kilka lat, chyba ze okres do
uplywu terminu przedawnienia naleznos$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg przepisy prawne
powszechnie obowigzujace.

Id: C6BBC08D-1ACC-4C8B-9AB5-08509143A85A. Podpisany Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4

	Zalacznik 1
	Zalacznik 1 Cyfra rzymska I
	Zalacznik 1 Cyfra rzymska II
	Zalacznik 1 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Ustęp 3 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 3 Punkt 2

	Zalacznik 1 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 1 Litera a
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 1 Litera b

	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 2

	Zalacznik 1 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Ustęp 10


