ZARZADZENIE NR VI11/39/2022
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 9 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczefistwa pozarowego w budynku Urzedu Miejskiego Orzesze
przy ul. Sw. Wawrzynca 21.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
22022 1. poz. 559) oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.06.2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych iterenéw (Dz.U. z2010r.
Nr 109, poz. 719 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje bezpieczenstwa pozarowego w budynku Urzedu Miejskiego Orzesze
przy ul. Sw. Wawrzynca 21, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego do przestrzegania postanowien
instrukcji.
2. Nadzor nad realizacja postanowien instrukcji powierzam Sekretarzowi Miasta Orzesze.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Orzesze nr VII/198/2015 z dnia 14 pazdziernika 2015r.
w sprawie  wprowadzenia instrukcji  bezpieczenstwa pozarowego w budynku Urzedu Miejskiego
Orzesze przy ul Sw. Wawrzynca 21.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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, Osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub tosjg
korzystagca zesrodowiska przyrodniczego, budynku, obiektu
lub terenu, obowizane g zabezpieczywzytkowanesrodowisko,
budynek, obiekt lub teren przed zamgmoiem péarowym lub innym,
miejscowym zageeniem.”

~Wiasciciel, zargdca lub uytkownik budynku, obiektu
lub terenu, a take podmioty, o ktérych mowa weagej,
ponosz odpowiedzialné&’ za naruszenie przepisow
przeciwpadarowych, w trybie i na zasadach okanych
w innych przepisach.”

(Art.3, ust.1 i 2 Ustawy z dnia 24 sierpnia 199b nchronie przeciwgarowej).

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 2



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU

URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21 €
Spis tresci
T YA I = PRSPPI 5
WYKAZ PODSTAWOWYCH PRZEPISOW | NORM.......ccviuiiuiiuiiiieiiieeieeeeeeeeseetee e 8
DEFINICJE, TERMINOLOGIA, INFORMACJE DODATKOWE. .....cctiiiiiiiiiiiiesiiiiiieee et 9

Il. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ, WYNIKAJACE Z PRZEZNACZENIA, SPOSOBU
UZYTKOWANIA,MAGAZYNOWANIA (SKEADOWANIA) | WARUNKOW TECHNICZNYCH OBIEKTU... 12

L. LOKALIZAC I A. ettt e et e e e e e e ee e e ennans 12
2. PODSTAWOWE PARAMETRY TECHNICZNO BUDOWLANE ..o 12
2.1 Ogo6lIna charakterystyka ODIEKLU. ............uuiiiii i e e 12
2.2. Parametry pozarowe wystepujgcych substancji palnych..........ccccovvviiiiiii e, 14
2.3. Kategoria zagrozenia ludzi, przewidywana liczba 0S6b. .............ccccoeeeiieie e, 14
2.4. GeStoSC 0DCIgZEeNia OgNIOWEJO .....uu it 16
2.5. Ocena zagrozeniem WYDUCHEM....... oo e e 16
2.6. Podziat Na Strefy POZArOWE..........uuiiiiiiii e et eeaa e e 16
2.7. Klasa odpornosci pozarowej budynku oraz klasa odpornosci ogniowej i stopien
rozprzestrzeniania ognia elementéw budowlanyCh. ...........oooouiiiiiiiiiiii e 16
2.8. Usytuowanie budynku z uwagi na bezpieczenstwo poZarowe. ........cccoveeveeeevveeeeeeveennnnn 17
2.9. LAV TN gL S | - Lo | R SPRTPURN 18
2.10. Zabezpieczenie przeciwpozarowe instalacji UzytkOWYCh .........cccoovviviiiiiiiiiiiiiii e 18
3. URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE .........ccueitiieeieeeie et e et ettt 20
3.1. OsSwietlenie EWAKUBCYJNE.........cooii e e e e s 20
3.2. DI ZWIi PrZECIWPOZAIOWE .....uutieiieiit e eeeeti e e e e eet e e et et e e e e e e e e ee it e e ee st s e eeeate e eeeesnnaeeees 21
3.3. System SygnaliZacji POZArOWE] ..........uiiiiiiiiii it e e e e eaaans 21
3.4. GHOWNY WYRGCZNIK PratU...ccceeeeiiieiiee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennenes 23
PRZEGLADY | KONSERWACJA URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH ......ccovovieieeeceeeaeeeann. 23
ZAKRESY PRZEGLADOW | KONSERWACJI URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH..................... 25
4. INSTALACJIE UZYTKOWE W OBIEKCIE ......cueiiiiiieiieetie ettt 28
5. Drogi pozarowe, zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia POZaru. ..........oooeeeeeeeeeveevennnnnns 29
HI.  WYPOSAZENIE W GASNICE ....coocvieiieeeieteeeete ettt ea et et e st eseae ettt sees e s e 30
IV. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO ZAGROZENIA..........c.ccocovne... 39
1. POStanOWIENIA OQOINE. ....uuiuii e ie ettt e e e e e et e et e s e e e e e e e eeeeeeaeeaeeaaaseeeeeeaeeeestsnsn e e eeeaeeeaeaeeres 39
2. System alarmowania i postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego zagrozenia. ........ 39
A S F= g 101V 1= TSP OPP TR 39
2.2. Zasady postepowania pracownikdw do czasu przybycia jednostek ratowniczych. ............... 40
3. Dzialania po pPrzybyCiu Strazy POZAINE]. .....cceiieieieiiiiieie e e e et ee ettt e e e e e e e e ee et an e e e eeeeeeeernnnnnnnn s 43

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 3



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU

URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21 &
4. ZabezpieCzZeni® POYOIZEIISKA. ......uuiiiiiiiii ittt e e e e et e e e e a e e ae st e e e eara e aae 43
V. WARUNKI | ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI ORAZ PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH
SPRAWNDZENIA. ..ottt e ettt e e e e e et e e et e e et e e e e e e e e neenenne 44
1. Organizacja i Przebi€g EWaKUAC]I. ......uuuuisieieeiieieeieiiieieis e s e e ee e e s e e e e e e e e e eeaesnea e s eeeeeeeeeaennes 44
T 10T a1 == 10 = Lo U 45
3. Organizacja EWaAKUBC]H .. ....eeeveireeeeiiiiisie s e e e ee ettt e s e e e e e e e e e ee e e s e e e e e e e eeeeaetnenan e e e e e e eeeeerarrnrnn s 48
4, CzynniKi UtrudniajgCe EWaKUACIE. .. ...eeeeieveeeiieiiiie i e e e et ee e s e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e aeeatarn e e e eeeeas 49
5. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi. ...............ccccccvvvnnnnnn. 51
VI. SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM POZAROWYM...... 53
1 Charakterystyka prac pozarowo niebezpieCznyYCh. .........coviiiiieiiiiiiice e 53
2. Obowigzki WHaSCICIEIa ODIEKLU. .. .vveeieii i e e e e e e e e e e eenernan s 53
3. Zasady zabezpieczania przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych. ............ccccevvvvnnnnnnnn. 54
4. Rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu nie dopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu...... 54
4.1. Przygotowanie obiektu do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych. ................... 54
4.2. Postepowanie PO ZaKONCZENIU PrAC.......uuuiiieieeeieieieiiiiiisieeeeeeeeeareteraaneseeeeeeeeeaennnnnnn s 55
4.3. Dokumentowanie prac pozarowo niebezpieCznyCh ............ccccvvvveviiiiiiiii e, 56
VIl. PRZYCZYNY POWSTAWANIA | ROZPRZESTRZENIANIA SIE POZAROW. ......ccocovevviveienierenane, 57
1. Potencjalne przyczyny powStawania POZAIrOW: ...........uuuuiirieieeeieieereeniennansesseeereeeesannnnareaeeeeeeraennes 57
2. Potencjalne przyczyny rozprzestrzeniania Si€ POZArOW: ..........uiveeeeriuieeieiiiierieeii e reaiin e eerian e eeenenns 58
VIIl. ZASADY ZAPOBIEGANIA POZAROM.......cciiiiiieieeeeeeeeee e ettt e et eeaeeaeas 58
- Y= (o |V To (o] o1 TP UUPPPPPPPRPRIN 58
2. Organizacja 0ChroNY PrzeCiWPOZAINOWE] . ... .. cciuuueeeiiriie e eeieiie e e et e e e eaat e e e e et aeaa et e e ae et e eaeaannn s 59
2.1. SETTUKLUI ...ttt r e et e e e e e e e e e e e n e e s e e s s nanae 59
2.2. Zakres zadan i ODOWIGZKOW.........coooiiiiiiiiii et 59
3. Sprawowanie kontroli wewnetrznej 0bIEKIU. .............eiii i 62
IX. SPOSOB.Y ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z TRESCIA INSTRUKCJI ORAZ PRZEPISAMI
PRZECIWPOZAROW YMI. ..ttt ettt ettt e e e et e e e s e r e e et e et e e s e neeeeeeeeennnnes 63
1. Organizacja szkolenia przeCiwpOZarOWEJO. .........ceuuuuuuuuiieieieeeieieeeeeeiiaaseeseeeeeeeesannrnaaaeeeeeeaearnnes 63
2. DoOKUMENTOWANIE SZKOIBM. ...ttt e e e e e e e 64
X. ZADANIA | OBOWIAKI PRACOWNIKOW. .....oooiiiiiieiiiecieeieeeee et 64
1. Obowigzki Burmistrza / wtasciciela ODIEKIU: ..........ovveiiiiiiii e e e e e e e 65
2. Zadania i obowigzki w zakresie oChrony przeCiwpoZarOWe)...........uuveeieeieviniee i e eeieeveneee 65
3. ObOWIGZKi PraCOWNIKOW ... ...ttt it i it i e e et e e e et e te e et et et ettt e ae e e et e e ate e 66
D N O | | TSSO PP PR 68

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 4



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU 5
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

. WSTEP

Ochrona przeciwpo zarowa polega na realizacji przedsi ewzieé majgcych na
celu ochron e zycia i zdrowia oraz mienia przed po zarem, kleskg zywiotow g lub
innym miejscowym zagro zeniem poprzez:

» zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozarow, klesk zywiotowych czy
innych miejscowych zagrozen,

* zapewnienie sit i srodkdw do zwalczania pozardow, klesk zywiotowych i innych
miejscowych zagrozen,

» prowadzenie dziatan ratowniczych.

Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zap ewniaj ac ich ochron e
przeciwpo zarowa obowi azany jest w szczegolno $ci:

» przestrzegac¢ przeciwpozarowych wymagan techniczno- budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

* wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany Ilub teren w wymagane urzgdzenia
przeciwpozarowe i gasnice,

» zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic
w sposéb gwarantujgcy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

» zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie budowlanym lub terenie
bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacii,

» przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

» zapoznac pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi,

» ustali¢ sposoby postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Powyzszy zapis zawarty jest w aktualnie obowigzujgcej ustawie z dnia 24 sierpnia
1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 869)

SzczegoOtowe zasady ochrony i zabezpieczenia przeciwpozarowego budynkow
oraz wyposazania ich w sprzet, urzgdzenia przeciwpozarowe i ratownicze wynikajg
z Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.06.2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terenow (Dz. U. z 2010 r, Nr 109, poz. 719).

8 4 cytowanego wyzej rozporzgdzenia mowi m.in., ze: ,w obiektach oraz na terenach
przylegtych do nich zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére mogg spowodowac
pozar, jego rozprzestrzenienie sie, utrudnienie prowadzenia dziatania ratowniczego lub
ewakuacji”, a w szczegoélnosci:
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* uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikbw moggcych
zainicjowac¢ zapton materiatdw wystepujgcych:

» szczegOlnie w miejscach wystepowania materiatdw niebezpiecznych pozarowo,

* uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta bgdz
niepoddawanych, jezeli moze sie to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub
rozprzestrzenienia ognia,

* rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatdbw w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego skladowiska lub placu sktadowego
z materiatami palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynnosci na
dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w pozostatych,
jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze,

* rozpalanie ognia lub wypalanie wierzchniej warstwy gleby i traw, w miejscu
umozliwiajgcym zapalenie sie materiatow palnych albo sgsiednich obiektow,

» skladowanie poza budynkami w odlegtosci mniejszej niz 4 m od granicy dziafki
sgsiedniej materiatdow palnych, w tym pozostatosci roslinnych, gatezi i chrustu,

» uzytkowanie elektrycznych urzgdzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na
podiozu palnym, z wyjgtkiem urzgdzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta,

* przechowywanie materiatbw palnych oraz stosowanie elementéw wystroju
i wyposazenia wnetrz z materiatdw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

» urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie do
temperatury przekraczajgcej 373,15 K (100 °C),

» linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewoddw uziemiajgcych oraz
przewodow odprowadzajgcych instalacji piorunochronnej oraz czynnych
rozdzielnic prgdu elektrycznego, przewodow elektrycznych sitowych i gniazd
wtykowych sitowych o napieciu powyzej 400 V,

» stosowanie na ostony punktow swietlnych materiatéw palnych, z wyjgtkiem materiatéw
trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co najmniej
0,05 m od Zarowki,

» instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, takich jak
wytgczniki, przetgczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli ich
konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem,

» sktadowanie materiatdow palnych na drogach komunikacji ogolnej stuzgcych ewakuaciji
lub umieszczanie przedmiotow na tych drogach w sposdb zmniejszajacy ich szeroko$é
albo wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci okreslonych w przepisach techniczno-
budowlanych,

» skladowanie materiatbw palnych w pomieszczeniach technicznych oraz na drogach
komunikacji ogolnej,
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» zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie
w przypadku pozaru lub innego zagrozenia powodujgcego koniecznos¢ ewakuacii,

* blokowanie drzwi przeciwpozarowych w sposob uniemozliwiajgcy ich samoczynne
zamkniecie w przypadku powstania pozaru,

» lokalizowanie elementow wystroju wnetrz, instalacji i urzgdzen w sposob zmniejszajgcy
wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych w przepisach techniczno-
budowlanych,

* uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

» gasnic i urzgdzen przeciwpozarowych,

» zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,

> wyjs¢ ewakuacyjnych,

> wylgcznikow i tablic rozdzielczych prgdu elektrycznego.

Ponadto nakazuje sie zachowanie szczegdlnej ostroznosci oraz wprowadza znaczne
ograniczenia i obostrzenia przy przechowywaniu i postugiwaniu sie materiatami i
cieczami tatwo zapalnymi badz innymi substancjami moggcymi by¢ przyczyng
powstania lub rozprzestrzenienia sie pozaru lub wybuchu, miedzy innymi zabrania
przechowywania jakichkolwiek materiatdw okreslanych jako niebezpieczne pozarowo
w obrebie drog ewakuacyjnych oraz w innych pomieszczeniach ogélnie dostepnych.

Catoksztalt przedsiewzie¢ w zakresie organizacyjnym i technicznym tj. zabezpieczenie
przed posrednimi i bezposrednimi skutkami pozaru lub innego zagrozenia, ale przede
wszystkim za zapewnienie bezpieczenstwa w obliczu pozaru lub innego zagrozenia dla
statych uzytkownikbw i innych o0s6b przebywajgcych w bedacej przedmiotem
opracowania instrukcji, spoczywa na wiascicielu obiektu.

Sposbb realizacji wyzej podanych obowigzkow okresla niniejsza instrukcja, ktora
winna byc i jest opracowana zgodnie z ustaleniami 8 6 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe;j
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Instrukcja bezpiecze nstwa po zarowego powinna by ¢ poddawana okresowej
aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata, a tak ze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu, ktére wplywaj g na zmiane warunkéw ochrony
przeciwpo zarowej.

Do zapoznania sie z instrukcjg oraz ustaleniami w niej zawartymi bezwzglednie
zobowigzani sg wszyscy pracownicy przebywajgcy w obiekcie. Wynika to z faktu, ze
zagadnienia zwigzane z ochrong przeciwpozarowg dotyczg nie tylko Kierownictwa
Urzedu, ale wszystkich zatrudnionych i uzytkownikéw obiektu.
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Postanowienia instrukcji obowigzujg rowniez wszystkich pracownikéw firm obcych
przebywajgcych na terenie obiektu i wykonawcow robot remontowych i ustug na rzecz
Urzedu Miasta Orzesze. Obowigzek zapoznania tych os6b z postanowieniami instrukcji
nalezy do wiasciciela obiektu.

Pracownicy, znajgcy obiekt i realizowang w nim dziatalnosé, stanowigcy
zorganizowang zbiorowos¢ i majgcy warunki do doskonatego poznania obiektu,
poszerzone o0 znajomos$¢ zasad postepowania na wypadek pozaru, winni zapewnic
sprawne przeprowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej oraz zminimalizowanie skutkéw
ewentualnego pozaru.

Instrukcja bezpiecze nstwa po zarowego powinna si @ znajdowa ¢ w miejscach
dost epnych dla ekip ratowniczych.

WYKAZ PODSTAWOWYCH PRZEPISOW I NORM.

Podstawowe przepisy i normy, na jakich bazowano przy opracowaniu niniejszej
instrukcji to m.in.:
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj.: Dz. U. z 2021 r.
poz. 869).
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2351).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(tj..: Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w
sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych
(Dz. U. Nr 124, poz. 1030).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 pazdziernika
2005 r. w sprawie wymagan kwalifikacyjnych oraz szkolen dla strazakéw jednostek
ochrony przeciwpozarowej i 0s6b wykonujgcych czynnosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 2015, poz.1962).
Normy dotyczgce ochrony przeciwpozarowe;.
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DEFINICJE, TERMINOLOGIA, INFORMACJE DODATKOWE.

Pozar - to niekontrolowany proces spalania przebiegajgcy w miejscu do tego nie
przeznaczonym.

Inne miejscowe zadro zenie - to zdarzenie wynikajgce z rozwoju cywilizacyjnego
i naturalnych praw przyrody niebedgce pozarem ani kleskg zywiotowg, stanowigce
zagrozenie dla zycia, zdrowia, mienia lub srodowiska, ktéremu zapobiezenie lub ktérego
usuniecie skutkdéw nie wymaga zastosowania nadzwyczajnych srodkow,

Strefa_po zarowa - strefe pozarowg stanowi budynek albo jego cze$¢ oddzielona od
innych budynkéw lub innych czesci budynku elementami oddzielenia pozarowego, bgdz
tez pasami wolnego terenu o szerokosci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci od
innych budynkéw. Strefa pozarowa to przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w
okreslonym czasie pozar nie przeniost sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej
przestrzeni.

Warunki_ewakuacji - sg to przedsiewziecia oraz $rodki techniczno - organizacyjne
zapewniajgce szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

Przejscie _ewakuacyjne - odleglos¢ w pomieszczeniach, od najdalszego miejsca,
w ktérym moze przebywac¢ cztowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng
lub do innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku.

Dojscie_ewakuacyjne - dtugos¢ drogi ewakuacyjnej od wyjscia z pomieszczenia na te
droge do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku.

Bezpiecze nstwo po zarowe - jest to stan eliminujgcy zagrozenia dla zycia lub zdrowia
ludzi uzyskiwany przez funkcjonowanie norm prawnych i technicznych $rodkow
zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz prowadzonych dziatan zapobiegawczych
przed pozarem.

Materiaty niebezpieczne po zarowo to:

* gazy palne,

» ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55° C),
* materialy wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

* materialy zapalajgce sie samorzutnie w powietrzu,

* materiatly wybuchowe i pirotechniczne,

* materialy ulegajgce samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacii,
* materialy majgce sktonnos¢ do samozapalenia,
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* materialy inne nie wymienione powyzej, jesli sposob ich sktadowania, przetwarzania
lub innego wykorzystania moze spowodowac powstanie pozaru.

Strefa_zagro zenia wybuchem - przestrzen, w ktérej moze wystepowaé mieszanina
wybuchowa substancji palnych z powietrzem Iub innymi gazami utleniajgcymi,
o0 stezeniu zawartym pomiedzy dolng i gorng granicg wybuchowosci.

Zagro zenie wybuchem - mozliwos¢ tworzenia przez palne gazy, pary palnych cieczy,
pyly lub widkna palnych ciat statych, w réznych warunkach, mieszanin z powietrzem,
ktore pod wptywem czynnika inicjujgcego (iskra, tuk elektryczny lub przekroczenie
temperatury samozaptonu) wybuchajg, czyli ulegajg gwaltownemu spalaniu
potgczonemu ze wzrostem cisnienia.

Prace po zarowo niebezpieczne - prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem
otwartego ognia, cieciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem,
prowadzone wewnatrz lub na dachach obiektow, na przylegtych do nich terenach oraz
placach sktadowych, a takze prace remontowo-budowlane wykonywane w strefach
zagrozonych wybuchem.

Przeciwpo zarowy wyt gcznik pr gdu - wytgcznik odcinajgcy doptyw pradu do wszystkich
obwoddéw, z wyjatkiem obwoddéw zasilajgcych instalacje i urzgdzenia, ktérych
funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru, -nalezy stosowac¢ w strefie pozarowej
powyzej 1000 m® lub w strefach zagrozonych wybuchem.

Techniczne srodki zabezpieczenia przeciwpo Zzarowego - urzgdzenia, sprzet,
instalacje i rozwigzania budowlane stuzgce zapobieganiu powstawania
i rozprzestrzeniania sie pozarow.

Urzgdzenia przeciwpo zarowe - nalezy przez to rozumie¢ urzgdzenia (state lub
potstate, uruchamiane recznie lub samoczynnie) stuzgce do zapobiegania powstaniu,
wykrywania, zwalczania pozaru lub ograniczania jego skutkow, a w szczegolnosci: state
i potstate urzgdzenia gasnicze i zabezpieczajgce, urzadzenia inertyzujgce, urzadzenia
wchodzgce w sklad dzwiekowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji
pozarowej, w tym urzgdzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urzgdzenia odbiorcze alarméw
pozarowych i urzgdzenia odbiorcze sygnatéw uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia
ewakuacyjnego, hydranty wewnetrzne izawory hydrantowe, hydranty zewnetrzne,
pompy w pompowniach przeciwpozarowych, przeciwpozarowe Kklapy odcinajgce,
urzadzenia oddymiajgce, urzgdzenia zabezpieczajgce przed powstaniem wybuchu i
ograniczajgce jego skutki, kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy przeciwpozarowe i inne
zamkniecia przeciwpozarowe, jezeli sg wyposazone w sSystemy sterowania,
przeciwpozarowe wytgczniki prgdu oraz dzwigi dla ekip ratowniczych;
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Kategoria _zagro zenia ludzi - budynki oraz czesci budynkéw, stanowigce odrebne
strefy pozarowe, okreslane jako ZL, zalicza sie do jednej lub do wiecej niz jednej
sposrod nastepujgcych kategorii zagrozenia ludzi:

» ZL | -zawierajgce pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania

* ponad 50 os6b niebedgcych ich statymi uzytkownikami, a nie przeznaczone
przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie,

e ZL Il - przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci
e poruszania sie,

* ZL Il - uzytecznosci publicznej nie zakwalifikowane do ZL I i Il (budynki biurowe,
» szkoly itp.),

e ZL IV - mieszkalne,

e ZLV - zamieszkania zbiorowego nie bedgce ZL | i Il (np. hotele).

Klasa odporno sci po zarowej budynku. W przepisach techniczno - budowlanych
ustanowiono pie¢ klas odpornosci pozarowej budynkéw, w kolejnosci od najwyzszej do
najnizszej, oznaczonych literami ,A", ,B", ,C", ,D" i ,E". Klasa odpornosci pozarowej
budynku uzalezniona jest od jego klasyfikacji zwigzanej z przeznaczeniem i sposobem
uzytkowania, atakze wysokoscig. Dla kazdej klasy odpornosci pozarowej budynku
przypisane zostaty klasy odpornosci ogniowej poszczegolnych elementow
konstrukcyjnych takich jak: gtéwna konstrukcja nosna, konstrukcja dachu, strop, $ciana
zewnetrzna, sciany wewnetrzne i przekrycie dachu. Odpornos¢ ogniowa elementow
wyrazana jest w minutach i okre$la wytrzymatos¢ danego elementu w warunkach
pozaru. Przy okre$laniu odpornosci ogniowej podaje sie rOwniez inne wymagania takie
jak:

* nosnosc ogniowa (w minutach) - ,R", okreslona zgodnie z PN dotyczgcg zasad,
ustalania klas odpornosci ogniowej elementéw budynku,
» szczelnos¢ ogniowa (w minutach) - ,E", okreslona jw.

* izolacyjnosc¢ ogniowa (w minutach) - 1" okreslona jw.
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II. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWE], WYNIKAJACE
Z PRZEZNACZENIA, SPOSOBU UZYTKOWANIA, MAGAZYNOWANIA
(SKEADOWANIA) I WARUNKOW TECHNICZNYCH OBIEKTU.

1.  LOKALIZACJA.

Budynek Urzedu Miasta zlokalizowany jest w Orzeszu przy ul. Sw. Wawrzynca 21.
Potozony jest przy zbiegu ulic Sw. Wawrzynca i Bukowina, prostopadle do ich traktow.

Dojazd do budynku prowadzi od ul. Bukowina, poprzez utwardzony plac okalajgcy
budynek. Od ul. Sw. Wawrzynca budynek oddzielony jest skarpa.

Front budynku stanowi elewacje zachodniag, przed ktérg usytuowane sg miejsca
parkingowe dla petentéw. Po przeciwnej stronie znajduje sie parking dla pracownikow
oraz parterowe zabudowania gospodarcze. Od strony potudniowej zlokalizowany jest
park zieleni, w ktérym zostat wydzielony chodnik do budynku. Istniejace rozwigzania
komunikacyjne zapewnia dostep do budynku z kazdej strony.

Szczegodtowg lokalizacje budynku przedstawia zalgczony do niniejszej instrukcji
plan graficzny.

2. PODSTAWOWE PARAMETRY TECHNICZNO BUDOWLANE

2.1 Ogodlna charakterystyka obiektu.

Budynek Urzedu Miejskiego jest wolnostojgcy, trzytraktowy, dwukondygnacyjny,
czesciowo podpiwniczony z poddaszem nieuzytkowym. Cze$¢ dobudowana
w poOzniejszym czasie od strony ul. Bukowiny jest niepodpiwniczona i bez poddasza.

Budynek wykonany jest z cegty petnej, otynkowany. Mury fundamentowe wykonane sg z
piaskowca. Przekrycie dachu stanowi drewniany dach wielospadowy, kryty papa
termozgrzewalng. Kominy ponad dachem murowane z cegly klinkierowej. Obrobki
z blachy powlekanej, rynny i rury spustowe z blachy cynkowej.

Otwory okienne powtarzalne, stolarka okienna PCV. W oknach piwnicznych i oknach na
parterze zamontowane sg kraty. Slusarka drzwiowa aluminiowa (drzwi gtéwne
wejsciowe i drzwi wejsciowe boczne), oraz drewniana (wejscie tylne). Dodatkowo
piwnice (kotlownia) dostepne sg z poziomu terenu za posrednictwem schodow
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zewnetrznych okolonych murkiem oporowym z obudowg czesci nadziemnej $cianki
z daszkiem. Drzwi do kottowni sg stalowe.

Piony wentylacyjne i dymowe z cegty petnej.

Stropy nad piwnicami sg ceramiczne, sklepienia odcinkowe na belkach stalowych,
wsparte na scianach. Stropy nad parterem i pierwszym pietrem sg drewniane, wykonane
w konstrukcji stropu belkowego ze slepym putapem i podsufitka.

Schody wewnetrzne wejsciowe i na | pietro zelbetowe, wykonczone ptytkami gresowymi,
schody na strych drewniane drabiniaste.

Ukfad warstw podtogowych przedstawia sie nastepujgco:
- komunikacja — ptytki gresowe

- pomieszczenia biurowe — deski na legarach, na ktérych potozona jest wyktadzina
PCV

- sala posiedzenh — ptytki gresowe
- niektore pomieszczenia biurowe - panele

- piwnice — posadzka z ptytek gresowych.

Wysoko $¢ budynku wynosi 11,37 m — zaliczany do budynkow nis  kich (N).
Wymiary zewn etrzne wynosz 3a:

- dtugo$¢ budynku — 32,19 m

- szerokos¢ budynku — 14,43 m.

Powierzchnia zabudowy — 409 m?

Powierzchnia uzytkowa obiektu — 1260,4 m?

Kubatura budynku — 4998m?*

W sgsiedztwie budynku urzedu znajduje sie w odlegtosci okoto 5m budynek
gospodarczy parterowy, bez podpiwniczenia o wymiarach:

- dtugosc: 14m

- szerokosé: 5m
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2.2. Parametry po zarowe wyst epujacych substancji palnych

W budynku nie przewiduje sie sktadowania oraz uzywania materiatébw i substancji
niebezpiecznych pozarowo w rozumieniu przepisOw przeciwpozarowych, tj.
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

W obiekcie wystepowa¢ mogg materiaty palne stanowigce jego wyposazenie i wystro;.
Znajdujg sie w nich takie materiaty, jak:

- papier,
- drewno i drewnopochodne,

- pianka poliuretanowa

2.3. Kategoria zagro zenia ludzi, przewidywana liczba oséb.

Budynek Urzedu Miejskiego w Orzeszu zakwalifikowany jest do kategorii zagrozenia
ludzi ZL III.

Pierwsza 1 druga kondygnacja budynku przeznaczona jest na funkcje
administracyjng. Poddasze w chwili obecnej nie jest uzytkowane, zamkniete drzwia mi
przeciwpozarowymi El 30.

Pomieszczenia kondygnacji podziemnej wykorzystywane sg jako archiwa dokumentaciji
urzedu. W piwnicy znajduje sie rowniez kottownia.

Zagospodarowanie poszczegolnych kondygnacji przedstawia sie nastepujgco:

Piwnice:

. pomieszczenie kottowni

. pomieszczenia archiwum — 7 pomieszczenh posiadajgcych osobne wejscia
. magazyn srodkow czystosci

. magazyn obrony cywilnej

. magazyn sprzetu informatycznego
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. pomieszczenie pracownikow obstugi

| kondygnacja (parter)

. Referat Finansowy ds. Wymiarow, Optat i Podatkow Lokalnych
. Wydziat Komunalny

. Urzad Stanu Cywilnego

. Referat Swiadczen Rodzinnych

. Wydziat. Bud. Geod. i Ochrony Konserwatorskiej

. Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi

. Referat Spraw Obywatelskich

. Biuro Podawcze oraz Kasa

. Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa i Szkéd Gérniczych
Il kondygnacja

. Wydziat Rozwoju i Zamowien Publicznych

. Referat Finansowy ds. Wymiarow, Opfat i Podatkoéw Lokalnych

. Referat ds. Wspotpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania Uzaleznieniom
oraz Zarzadzania Kryzysowego, Petnomocnik ds. Informacji Niejawnej

. Referat ds. Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji oraz serwerownia

. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej, Samodzielne Stanowisko ds.
Audytu Wewnetrznego, Biuro Obstugi Prawnej

. Wydziat Inwestycji i Remontow

. Biuro Burmistrza Miasta, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Sekretariat, Biuro
Organizacyjne

. Biuro Rady Miasta
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W budynku gospodarczym znajdujg sie trzy oddzielne pomieszczenia, ktore posiadajg
wyjscia bezposrednio na zewnatrz budynku. Dwa pomieszczenia przeznaczone sg na
garaze samochodowe. Trzecie pomieszczenie petni role podrecznego magazynu.

2.4. Gesto $€ obci gzenia ogniowego

Gestos¢ obcigzenia ogniowego w pomieszczeniach zakwalifikowanych do PM nie
przekracza 500 MJ/m?.

2.5. Ocena zagro zeniem wybuchem

W obiekcie nie wystepujg pomieszczenia i strefy kwalifikowane do zagrozonych
wybuchem.

2.6. Podziat na strefy po zarowe.

Budynek stanowi jedng strefe pozarowa:

2.7. Klasa odporno sci po zarowej budynku oraz klasa odporno  $ci ogniowej i
stopie h rozprzestrzeniania ognia elementéw budowlanych.

Wymagana klasa odpornosci pozarowej dla tego typu budynku wynosi;
— klasa odpornosci ,,C”

Wymagana klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku dla ZL Ill przedstawia sie
nastepujaco;

- gtdwna konstrukcja nosna — R 60

- konstrukcja dachu — R 15

- Sciana zewnetrzna — EI 30

- sciana wewnetrzna — El 15

gdzie: R — oznacza nosnos¢ ogniowg elementow budynku
E — szczelnos¢ ogniowg elementdw budynku

| —izolacyjno$¢ ogniowg elementéw budynku
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(wielkosci te wyrazone sg w minutach).

Materiaty wyko Aczeniowe:

W zakresie wystroju wnetrz uzyto wytgcznie:

* materialdw, ktérych produkty rozktadu termicznego nie sg bardzo toksyczne
i silnie dymigce,

» wykfadzin podtogowych i oktadzin sciennych jak réwniez statych wbudowanych
elementéw wyposazenia co najmniej trudno zapalnych,

» sufitbw podwieszonych, co najmniej niezapalnych, nie kapigcych i nie
odpadajgcych pod wptywem ognia.

Sposroéd materiatdw wykonczeniowych luzno zwisajgcych, w szczegolnosci zaluzji, za
tatwo zapalne uwaza sie te, ktorych wiasciwosci okres$lone
w badaniach zgodnych =z Polskimi Normami odnoszgcymi sie do zapalnosci
i rozprzestrzeniania ptomienia przez wyroby wiokiennicze, nie spetniajg co najmniej
jednego z nizej wymienionych kryteriow:

1.ti=24s,

2.t <30 s,

3. nie wystepuje przepalenie trzeciej nitki,

4. nie wystepujg ptongce krople.
Wszystkie drewnopochodne state wbudowane elementy wyposazenia zostaty
zabezpieczone przez pomalowanie certyfikowanym srodkiem ogniochronnym do stopnia
niezapalnosci.
Przestrzen miedzystropowa (powyzej sufitu podwieszonego) nie jest wykorzystywana do
wentylacji ani ogrzewania pomieszczen (przewody wentylacyjne i Kklimatyzacyjne
przechodzgce przez te przestrzenie zakoriczone sg nawiewnikami/wywiewnikami
W poziomie stropu podwieszonego.

2.8. Usytuowanie budynku z uwagi na bezpiecze nAstwo po zarowe.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru stanowi miejska siec
wodociggowa przeciwpozarowa z hydrantami nadziemnym i podziemnymi DN8O0.

Najblizszy hydrant nadziemny znajduje sie w odlegtosci 150m chronionego budynku —
przy wjezdzie do sklepu "Netto”. Kolejny hydrant nadziemny potozony jest przy wjezdzie
do Ochotniczej Strazy Pozarnej, przy ul. Sw. Wawrzynca 13.
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2.9. Warunki ewakuaciji.

Budynek posiada zasadniczo dwa wyjscia ewakuacyjne; gtdbwne oraz boczne od strony
ul. Bukowina. Ponadto istnieje réwniez wyjscie od strony parkingu samochodowego dla
pracownikéw, ktére stuzy jako przejscie stuzbowe dla pracownikow.

Poziome drogi ewakuacyjne to korytarze, ktore tgczg sie za pomocag jednej klatki
schodowej nieobudowane;j.

Szerokosc¢ wyjs¢ w swietle po otwarciu drzwi z pomieszczen, przeznaczonych na pobyt
ludzi - zgodna z wymogami. Nie zastosowano drzwi wezszych niz 90cm.

Szerokos¢ wyjs¢ ewakuacyjnych - zgodna z wymogami.

Pomieszczenie biura podawczego zostato zamkniete drzwiami rozsuwanymi, ktére
zostaly podtgczone do systemu sygnalizacji pozaru — pozostajg one otwarte
w momencie powstania w budynku alarmu Il stopnia lub w przypadku zaniku pradu.
Drogi ewakuacyjne w budynku zostaly wyposazone w oswietlenie awaryjne oraz
oznakowane znakami ewakuacyjnymi zgodnie z obowigzujgcymi Polskimi Normami
w tym zakresie.

2.10. Zabezpieczenie przeciwpo zarowe instalacji u zytkowych

Instalacje uzytkowe (wentylacyjna, ogrzewcza, chtodnictwo, elektroenergetyczna, wod.
kan.) zaprojektowano wg projektéw branzowych. Spetniajg wymogi przewidziane dla
Srodowiska, w ktérym bedg uzytkowane.

Przewody wentylacyjne z materiatdw niepalnych. Przewody wentylacyjne w miejscach
przejs¢ przez przegrody przeciwpozarowe zostaty wyposazone w certyfikowane klapy
odcinajgce o klasie EIS odpornosci przegrody.

Na otuliny termoizolacyjne rur wodociggowych, grzewczych i chtodniczych zastosowano
wytgcznie materialy nierozprzestrzeniajgce ognia (NRO).

Budynek wyposa zony jest w nast epujace instalacje u zytkowe:
- odgromowa,

- elektroenergetyczna, oswietlenia awaryjnego

- wentylacyjna,

- wodno-kanalizacyjna,

- telefoniczna,
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- sie¢ komputerowa,
- centralnego ogrzewania — ogrzewanie gazowe

- instalacja sygnalizacji pozarowej

Instalacja odgromowa

W potaci dachu zastosowano zwody poziome niskie, przy kominach zwody pionowe
wystajgce 40 cm ponad gorng krawedz. Zwody pionowe montowane sg na wspornikach
wmurowanych w $ciany boczne, do zwoddéw pionowych przytaczono metalowe rynny
spadowe i okapowe.

Instalacja elektroenergetyczna (elektrycznaio  swietleniowa)

Zasilanie istnieje w postaci linii napowietrznej, posiadajgce zabezpieczenie
przedlicznikowe 63A. Instalacja na parterze i pietrze wykonana jest jako podtynkowa, w
obrebie ciggéw komunikacyjnych przewody prowadzone sg na drabinach w przestrzeni
ponad podwieszonym sufitem, natomiast instalacja w piwnicach wykonana jako
natynkowa. Podstawowe oswietlenie stanowig swietlowki. Ochrona przeciwporazeniowa
zaprojektowana w systemie TN-S, zastosowano wytgczniki roznicowo-pragdowe. Gtéwny
wytgcznik pradu znajduje sie na scianie bocznej budynku Urzedu od trony ul. Bukowina.
Oswietlenie ewakuacyjne zrealizowano poprzez zabudowe opraw oswietlenia
awaryjnego typu BATERTECH.

W przypadku awaryjnego wytgczenia napiecia, oSwietlenie ewakuacyjne zabezpiecza
natezenie oswietlenia min. 1,0 Lx na drodze ewakuacyjnej i 5,0 Lx w miejscu lokalizacji
sprzetu gasniczego przez okres 1 godziny od momentu zaniku oswietlenia
podstawowego.

Instalacja telefoniczna

Przewody instalacji telefonicznej prowadzone sg w panelach instalacji komputerowe;.

Instalacja sieci komputerowej

Wydzielona sie¢ zasilajgca prowadzona jest z odrebnych tablic TK1 i TK2, wyposazona
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w ochronniki przepieciowe, przewody zasilajgce oraz logiczne utozone w panelach.
Z tablicy gtéwnej TG zasilany jest UPS zabezpieczajagcy serwer.

Instalacja centralnego ogrzewania

Istniejgca instalacja jest instalacjg gazowg zasilana gazem miejskim dla kottowni
gazowej usytuowanej w kondygnacji podziemnej. Gtdwny zawOr gazu znajduje sie na
zewnatrz budynku, usytuowany jest na scianie tylnej budynku Urzedu, blizej strony ul.
Bukowina.

Instalacja sygnalizacji po zarowej

Dla ochrony obiektu zastosowano system sygnalizacji pozaru zbudowany w oparciu
0 urzgdzenia firmy POLON-ALFA w Bydgoszczy. Budynek zostat objety ochrong petng
z pominieciem malych przedsionkdéw i toalet. Caloscig instalacji sygnalizacji pozaru
steruje centrala typu IGNIS 1240 znajdujgca sie w sekretariacie. Do ochronny obiektu
zastosowano:

- optyczne czujki dymu oraz temperatury.
Dla wywotania alarmu pozarowego Il stopnia zastosowano reczne przyciski alarmowe.

W chwili obecnej sygnat pozarowy jest rejestrowany tylko w Centrali Systemu
Sygnalizaciji i nie jest przekazywany do PSP.

3. URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE
Budynek wyposazono w nastepujgce urzgdzenia przeciwpozarowe:

» Oswietlenie ewakuacyjne,
» Drzwi przeciwpozarowe,
» System Sygnalizacji Pozarowej,

3.1. Oswietlenie ewakuacyjne

Obiekt jest wyposazony w oswietlenie ewakuacyjne, dziatajgce przez co najmniej 2
godziny od zaniku oswietlenia podstawowego. Oswietlenie to zatgcza sie samoczynnie
w ciggu 2s. Natezenie oswietlenia co najmniej 1Lx przy podiodze oraz 5Lx przy
urzgdzeniach przeciwpozarowych (gasnice, ROP-y).
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Caty budynek wyposazono w znaki ewakuacyjne i ochrony przeciwpozarowej, zgodnie
z Polskimi Normami.

3.3.Drzwi przeciwpo zarowe

Wszystkie drzwi przeciwpozarowe w budynku wyposazono w samozamykacze.

3.4.System Sygnalizacji Po zarowej
Obiekt zostat wyposazony w system sygnalizacji przeciwpozarowej.

System sygnalizacji pozarowe] (SSP) Centrala CSP wraz z panelem obstugi
umieszczona jest w sekretariacie. System SSP obejmie caty obiekt.

Scenariusz rozwoju zdarze n w trakcie po zaru.

Opracowujgc koncepcje zapewniajgcg odpowiedni poziom bezpieczenstwa pozarowego
dla tego obiektu, wzieto pod uwage prawdopodobne scenariusze rozwoju zdarzenh
w trakcie pozaru.

Rozpatrujgc uktad konstrukcyjny budynku oraz funkcje poszczegdlnych pomieszczen,
najbardziej prawdopodobnymi miejscami, w ktdrych moze powsta¢ pozar w budynku sg
pomieszczenia techniczne.

Z uwagi na fakt wyposazenia calego obiektu w system sygnalizacji pozaru (SSP),
zjawisko pozarowe zostanie wykryte we wczesnej jego fazie, co w wiekszosci
przypadkoéw pozwoli zapobiec jego rozprzestrzenieniu sie.

Pracownicy, ktorzy zostang poinformowani 0 zagrozeniu pozarowym przez SSP za
pomocg sygnalizatorow optyczno-akustycznych, powinni jak najszybciej podja¢ dziatania
gasnicze przy pomocy gasnic, a jezeli te nie przyniosg zaktadanych rezultatow, powinni
podjg¢ dziatania zwigzane z ewakuacjg. Organizacja alarmowania oraz sterowania
systemu SSP.

W projektowanym systemie SSP i oddymiania alarm pozarowy moze by¢ wywotany
z nastepujgcych zrédet:

* Przycisk ROP
» Czujka optyczna/optyczno-termiczna
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W projektowanym systemie sygnalizacji pozaru SSP przewiduje sie dwustopniowy
system alarmowania. Pierwszy stopien alarmowania (alarm |-go stopnia) nastgpi
z chwilg odebrania przez centrale SSP zgtoszenia od dowolnej czujki.

Alarm I° - alarm wewnetrzny - cichy -jest to czas na przyjecie alarmu i rozpoznanie
sytuacji przez straz wartowniczg lub pracownikéw zaktadu. Po uruchomieniu Alarmu |°
(alarm z dowolnej czujki), centrala systemu emituje sygnat dzwiekowy i wyswietla
odpowiedni komunikat o wykryciu zagrozenia. Obstuga po potwierdzeniu swojej
obecnosci, ma czas do 180 sekund na rozpoznanie przyczyny wystgpienia alarmu
i jego potwierdzenie (na przyktad poprzez nacisniecie przycisku ROP) lub jego
skasowanie w przypadku uzyskania jednoznacznej i potwierdzonej informacji, ze
przyczyng zadziatania czujki byty czynniki inne niz pozar, takie jak na przyktad zapylenie
czujnika, zaparowanie, uszkodzenie itp.

Alarm II° - alarm gtdbwny - powoduje uruchomienie sygnatéw sterowniczych.

Po uruchomieniu Alarmu II° wszystkie dziatania podejmowane sg automatycznie przez
CSP, tj..

* wyswietlenie na wyswietlaczu CSP komunikatow opisujgcych wszystkie sygnaty
przychodzgce i wychodzgce z centrali,

* wyswietlenie na stanowisku obstugi instalacji SAP wszystkich zdarzen,

» przekazanie sygnatow do systemoéw i urzagdzen wspoétpracujgcych z systemem
sygnalizacji pozaru

W przypadku wykrycia pozaru przez czujki pozarowe, rozsuwane drzwi w biurze
podawczym na parterze zostang w pozycji otwartej.

Centrala sygnalizacji pozarowej powinna mie¢ ustalony maksymalny czas opéznienia
potrzebny na zgtoszenie sie personelu obstugujgcego centrale T1 = 2 minuty, a suma
czasOw na zgtoszenie sie personelu i rozpoznanie (T1+T2) nie moze przekracza¢ 10
minut.

W zwigzku z powyzszym centrale nalezy zaprogramowaé nastepujgco:

e czas T1 =1 minuty
e czas T2 = 3 minut

Czasy te powinny obowigzywa¢ do momentu okreslenia w sposéb doswiadczalny
takiego czasu na rozpoznanie, aby czas zwioki na powiadomienie PSP zmniejszony byt
do niezbednego minimum oraz tak, aby nie powodowat wigczania sie
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w chronionym obiekcie alarmu pozarowego Il-go stopnia przed uprzednim
sprawdzeniem sytuacji pozarowej w tym obiekcie przez personel.

3.5. Glowny wyt gcznik pr gdu

Budynek wyposazono w gtowny wytgcznik pradu, ktory zlokalizowany jest przy
wejsciu bocznym do budynku (od strony ul. Bukowina).

PRZEGLADY I KONSERWACJA URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH

Wymagania okreslone w przepisach przeciwpozarowych nakladajg na
wlasciciela, zarzadce i uzytkownikédw budynku (najemcdéw) obowigzek utrzymywania
urzadzen przeciwpozarowych w petnej sprawnosci techniczno - funkcjonalnej nie
gorszej niz miato to miejsce w momencie przekazania urzgdzenia przeciwpozarowego
do eksploatacji. Oznacza to koniecznos¢ poddawania tych urzgdzen okresowym
przeglgdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym. Czestotliwo$¢ i zakres
czynnosci  kontrolnych, uzaleznione sg bezposrednio od rodzaju urzgdzenia
przeciwpozarowego.

Zgodnie z wymaganiami przepisOw przeciwpozarowych, terminy i zakres
czynnosci kontrolno - konserwacyjnych powinny zosta¢ ustalone w oparciu o zasady
okreslone  w Polskich Normach, dotyczagcych urzgdzen przeciwpozarowych,
w odniesieniu do dokumentacji techniczno - ruchowej oraz instrukcji obstugi.

Osoba sprawujgca nadzor nad stanem urzgdzen powinna ,Sledzi¢” realizacje
harmonogramu i analizowa¢ wyniki przeprowadzonych przeglgdéw, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci dgzy¢ do spowodowania ich usuniecia.

Nalezy zwréci¢é uwage na fakt, iz wiekszos¢ czynnosci kontrolno -
konserwacyjnych wykonywanych codziennie, co tydzien lub co miesigc, moze byc¢
realizowane przez Zarzadce obiektu z przez pracownikow.

Niezbednym jest, aby wyznaczeni pracownicy, prowadzacy kontrole urzgdzen
przeciwpozarowych przeszli odpowiedni instruktaz, przeprowadzony przez wykonawce
urzadzenia lub pracownika autoryzowanego serwisu.

Zakres instruktazu powinien obejmowac¢ m.in.:

* przedstawienie zatozen projektowych,

» zasade dziatania urzgdzenia przeciwpozarowego,

e sposOb prowadzenia czynnosci kontrolno - serwisowych,
* sposob dokumentowania wykonanych czynnosci.
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Pracownik nieposiadajgcy instruktazu nie powinien prowadzic¢ prac kontrolno -
serwisowych urzgdzen przeciwpozarowych.

Konserwacja urzadzen przeciwpozarowych moze by¢ zwigzana z pewnymi
utrudnieniami w pracy budynkow, dlatego tez niektore czynnosci nalezy prowadzi¢ po
zamknieciu obiektu, np.: sprawdzenie sterowan drzwiami, wentylacjg, sprawdzenie
komunikatow ewakuacyjnych.

W przypadku prowadzenia prac remontowych w obiekcie, niezwigzanych
z urzgdzeniem przeciwpozarowym, zdarza sie wielokrotnie, iz wykonawca prac
zabezpiecza czujki. Fakt wykonania zabezpieczenia powinien zosta¢ odnotowany, a po
zakonczeniu prac zabezpieczenie powinno zosta¢ usuniete, dla zapewnienia poprawnej
pracy urzadzenia.

Dla urzadzen systemu sygnalizacji pozaru nalezy zatozy¢ ,Ksigzke Przegladéw
i Konserwacji,” w ktérych na biezgco, nalezy odnotowac¢ wszystkie wykonane czynnosci
kontrolne i konserwacyjne, a takze prowadzone przerébki oraz naprawy instalacji. Wpisy
powinny by¢ dokonywane w sposéb czytelny, tylko przez osoby upowaznione. Ksigzka
powinna by¢ zabezpieczona poprzez zszycie, posiada¢ ponumerowane strony oraz
oprawe. Po zakonczeniu wolnych miejsc na wpisy, ksigzke nalezy przekaza¢ do
archiwum, nie nalezy wyrywac lub uzupetnia¢ stron.

Wszystkie prace kontrolne i konserwacyjne, prowadzone przez wyznaczonych
pracownikéw i firmy specjalistyczne musza byé potwierdzone w ,Ksigzce.” Dodatkowo
prace wchodzgce w zakres kontroli kwartalnej, pétrocznej lub rocznej, realizowane przez
firmy specjalistyczne, zaleca sie potwierdzi¢ stosownym protokotem.

Zarzadca obiektu lub osoba odpowiedzialna za ochrone ppoz. budynku powinien
zgda¢ od firmy protokotu z potwierdzeniem wykonania wszystkich niezbednych
czynnosci konserwacyjnych i przegladoéw urzgdzen przeciwpozarowych.
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ZAKRESY PRZEGLADOW I KONSERWAC]JI URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH

Oswietlenie awaryjne — ewakuacyjne
Oswietlenie awaryjne - ewakuacyjne podlega przeglgdom nie rzadziej ni z raz
w roku lub zgodnie z zaleceniami producenta (DTR).
W trakcie przegladu oswietlenia ewakuacyjnego powinny zosta¢ sprawdzone
nastepujgce cechy instalacji:
* samoczynnos¢ wigczenia lamp w przypadku zaniku napiecia (oswietlenia
podstawowego),
» czas zatgczenia oswietlenia ewakuacyjnego winien by¢ nie diuzszy niz 2 s,
» czas Swiecenia lamp ewakuacyjnych w przypadku zaniku oswietlenia
podstawowego min. 1 godzine,
* natezenie Swiatta oswietlenia ewakuacyjnego:
- 1 Ix w osi drogi ewakuacyjnej, a na centralnym pasie drogi, obejmujgcym nie
mniej niz potowe szerokosci drogi — co najmniej 0,5 Ix,
- 5 Ix w poblizu sprzetu gasniczego i1 urzgdzen ppoz. poza drogami
ewakuacyjnymi.
Prébe nalezy przeprowadzaé po zapadnieciu zmroku.

Gtowny wyt gcznik pr gdu

Przeglad techniczny i czynnosci konserwacyjne zgodnie z zaleceniami
producenta, jednak nie rzadziej ni z raz w roku . W czasie przeglagdu powinno by¢
sprawdzone minimum:

e stan techniczny wytgcznika (poluzowanie $rub, zaciskow, nadpalenia, ubytki itp.),

* proba zadziatania wytgcznika,

* pomiary majgce na celu sprawdzenie czy po wytgczeniu nie ma napiecia w budynku
(z wyj. urzgdzen, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne w czasie pozaru),

» o0znakowanie wytgcznika, czy jest zachowany swobodny dostep do niego.

Osoba przeprowadzajgca przeglad techniczny i czynnosci konserwacyjne
wytgcznika przeciwpozarowego powinna posiada¢ ,uprawnienia elektryczne” oraz
rzeczywistg wiedze w zakresie dziatania tego urzagdzenia. Zasadne jest, aby
przedmiotowy przeglad odbywat sie pod nadzorem osoby odpowiedzialnej za ochrone
ppoz. w obiekcie.

Powyzsze wynika miedzy innymi z potrzeby zapobiegania sytuacjom, w ktorych
w wyniku  nieuwzglednienia specyfiki obiektu, w ktérym zlokalizowany jest
przeciwpozarowy wytgcznik prgdu, w trakcie jego przeglagdu mogtoby dojs¢ do
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powstania zagrozenia, np. w wyniku zaktocenia pracy urzgadzen technicznych
zainstalowanych w obiekcie.

System sygnalizacji po zarowej

Nadzér nad urzagdzeniami i instalacjg sygnalizacji pozaru powierzy¢é nalezy
specjalistycznej firmie a terminy oraz zakres wykonywanych czynnosci winien byc¢
zgodny z dokumentacjg techniczno - ruchowg i wytycznymi CEN/TS (7). Obejmuje on
miedzy innymi:

0 przeglady codzienne;

W trakcie codziennego przeglgdu nalezy sprawdzi¢ czy:

» centrala wykazuje stan dozorowania,

* konserwator zostat powiadomiony o odchyleniach pracy systemu, jezeli takie
wystgpity, kazdy alarm z dnia poprzedniego zostat wlasciwie obstuzony, a jego
przyczyny usuniete, przywrocono stan dozorowania wszystkich odigczonych
grup, wejsc i wyjs¢ systemowych.

0 przeglad miesieczny.

» sprawdzi¢ wszystkie wpisy w ksigzce eksploatacji i upewni¢ sie, ze podjeto
stosowne dziatania eliminujgce stwierdzone nieprawidtowosci,

» sprawdzi¢ zadziatanie przynajmniej jednego ROP - a w kazdej strefie pozarowej,
w celu sprawdzenia czy centrala prawidiowo odbiera i wyswietla wymagane
informacje, emituje sygnat akustyczny oraz uruchomi¢ wszystkie wymagane
urzgdzenia pomocnicze, sprawdzi¢ funkcje nadzorowania uszkodzen systemu,
sprawdzi¢ prawidtowos¢ uruchomienia urzgdzen pomocniczych,

0 przeglad roczny:

» przeprowadzi¢ kontrole oraz testy rutynowe zlecone dla obstugi codziennej,
miesiecznej i kwartalnej,

» sprawdzi¢ kazdego ROP - a na poprawnos¢ dziatania zgodnie z zaleceniami
producenta, wykona¢ sprawdzenie - przez ogledziny, w celu potwierdzenia, ze
wszystkie potgczenia kablowe sg sprawne i odpowiednio zabezpieczone,

* wykona¢ kontrole wzrokowg w celu sprawdzenia czy zmiany budowlane Iub
zZwigzane z zagospodarowaniem pomieszczen nie wptynely na wymagania w
zakresie rozmieszczenia ROP. Kontrola ta powinna rowniez potwierdzi¢, czy
wszystkie ROP-y sg widoczne i dostepne, sprawdzi¢ stan baterii rezerwowych.

* Podczas eksploatacji obiektu nalezy nie dopuszcza¢ do powstania
falszywych alarméw pochodzgcych z centrali sygnalizacji pozaru. Do czynnikow
mogacych wywotywac fatszywe alarmy nalezg m.in.:

» zapylenie, zakurzenie srodowiska wokoét czuijki,
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* nadmierne zawilgocenie przestrzeni wokét czujki pozarowej spowodowane przez
np. pare wodna,

» prowadzenie w obiekcie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym bez
odpowiednich zabezpieczen (sposOb prowadzenia prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym przedstawiony zostat w dalszej czesci opracowania).

A\

Uwaga: W przypadku wykonywania w obiekcie prac mog acych powodowa ¢ wzbudzenie
alarmu systemu sygnalizacji po zarowej nale zy pamietaé i stosowa ¢ w praktyce czasowe
odtgczenia obiektu od monitoringu po  zarowego. Jest to mo zliwe po pisemnym zgtoszeniu
powy zszego faktu firmie monitoruj acej.

Drzwi przeciwpo zarowe

Aby zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie drzwi i bram, nalezy poddawac je okresowym
przeglgdom i konserwacji zgodnie z DTR lub instrukcjg producenta, nie rzadziej ni z raz
w roku.
Przeglad okresowy powinien obejmowac nastepujgce czynnosci:

» sprawdzenie funkcjonowania drzwi i bram,

» sprawdzenie szczeliny pomiedzy posadzkg a skrzydtem drzwi /bramy/

» sprawdzenie szczelnosci miedzy krawedziami skrzydet a oscieznica,

» sprawdzenie powtoki lakierniczej,

» sprawdzenie i ewentualne poprawienie mocowania zamkow, rygli,

* sprawdzenie zamocowania blachy zaczepowej rygli,

* regulacja samozamykaczy,

* przesmarowanie zawiasow i innych elementéw ruchomych,

* sporzadzenie protokotu przegladu serwisowego,

* po przegladzie nalezy wymienic albo naprawi¢ czesci uszkodzone lub zuzyte.

W przypadku, gdy brama lub drzwi sg wyposazone w systemy sterowania nalezy
przeprowadzac¢ czynnosci konserwacyjni techniczne zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektow budowlanych i terenow tj.
w okresach i w sposob zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej
jednak niz raz w roku. Przeglady te nalezy zleci¢ firmie posiadajgcej uznanie (certyfikat)

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 27



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU o8
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

konserwowanego systemu.

4. INSTALACJE U ZYTKOWE W OBIEKCIE

Bezpieczenstwo uzytkowania budynku i instalacji, w ktére jest wyposazony
budynek zalezy od ich stanu technicznego, a takze od tego czy sg one prawidtowo
eksploatowane. Istniejgce w budynku instalacje i urzgdzenia nalezy utrzymywac
w ciggtej sprawnosci technicznej, a w szczegolnosci poddawaé przeglgdom
i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie ze stosownymi przepisami przeciwpozarowymi,
Prawa Budowlanego oraz z dokumentacjg techniczno — ruchowg (DTR) i zaleceniami
producentow.

Wiasciciel obiektu powinien poddac obiekt kontroli:
e okresowej, co najmniej raz w roku , polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznego:

» elementow budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy
atmosferyczne i niszczgce dziatania czynnikbw wystepujgcych podczas
uzytkowania obiektu,

» instalacji i urzagdzen stuzgcych ochronie srodowiska,

» instalacji gazowych oraz przewodow kominowych.

» okresowej, co najmniej raz na 5 lat , polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznego i przydatnosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki
obiektu budowlanego oraz jego otoczenia.

CZASOOKRESY PRZEGL ADOW INSTALACJI U ZYTKOWYCH

| Lp. | Rodzaj czynno $ci | Czasookres | Uwagi
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. . . Po kazdej przebudowie,
1. Przeglad instalacji elektrycznej Co5lat rozbudowie Iub naprawie
. .. . Po kazdej przebudowie,
2. Przeglad instalacji odgromowej Co5lat X .
rozbudowie lub naprawie
. .. . Co najmniej Po kazdej przebudowie,
3. Przeglad instalacji gazowe raz w roku rozbudowie lub naprawie
4 Przeglad przewodéw kominowych Co najmniegj Po kazdej przebudowie,
' wentylacyjnych i spalinowych dwa razy w roku | rozbudowie lub naprawie
Usuvyanle zgnleczyszczen z . Co najmniegj W okresach ich
5. przewodéw spalinowych od palenisk o . .
; raz na 3 miesiecy uzytkowania
opalanych paliwem statym
Usuwanie zanieczyszczen z
6 przewodéw spalinowych od palenisk Co najmniegj W okresach ich
' opalanych paliwem ciektym lub raz na 6 miesiecy uzytkowania
gazowym
W okresach ich
. . , Co najmniej uzytkowania oraz
Usuwanie zanieczyszczen z . L
7. , . raz na rok wieksza czestotliwosé
przewodow wentylacyjnych BN
w zaleznosci od
warunkéw uzytkowych
Urzgdzenia przeciwpozarowe
8 Svstem svanalizacii poZaru Co najmniej raz Po kazdej przebudowie,
' y Yo P w roku rozbudowie lub naprawie
9. Gasnice Raz w roku -
- . . . Po’m!ary ngtezema Po kazdej przebudowie,
10. Oswietlenie awaryjne/ewakuacyjne odwietlenia raz w X .
roku rozbudowie lub naprawie

UWAGA: Kazdorazowo z dokonanego przeglgdu powinien byc¢ sporzgdzony protokot
stwierdzajgcy stan sprawnosci instalacji. Protokét powinien by¢ dotgczony do Ksigzki
Obiektu Budowlanego.
Przeglgdy, konserwacje i naprawy instalacji powinny przeprowadzac¢ wytgcznie
osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.
Za wyzej wymienione przeglgdy budynku oraz znajdujgce sie w nim instalacje
odpowiada Wtasciciel obiektu.

5. Drogi pozarowe, zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru.
Do budynku nie jest wymagane zapewnienie drogi pozarowej. Dojazd do obiektu
stanowi ul. Bukowina oraz uktad drog wewnetrznych wokét budynku wraz z parkingiem
samochodowym.
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Zapotrzebowanie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru wynosi 10 dm®/s.

W sagsiedztwie budynku Urzedu zlokalizowana jest sie¢ hydrantow zewnetrznych.
Najblizszy hydrant zewnetrzny nadziemny znajduje sie przy wjezdzie na parking
samochodowy sklepu Netto oraz dugi hydrant zewnetrzny podziemny zlokalizowany
wzdtuz ul. Bukowina.

III. WYPOSAZENIE W GASNICE

Obiekt wymaga wyposazenia w gasnice przenosne proszkowe ABC (4 lub 6 kg srodka
gasniczego), w ilosci:

— jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg zawartego w gasnicach przypadac¢
powinna na kazde 100 m? powierzchni,

- W miejscach wystepowania urzgdzen technicznych (silnikéw elektrycznych)
gasnica sniegowe (CO-) 5kg.

— maksymalna odlegtos¢ z kazdego miejsca w budynku, w ktérym moze przebywac
cztowiek, do najblizszej gasnicy nie moze przekracza¢ 30 m,

— minimalna szerokosc¢ dojscia do gasnicy - 1,0m.
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GRUPY POZAROW : OZNACZENIE

Pozar cial statych pochodzenia
organicznego, przy spalaniu ktdrych wystepuje
zjawisko zarzenia itp. drewna, wegla, papieru, tkanin,

itp.
Pozar cieczy palnych i substangji statych @
topigcych sig wskutek ciepta wytwarzajacego sie przy /4
pozarze itp. benzyna, alkohole, thuszcze, smofa, itp. “‘P
Pozary gazow palnych itp. metan, propan, sﬂ

gaz migjski, itp.

Pozary metali lekkich reagujacych z wo)da‘, ($4
itp. pozary sodu, magnezu. D

Pozary tluszczow i olejow
w urzadzeniach kuchennych

Gasnice w obiekcie powinny by¢ rozmieszczone:
* w miejscach fatwo dostepnych i widocznych, w szczegdlnosci:
» przy wejsciach do budynkéw,
» na klatkach schodowych,
» na korytarzach,
» przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz,
» W miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie
» ciepta (piece, grzejniki)

Miejsca, w ktérych znajdujg sie gasnice oznakowane sg znakiem:
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Zabrania si @ samowolnego przestawiania ga $nic oraz podpierania nimi drzwi.

PRZEGLADY | KONSERWACJA GA SNIC

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne gasnic nalezy przeprowadzac
zgodnie z zaleceniami producenta, jednak nie rzadziej ni z jeden raz w roku .

Instrukcja przegl adu gasnicy proszkowej typu X"

1. Wykona¢ zewnetrzne ogledziny gasnicy — sprawdzi¢ czy:
» plomba i zawleczka nie zostaty uszkodzone,
» gasnica nie jest uszkodzona mechanicznie,
* nie ma miejsc skorodowanych na zbiorniku,
* pyszczek wylotowy lub waz sg drozne,
» posiada czytelng i wlasciwa etykiete oraz kontrolke,
» wskaznik cis$nienia znajduje sie na polu zielonym (dla 20 OC cisnienie 15 bar)
2. Naklei¢ kontrolke z datg nastepnego przegladu.
W gasnicach posiadajgcy waz z pragdownicg sprawdzamy stan techniczny weza,
droznos¢ i trwatos¢ potgczen.
W gasnicach o pojemnosci zbiornika powyzej 6 dm? (tj.: gasnica proszkowa 6 kg
i wieksze) sprawdzamy waznos¢ jego legalizacji UDT.

Instrukcja przegl adu gasnicy sniegowej
1. Wykona¢ zewnetrzne ogledziny gasnicy — sprawdzi¢ czy:

* plomba i zawleczka nie zostaty uszkodzone,

* gasnica nie jest uszkodzona mechanicznie,

* nie ma miejsc skorodowanych na zbiorniku,

* pyszczek wylotowy lub waz sg drozne,

» posiada czytelng i wkasciwa etykiete oraz kontrolke,

* posiada aktualng czytelng date nastepnej legalizacji zbiornika,

» zbiornik posiada trwale wybitg mase netto, brutto oraz tare,

* ubytek masy CO; nie wiekszy niz 5 %,

* droznos¢, stan techniczny tuby oraz uchwytu i przewodu jest prawidtowy i wkasciwy
dla danego typu gasnicy.

2. Naklei¢ kontrolke z datg nastepnego przegladu
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Jezeli gasnica jest sprawna i nie wykazuje uchybieh nalezy przyklei¢ na nig
kontrolke informujgcg o terminie przeprowadzonego przegladu oraz terminie nastepnego
przegladu. ,Kontrolka” powinna réwniez zawierac: imie i nazwisko, podpis konserwatora,
nazwe firmy, ktéra przeprowadzata kontrole.

Sprzet, ktéry nie przejdzie pomysinie przeglgdu i czynnosci konserwacyjnych
powinien zosta¢ wyremontowany lub skasowany.

Zgodnie z zaleceniem producentéw konieczna jest wymiana srodka gashiczego
nie rzadziej niz raz na:

* 5 lat w przypadku gasnic proszkowych i gasnic pianowych,
* 10 lat w przypadku gasnic $niegowych.

Ponadto raz na 5 lat zbiorniki ciénieniowe gasnic o objetosci powyzej 6 dm?®
(w zbiorniki takie wyposazone sg np.: gasnice proszkowe o masie srodka gasniczego
6 kg i wiekszym) powinny by¢ poddawane badaniom i legalizacji przez Urzad Dozoru
Technicznego.

Wyjatkiem sg gasnice sniegowe, w ktérych termin waznosci wynosi¢ moze nawet
10 lat, a date waznosci ostatniego badania UDT odczytaC mozna z cechy wybitej
bezposrednio na gornej czesci zbiornika.

Niezaleznie od obowigzujgcych okresow przegladéw, poddaniu czynnosciom
konserwacyjnym wymagajg tez gasnice wyposazone w manometr, kiedy jego strzatka
znajduje sie ponizej lub powyzej zaznaczonego na zielono obszaru skali oraz gasnic,
ktore byty w jakikolwiek sposoby uruchamiane — nawet ,na probe” lub w ktore wbito
zbijak, uruchomiono dzwignie.

Konserwacji nalezy tez podda¢ gasnice, w ktorych zerwano plomby umieszczone
przez producenta lub konserwatora na dzwigni uruchamiajgcej, gasnice, ktére majg
Slady uszkodzenia mechanicznego (skrzywione zawor, rozbity manometr, przeciety lub
przedziurawiony waz, ognisko korozji itp.) oraz nie posiadajg czytelnej kontrolki
z terminem waznosci badan.

Gasnice powinny by¢é poddawane przeglagdom technicznym i czynnosciom

konserwacyjnym przez specjalistyczne firmy posiadajgce udokumentowane uprawnienia
do obstugi gasnic.

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 33



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU 34
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

ZASADY OBSLUGI GA SNIC
Gasnice proszkowe

Gasnice proszkowe cechuje wysoka skutecznos¢ gasnicza proszkow. Proszki
gasnicze podane w strefe spalania dziatajg gtownie inhibicyjnie, w pewnym stopniu
rowniez podanie silnego strumienia proszku pozwala zdmuchngé ptomieA znad
palgcego sie materiatu. Gasnice tego typu wykonywane sg w dwoch odmianach: pod
statym cisnieniem (typu X), w ktorych srodek gasniczy znajduje sie w zbiorniku stale pod
ci$nieniem gazu roboczego oraz z dodatkowym zbiornikiem zawierajgcym gaz roboczy
(typu Z). W pierwszym przypadku wyptyw proszku przez dysze jest mozliwy
bezposrednio po wyciggnieciu zawleczki i otwarciu zaworu. W drugim przypadku
otwarcie zaworu jest poprzedzone przebiciem przepony dodatkowego zbiornika z gazem
roboczym, co umozliwia jego przeptyw do zbiornika srodka gasniczego. Gasnice te
nadajg sie do gaszenia pozarow grup A, B i C oraz instalacji i urzadzen elektrycznych
znajdujgcych sie pod napieciem do 1000 V.

Sposob u zycia: na poczagtku nalezy zerwaé¢ plombe i wyciggng¢ zawleczke, a nastepnie
trzymajgc za dysze otworzy¢ zawor i skierowaé strumien proszku na ognisko pozaru.
Gaszenie mozna w kazdej chwili przerwa¢ zwalniajgc dzwignie zaworu. Gasnice
proszkowe majg konstrukcje podobng do budowy syfonu. Z tego powodu nie nalezy
odwracac ich dnem do gory w czasie gaszenia.
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W celu uzycia gasnicy proszkowej nalezy:

Udac¢ sie do miejsca jej umieszczenia. c .
7
.Jllri'l_
Przenies¢ gasnice do miejsca pozaru. =
W
Fan,
o e (R
Przed uruchomieniem wyciggnac zawleczke. M ﬂ
; C g m smm g s & ( (P .
Nacisng¢ dzwignie uwalniajac srodek gasniczy. 1) :
e o - . HH
Strumien srodka gasniczego skierowac w strone e

Zrodia ognia.
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Gasnice sniegowe

Gasnice tego typu wykonywane sg jako wysokocisnieniowe butle zaopatrzone
w zawor i dysze wylotowg. Skroplony dwutlenek wegla znajdujgcy sie w gasnicach
Sniegowych jest gazem ciezszym od powietrza i jego gtdwnym dziataniem gasniczym
jest obnizenie stezenia tlenu w atmosferze. Posiada rowniez pewne dziatanie
chtodzace, gdyz podczas rozprezania osigga temperature ok. - 70 °C. Po uruchomieniu
gasnicy, dwutlenek wegla pod wilasnym cisnieniem wydostaje sie samoczynnie na
zewnatrz. Zbiorniki tych gasnic poddawane sg stale oddziatywaniu wysokiego cisnienia
i w zwigzku z tym sg wyposazone w zawOr bezpieczenstwa.

Gasnica tego typu moze by¢ uzyta do gaszenia pozaréw grup B i C oraz instalacji
i urzagdzen elektrycznych znajdujgcych sie pod napieciem do 1000V.

Sposobb u zycia: na poczatku nalezy zerwac plombe i wyciggna¢ zawleczke, a nastepnie
trzymajac za dysze otworzyé zawér i skierowaé strumien CO? na ognisko pozaru.
W czasie gaszenia gasnice i dysze nalezy trzymac tylko za uchwyty. Poniewaz
wyptywajgcy z dyszy dwutlenek wegla silnie ozigbia sie, nie wolno uzywacé gasnic
$niegowych do gaszenia ludzi. Gasnica pracuje prawidtowo tylko w pozycji pionowej.
Gaszenie mozna w kazdej chwili przerwa¢ zwalniajgc dzwignie zaworu. Gasnice nalezy
chroni¢ przed mozliwoscig nagrzania sie powyzej 35°C
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ZASADY PRAWIDEOWEGO POSEUGIWANIA S| E GASNICA

m T Ogien zaatakowaé

| Dobrze N
VR T A L

Pozar palacej N
. powierzchni gasic¢ ”: )
! od skrajnej jego czesci. Iq ) ¢
F——
o Sy

Ciafa stale gasi¢
)
N ,\J,/.,

kierujac strumien

srodka gasniczego
naplomienzdolu, = @ D= :
a nie z gory. A

Gasnicami wodnymi

nie gasic¢ urzadzen
bedacymi pod napigciem !
Uzywac gasnic

do tego przeznaczonych.

Ciata ciekle i gazy
gasic¢ z gory w dot.

—
Majac do dyspozycji
wigksza ilos¢ gasnic
uruchomié wszystkie
jednoczesnie, a nie
kazda oddzielnie po jej
uzyciu.

Po ugaszeniu pozaru
uwazaé na ponowne
zapalenie.

( nawrét ognia )

Po uzyciu gasnicy SERWIS
nie zawieszac,

tylko ponownie napetni¢
lub wymieni¢ na nowa.

— —
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JAAN

UWAGA: Przy gaszeniu urzgdzen elektrycznych tylko do 1000 V — nalezy zachowac

odstep minimum 1 m.

UWAGA: Gasnice po kazdorazowym uzyciu nalezy odda¢ do napetnienia.
Niedopuszczalne jest odwieszanie lub odstawianie oproznionej gasnicy bez jej
ponownego napetnienia. W przypadku zauwazenia gasnhicy z zerwang plombg lub
wskazaniem manometru poza zielonym zakresem wskazan nalezy niezwiocznie

powiadomi¢ firme konserwujgca.

UWAGA: Zadna z gasnic (wyj. mgtowe) nie jest dopuszczona do gaszenia odziezy
palacej sie na cztowieku. Do tego celu mozna stosowac jedynie koc gasniczy.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU
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IV. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU I INNEGO

ZAGROZENIA.

1. Postanowienia ogélne.

Ustawa =z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 869):

Art. 9. "Kto zauwazy pozar, kleske ZzZywiotowg lub inne miejscowe zagrozZenie,
obowigzany jest niezwiocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia
oraz jednostke ochrony przeciwpozarowej bgdz policje ".

Art. 4 ust. 1. "Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajgc ich
ochrone przeciwpozarowg, jest obowigzany w szczegolnosci:

7) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia."

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz. U. 22010 r, Nr 109, poz. 719):

8 4 ust. 2 pkt 3 "Wiasciciele, zarzgdcy lub uzytkownicy budynkéw oraz placow
skladowych i wiat, z wyjgtkiem budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, sg
zobowigzani do: - umieszczenia w miejscach widocznych wykazu telefonéw alarmowych
oraz instrukcji postepowania na wypadek pozaru. "

2. System alarmowania i postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego
zagrozenia.

2.1. Alarmowanie.

Kazdy kto zauwazyt pozar lub inne zagrozenie lub uzyskat informacje o pozarze
(innym zagrozeniu) obowigzany jest zachowac¢ spokdj i nie dopuszczajgc do paniki
natychmiast zaalarmowac:

» wspoipracownikdéw, osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia,

» Panstwowg Straz Pozarng tel. 998 lub 112
» wiasciciela obiektu Telo

» Po uzyskaniu potgczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:
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» gdzie powstato zdarzenie - doktadny adres,

» co sie pali lub jakie jest inne zagrozenie,

» czy istnieje zagrozenie dla zycia ludzi, czy sg osoby ranne lub poszkodowane
(jezeli tak to, ile 0sOb i w jakim stanie),

» numer telefonu, z ktérego sie mowi oraz swoje imie i nazwisko.

A

UWAGA: Odito zy¢é stuchawk e dopiero po otrzymaniu odpowiedzi,  ze straz
po zarna przyj eta zgtoszenie. Odczeka ¢ chwil e przy telefonie na ewentualne
sprawdzenie zgtoszenia.

W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) alarmowac:
« POGOTOWIE RATUNKOWE tel. 999
 POLICJE tel. 997
« POGOTOWIE ENERGETYCZNE tel. 991

« POGOTOWIE WOD. -KAN. tel. 994
« POGOTOWIE GAZOWE tel. 992
* NUMER ALARMOWY tel. 112

2.2. Zasady post epowania pracownikow do czasu przybycia jednostek
ratowniczych.

2.2.1. Zasady ogodlne.

Pracownicy, z chwilg zauwazenia pozaru, zobowiazani sa:

» alarmowac o pozarze zgodnie z opisanymi wczesniej zasadami,
e samorzutnie przystgpi¢ do dziatan ratowniczo - gasniczych.

Réwnoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej nalezy, w miare mozliwosci
przystgpi¢ do akcji ratowniczo - gasniczej przy uzyciu gasnic.
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Ustala si ¢, ze kieruj gcym dziataniami ratowniczymi do czasu przybycia jed nostek
strazy pozarnej jest najwy zsza funkcj 3 osoba Urz edu, bedaca w tym czasie na
miejscu zdarzenia (Burmistrz, Sekretarz Urz  edu, itp.).

W przypadkach, gdy ogien obejmuje wiekszg powierzchnie, proba gaszenia nie
przynosi rezultatow, a pozar rozprzestrzenia sie lub tez zrédto ognia nie jest ustalone,
a w budynku rozprzestrzenia sie dym, bezzwitocznie po alarmowaniu nalezy zarzgdzi¢
i przeprowadzi¢ ewakuacje wszystkich os6b przebywajgcych w budynku.

Ewakuowani powinni zwréci¢ uwage czy wszyscy wspoétpracownicy i ewentualnie
obecne w obiekcie osoby postronne opuscity obiekt. Osoba kierujgca dziataniami
ratowniczymi powinna mie¢ precyzyjne rozeznanie czy w obiekcie nikt nie pozostat. Jest
to jedna z kluczowych informacji jakg nalezy przekaza¢ dowddcy przybytych na miejsce
jednostek strazy pozarnej.

Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo - gasniczej powinna pamietac, ze:

* w pierwszej kolejnosci ratuje sie zagrozone zycie ludzi,

* nalezy przeciwdziata¢ panice wsrod oséb przebywajgcych w obiekcie, wzywajgc
do zachowania spokoju i informujgc o drogach ewakuacji,

 wchodzgc do strefy zadymionej nalezy przyjmowaé pozycje pochylong (jak
najblizej podtogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe np. wilgotng chustkg

* nalezy wytgczy¢ doptyw pradu elektrycznego do strefy pozaru,

* nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzgdzen elektrycznych bedacych pod napieciem
(stosowac gasnice proszkowe lub sniegowe),

» nalezy usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce
sie tam materiaty palne,

* nie nalezy otwieraé bez potrzeby drzwi i okien w budynku, poniewaz doptyw
powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia,

* jednym z wazniej szych warunkow jest zachowanie spokoju.

Wszyscy pracownicy Urz edu oraz o0soby postronne znajduj ace sie
w_obiekcie i na terenie przylegtym, z chwila przyby cia zast epéw stra zy po zarnej
zobowi azani s @ do podporz adkowania si e poleceniom dowddcy tych zast epow.

2.2.2. Obowjzki kieruj acego dziataniami przed przybyciem jednostek strgy pozarnej:

» ustali¢, czy zostata wezwana straz pozarna i inne potrzebne stuzby,
» kierowac¢ osobami, ktorzy przystapili do likwidacji zrodta ognia lub ograniczania jego
rozprzestrzeniania sie,
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e zorganizowanie ewakuacji ludzi, dla ktorych =zaistniata sytuacja stworzyta
bezposrednie zagrozenie dla zycia oraz petnienie statego dyzuru nad przebiegiem
ewakuacji ludzi i mienia,

e wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie oczekiwata na przybycie strazy pozarnej i wskaze
miejsce przebywania o0s6b zagrozonych - uwiezionych oraz udzieli innych
niezbednych dla dowddcy strazy informacii,

» wspotpracowacé z dowddcg strazy pozarnej w czasie akcji,

* podporzgdkowac sie poleceniom strazy pozarnej,

» zabezpieczenie pogorzeliska po zakonczeniu akgciji.

2.2.3. Zadania pracownikow.
W przypadku powstania pozaru, do zadan pracownikéw nalezy:
* rozpoznanie:
* miejsca powstania pozaru,
* niebezpieczenstwa rozprzestrzenienia sie ognia,
» zagrozenia wynikajgce z charakterystyki pozarowej obiektu,

» zagrozenia dla zycia oséb przebywajgcych w pomieszczeniu objetym pozarem
lub w bezposrednim sgsiedztwie,

* zagrozenia dla mienia,

* powiadomienie wszystkich osOb, ktore mogg lub znajdujg sie w strefie
zagrozenia,

» zaalarmowanie o powstatym zdarzeniu jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej,
korzystajgc z dostepnych srodkow tgcznosci (tel. 998 lub 112),

» powiadomienie o zdarzeniu przetozonego,

* usuniecie ze strefy oddziatywania ognia wszelkich materiatéw palnych moggcych
przyczyni¢ sie do jego rozprzestrzenienia,

» likwidacja pozaru lub ograniczenie szybko$ci jego rozprzestrzeniania przy uzyciu
dostepnych na terenie obiektu gasnic,

» jesli zaistnieje taka konieczno$¢ ewakuowac sie ze strefy zagrozenia,

» wspotdziatanie z dowodcg przybytych na teren akcji jednostek ratowniczych.

JAAN

UWAGA: Aby zapozna ¢ pracownikbw i u zytkownikbw 2z zasadami
zachowania si @ w przypadku powstania po zaru - w obiekcie nale zy umie scié
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planszowe ,Instrukcje post epowania na wypadek po zaru" wraz z wykazami
telefonéw alarmowych. Instrukcje te z wykazami tele  fondw powinny by ¢
umieszczane w miejscach ogolnodost  epnych i widocznych.

3. Dzialania po przybyciu strazy pozarnej.

Po przybyciu stuzb ratowniczych, osoba dotychczas kierujgca dziataniami
ratowniczo - gasniczymi obowigzana jest podporzgdkowaé sie dowodzgcemu akcjg
gasniczg i poinformowac go o aktualnej sytuacji, wydanych wczesniej dyspozycjach oraz
przewidywanym rozwoju sytuaciji.

Nalezy udzieli¢ informacji dotyczgcych, miedzy innymi:

* wystepowania zagrozenia dla zycia i zdrowia o0s6b znajdujgcych sie na terenie
Urzedu Miasta

» charakterystyki pozarowej budynku oraz pozostatych obiektow,

* rozmieszczenia urzgdzen i instalacji szczegolnie zagrozonych pozarem,

* najblizej potozonego zrddta czerpania wody (lokalizacja punktu czerpania wody),

* rozmieszczenie sprzetu gasniczego,

» lokalizacji przeciwpozarowego wytgcznika pradu, itp.

Obowigzek udzielenia kierujgcemu akcjg wszelkich informacji, mogacych by¢
pomocnymi przy dziataniach ratowniczych, jak rowniez obowigzek podporzgdkowania
sie jego poleceniom, dotyczy wszystkich pracownikOw przebywajgcych na terenie
Urzedu Miasta w czasie pozaru.

4.Zabezpieczenie pogorzeliska.

Likwidacja zrodta zagrozenia i zakonczenie dziatan ratowniczych wigze sie
z koniecznoscig wykonania szeregu czynnosci majgcych na celu szczeg6towg kontrole
terenu dziatan w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ukrytych Zrodet zagrozenia oraz
jego zabezpieczenia przed mozliwoscia ponownego ich wystgpienia. Zakres tych
czynnosci kazdorazowo okreslany jest przez dowddce jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej w formie protokotu przekazania miejsca dziatah ratowniczych. Wykonanie tego
zakresu czynnosci stanowi obowigzek wiasciciela/zarzgdcy obiektu lub jego czesci lub
innej osoby przyjmujacej miejsce zdarzenia po zakonczeniu dziatan przez jednostki
strazy pozarnej. Wtasciciel/zarzgdca obiektu odpowiadajg za:
» zabezpieczenie miejsca pozaru, wystawienie posterunku pogorzelowego celem
unikniecia pozaru wtérnego lub nieszczesliwego wypadku,
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» przystgpienie do uporzgdkowania pogorzeliska po zakohczeniu dziatalnosci Policiji,
firmy ubezpieczeniowej lub komisji powotanej do ustalenia okolicznosci i przyczyn
pozaru.

V. WARUNKI I ORGANIZACJA EWAKUAC]I LUDZI ORAZ PRAKTYCZNE
SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA.

1. Organizacja i przebieg ewakuacji.

Istotg bezpiecznej ewakuacji jest jej rozpoczecie w odpowiednim momencie
i w sposOb odpowiednio zorganizowany. Decyzje o rozpoczeciu ewakuacji podejmuje
Burmistrz lub jego Zastepca a w razie jego nieobecnosci upowazniona osoba, ktéra
posiada odpowiednie predyspozycje i kompetencje. Decyzje o0 ewakuacji nalezy
podejmowa¢ w sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia i zdrowia 0s6b
przebywajgcych w obiekcie, a w szczegolnosci:

* powstania pozaru lub silnego zadymienia.

* w przypadku zauwazenia dymu rozprzestrzeniajgcego sie po obiekcie bez
mozliwosci stwierdzenia jego zrédta.

» w kazdej sytuacji, kiedy istnieje realne prawdopodobienstwo gwattownego
rozprzestrzeniania sie pozaru i odciecia drég ewakuacyjnych.

Prowadzenie ewakuacji nie jest konieczne w przypadku, kiedy Zzrodio ognia
zostato zlokalizowane, obejmuje niewielkg powierzchnig, a jego likwidacja mozliwa jest
przy uzyciu gasnic lub innego sprzetu przeciwpozarowego bedgcego na wyposazeniu
obiektu. W takiej sytuacji konieczne jest podjecie zdecydowanych dziatan w celu
ugaszenia pozaru, jednak bez elementow sprzyjajgcych powstaniu paniki.

Podejmujgc decyzje o ewakuacji nalezy:

» przekaza¢ jg w sposob spokojny, a jednocze$nie nakazujgcy i sugestywny,
zdecydowany, aby nie doprowadzi¢ do powstania paniki.

* w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z pomieszczen, w ktorych powstat
pozar i z pomieszczen bezposrednio zagrozonych jego rozwojem.

» okresli¢ i wskazac¢ drogi ewakuacyjne.

e ustali¢ liczbe os6b do ewakuacji oraz uzyskac¢ informacje o stanie zdrowia 0so6b
ewakuowanych. Upewnic sig, ze nikt nie pozostat w zagrozonym pomieszczeniu,
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* nie nalezy dopusci¢ do ewakuacji przebiegajgcej przypadkowo i chaotycznie.

» ewakuacje nalezy przeprowadza¢ przy wykorzystaniu odpowiednio oznakowanych
drég ewakuacyjnych, a w skrajnych przypadkach przy wykorzystaniu kazdej drogi
wyjscia o ile nie zostaly one juz odciete przez ptomienie lub dym.

Z chwilg przybycia jednostek ratowniczych Panstwowej Strazy Pozarnej lub
innych jednostek ochrony przeciwpozarowej nalezy bezwzglednie podporzgdkowac sie
poleceniom dowaodcy, ktéry na podstawie odrebnych przepisow przejmuje kierownictwo
na czas prowadzenia akcji ratowniczo — gasniczej.

2. Warunki ewakuacji

Z pomieszczeh przeznaczonych na pobyt ludzi powinna zosta¢ zapewniona
mozliwos¢ ewakuacji w bezpieczne miejsce na zewnatrz budynku lub do sgsiedniej
strefy pozarowej, bezposrednio lub za posrednictwem drog komunikacji ogolnej
stuzgcych celom ewakuacji zwanych drogami ewakuacyjnymi.

Wyjscia z pomieszczen na drogi ewakuacyjne powinny by¢ zamkniete drzwiami
a drzwi ewakuacyjne z budynku przeznaczonego dla ponad 50 oséb powinny otwierac
sie na zewnatrz, zatem zgodnie z kierunkiem ewakuacji.

Przy okreslaniu wymaganej szerokosci i liczby przejs¢, wyjs¢ oraz drég
ewakuacyjnych, powinno sie odnies¢ do planowanej ilosci uzytkownikéw obiektu.
W przypadku braku jednoznacznego okreslenia przeznaczenia lub sposobu
zagospodarowania przestrzeni i pomieszczen nalezy zastosowaé odpowiednie
przeliczniki. Przyjaé nalezy 1m?%osobe dla lokali gastronomiczno — uzytkowych,
4m?/osobe w pomieszczeniach handlowo — ustugowych, 5m?/osobe w pomieszczeniach
administracyjno — biurowych oraz 30m?/osobe w magazynach.

Szerokos¢ przejscia ewakuacyjnego oblicza sie proporcjonalnie do liczby oso6b
dla ewakuaciji, ktérych ono stuzy. Przyjg¢ nalezy 0,6m na kazde 100 oséb, przy czym
wartosc¢ ta nie powinna by¢ nizsza niz 0,9m. Warunkowo mozna jg obnizy¢ do 0,8m, ale
jedynie w sytuacji, gdy przewiduje sie ewakuacje nie wiecej niz 3 0séb.

tgczna szerokos¢ drzwi ewakuacyjnych w $wietle oscieznicy, oblicza sie
podobnie jak szerokos¢ przejscia ewakuacyjnego przyjmujgc 0,6m na kazde 100 oso6b,
przy czym minimalna wartos¢ nie powinna by¢ mniejsza niz 0,9m. RoOwniez tutaj
warunkowo dopuszcza sie zmniejszenie tej szerokosci do 0,8m, jezeli drzwi
ewakuacyjne stuzg dla nie wiecej niz 3 oséb i prowadzg na zewnagtrz pomieszczenia
a nie sg umieszczone na drodze ewakuacyjnej.
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Obowigzujgce przepisy techniczno — budowlane nie dopuszczajg do stosowania
na drogach ewakuacyjnych drzwi obrotowych lub podnoszonych. W pozostatych
przypadkach pamieta¢ nalezy, ze dla drzwi wieloskrzydtowych przynajmniej jedno,
nieblokowane skrzydto powinno mie¢ szeroko$¢ minimum 0,9m. Podobnie jest
w przypadku jednoskrzydtowych drzwi wahadtowych, natomiast dla drzwi wahadtowych
dwuskrzydtowych powinny by¢ one symetryczne o mie¢ szerokos¢ jednego skrzydta nie
mniejszg niz 0,6m.

W nowo wznoszonych obiektach, czesto stosowanym rozwigzaniem sg
automatyczne drzwi rozsuwane. Dopuszcza sie ich stosowanie na drogach
ewakuacyjnych badz jako wyjscia ewakuacyjne pod warunkiem spetnienia dwéch
wymagan: otwierania automatycznego i recznego bez mozliwosci ich blokowania oraz
samoczynnego ich rozsuniecia | pozostania w pozycji otwartej w wyniku
zasygnalizowania pozaru przez system wykrywania dymu lub w przypadku ich awarii.

Stosowane na drogach ewakuacyjnych bramy i Sciany przesuwne stanowigce
m.in. element oddzielenia pozarowego, powinny zosta¢ wyposazone w drzwi otwierane
recznie lub w bezposrednim sgsiedztwie powinny by¢ umieszczone inne jednoznacznie
oznakowane drzwi przeznaczone do celow ewakuacji.

Podobnie jak w przypadku szerokosci drzwi ewakuacyjnych, rowniez szerokosc
poziomych drég ewakuacyjnych oblicza sie proporcjonalnie do ilosci os6b mogacych
przebywac jednoczesnie na danej kondygnacji budynku, a zatem rowniez liczby oséb,
ktore w wyniku zagrozenia, bedg sie tymi drogami porusza¢. Przyjmuje sie 0,6m na
kazde 100 oséb, przy zatozeniu, ze minimalna szerokos¢ nie moze by¢é mniejsza niz
1,4m. Dopuszcza sie warunkowe zmniejszenie szerokosci drogi ewakuacyjnej do 1,2m
pod warunkiem, ze nie bedzie to korytarz przeznaczony dla wiecej niz 20 ludzi.

Zasady ewakuacji

Decyzje o ewakuacji cato sci obiektu podejmuje Burmistrz Miasta Orzesze,
jego Zast epca, Sekretarz Miasta lub osoba przez niego upowa  zniona.

Po przyje zdzie na miejsce jednostek Pa nstwowej Stra zy Pozarnej osob g
podejmuj gcq decyzje staje si @ dowddca akcji ratowniczo —ga  $niczej.

Ewakuacji ludzi i mienia dokonuje sie, gdy:

e pozar zagraza zyciu lub zdrowiu 0s6b przebywajgcych w objetych pozarem strefach,
* nie mozna ugasi¢ zrodta ognia w pomieszczeniach objetych pozarem

Przeprowadzenie sprawnej ewakuacji jest istotne z uwagi na:
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 mozliwo$¢ rozprzestrzenienia sie pozaru, tj. zwiekszenia zagrozenia ludzi
w wyniku zwiekszenia zadymienia, promieniowania cieplnego,
e mozliwo$¢ powstania paniki.

Po podijeciu decyzji o ewakuacji nalezy:

* Niezwtocznie powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajgce w budynku o charakterze
zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji.

» Kierujgcy akcja ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzine za przebieg ewakuaciji
poszczegolnych grup, ustala ponadto potrzebe ewakuacji mienia okreslajgc w tym
celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia.

» W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowa¢ osoby z tych pomieszczen, w ktérych
powstat pozar lub ktore znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie pozaru oraz
pomieszczen, z ktorych wyjscia lub dotarcia do bezpiecznych drég mogag zostac
odciete przez pozar lub mogg ulec zadymieniu.

« W przypadku blokady drég ewakuacyjnych nalezy bezzwtocznie wszelkimi
dostepnymi srodkami powiadomic kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od
wyjécia, a znajdujgcych sie w strefie zagrozenia nalezy zebra¢ w pomieszczeniu
najbardziej oddalonym od zrodla pozaru i w miare posiadanych srodkéw
i istniejgcych warunkow ewakuowac z zewnatrz przy pomocy sprzetu ratowniczego
przybytych jednostek strazy pozarne;.

e Przy silnym zadymieniu dréog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie w pozycji
pochylonej, starajgc sie trzymac¢ gltowe jak najnizej ze wzgledu na mniejsze
zadymienie panujgce w dolnych partiach pomieszczen i drég ewakuacyjnych. Usta
nalezy w miare mozliwosci zastaniaé chusteczkg namoczong w wodzie w celu
utatwienia oddychania. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog nalezy
poruszac sie wzdtuz Scian, by nie traci¢ orientacji kierunku ruchu.

W czasie trwania ewakuacji do obowigzkéw pracownikéw zatrudnionych najblizej
miejsca powstania pozaru nalezy:

» otwarcie wszystkich drzwi stuzgcych celom ewakuacji,
» niewpuszczanie do objetych pozarem stref os6b z zewnatrz, chyba ze jest to
podyktowane dobrem akcji ratowniczej

» Wszyscy pracownicy zatrudnieni w obiekcie zobowigzani sg do:

» brania czynnego udzialu w ewakuacji o0sOb przebywajgcych w rejonie
zagrozenia pozarem
» udzielenie natychmiastowej pomocy poszkodowanym,
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» branie czynnego udziatu w ewakuacji towarow i urzgdzen.

» Po zakonczeniu ewakuacji nalezy dokfadnie sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie opuscili
poszczegollne pomieszczenia. W razie podejrzenia, ze kto$ zostal w zagrozonej
strefie, nalezy zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji
i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie budynku.

* Nalezy pamieta¢, aby w pierwszej kolejnosci zostaty ewakuowane osoby
0 ograniczonej zdolnosci poruszania sie, natomiast strumien ruchu powinny
zamykac osoby mogace poruszac sie o wkasnych sitach.

» Z chwilg przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej kierujgcy
akcja jest zobowigzany do ztozenia kroétkiej informacji o przebiegu akcji, a nastepnie
podporzadkowac sie poleceniom dowddcy przybytej na miejsce jednostki ratowniczo
— gasniczej.

3. Organizacja ewakuacji

Z kazdego miejsca w obiekcie powinny by¢ zapewnione odpowiednie warunki
ewakuacji, zapewniajgce mozliwos¢ szybkiego i bezpiecznego opuszczenia strefy
zagrozonej lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci o0sob
przebywajgcych w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiaréw. Dlatego
w przypadku powstania zagrozenia i ogtoszenia ewakuacji nalezy przemieszczac sie
w kierunku do wyjs¢ ewakuacyjnych.

Osoby ewakuowane, po wyjsciu z zagrozonego rejonu, budynku powinny udaé
sie do miejsca specjalnie do tego celu wyznaczonego, o0znakowanego
i zabezpieczonego. Dla budynku urz edu wyznaczono jedno miejsce zbidrki po
ewakuacji — jest to plac u zbiegu ulicy Bukowina or  az Sw. Wawrzy Aca.

Miejsca te jest wolne od wszystkich przedmiotéw ruchomych, matej architektury,
samochodow itp. W miejscu ewakuacji, wyznaczone osoby do przeprowadzania
ewakuacji sprawdzajg liczbe os6b ewakuowanych, kazda w swoim rejonie dziatania.

Osoby wyznaczone do przeprowadzania ewakuacji w poszczegoélnych
pomieszczeniach sprawdzajg czy wszyscy ludzie opuscili zagrozony rejon.

PROCEDURA EWAKUACJI
Ewakuacje ludzi z budynku lub jego cze$ci zarzgdza sie w przypadku powstania
zdarzenia, ktorego rozmiary wskazujg na mozliwos¢ zagrozenia zdrowia lub zycia oséb
znajdujgcych sie w obiekcie. Za takie zdarzenie nalezy uznac:
* pozar powstaly w pomieszczeniach, w ktérych stosowane sg materialy tatwo
zapalne, z uwagi na mozliwos¢ szybkiego rozprzestrzenienia sie pozaru,
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» pozar, w wyniku ktérego wydzielajg sie substancje toksyczne lub powstaje duze
zadymienie,

* pozar, ktéry powstat w poblizu klatki schodowej lub przej$¢ na inne kondygnacje
i w wyniku dalszego rozwoju moze uniemozliwi¢ ewakuacje,

* pozar, ktérego nie udato sie ugasi¢ podrecznym sprzetem gasniczym,

» kazde inne niz pozar zdarzenie stanowigce zagrozenie dla konstrukcji budynku lub
zagrazajgce zdrowiu lub zyciu przebywajgcej w nim ludzi.

Do przekazania informacji o ewakuacji nalezy wykorzysta¢ wszelkie mozliwe
Srodki powiadamiania. W przedmiotowym obiekcie sygnatem do rozpoczecia ewakuacji
bedzie komunikat gtosowy - Pali Sie. Ewakuacja!

oraz
Akustyczny sygnat ostrzegawczy z systemu sygnalizacji pozaru.

Przedmiotowa procedura okresla obowigzki pracownikéw zobowigzanych do
podjecia dzialan majgcych na celu likwidacje zagrozenia, a przede wszystkim
rozpoczecia ewakuaciji.

Kazdy pracownik/uzytkownik, ktory zauwazyt zagrozenie na terenie obiektu
powinien:
* ocenic sytuacje
» powiadomic¢ osoby w poblizu 0 miejscu wystgpienia zagrozenia
» udzieli¢ pomocy poszkodowanym
» przystgpi¢ do akcji gasniczej podrecznymi srodkami gasniczymi.

4. Czynniki utrudniajace ewakuacije.

Zadymienie pomieszcze n idrog ewakuacyjnych

Dym i znajdujgce sie w nim gazy pozarowe, ktére sg produktami spalania,
rozprzestrzeniajg sie bardzo szybko i mogg przenika¢ do odlegtych od miejsca pozaru
czesci budynku stwarzajgc zagrozenie dla zycia ludzi. Dym jest czesto zwiastunem
pozaru, ktérego zrédto bywa ukryte lub niedostepne. Wplywa on draznigco na drogi
oddechowe, wywotujgc kaszel i krztuszenie sie; wystepuje tez tzawienie oczu,
a z powodu matej przejrzystosci utrudnione jest poruszanie sie. Przebywanie ludzi
w przestrzeni zadymionej stwarza lek, a nawet panike w obawie zatrucia sie, doznania
obrazen, zastabniecia lub Smierci.
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Gestos¢ zadymienia jest wieksza w gérnej czesci pomieszczen i na wyzszych
kondygnacjach obiektu, gdzie dym przenika wraz z unoszgcym sie cieptym powietrzem,
nagrzanym w wyniku powstatego pozaru. Gestos¢ dymu moze by¢ tak duza, ze
niewidoczne stajg sie swiatta lamp zwieszonych pod stropami oraz znaki ewakuacyjne.
Ponadto rozgrzane czastki dymu sg nosnikami ciepta, co powoduje, ze dym na drodze
swego rozprzestrzeniania moze powodowac zapalenie znajdujgcych sie tam materiatow
palnych.

Toksyczne produkty rozktadu i spalania

Toksyczne produkty spalania powstajg w warunkach pozaru w wyniku rozktadu
termicznego materiatdow sktadowanych w budynku oraz elementéw wyposazenia
pomieszczen. Stanowig one najwieksze niebezpieczenstwo dla zycia ludzi, poniewaz
czesto sg bezbarwne i bezzapachowe. Szczegdlnie niebezpieczne sa: tlenek wegla,
czterochlorek wegla, fosgen, cyjanowodér, siarkowodér, tlenki azotu. Nawet przy
niewielkich stezeniach powodujg silne zatrucie organizmu, niedotlenienie mozgu,
zaburzenia w oddychaniu i utrate przytomnosci.

Wyst epowanie wysokich temperatur i ptomienia

Wystepowanie wysokich temperatur i ptomienia moze powodowa¢ odciecie drog
ewakuacyjnych. Jest naturalnym czynnikiem budzgcym u ludzi strach, utrudnia lub
uniemozliwia ewakuacje, moze powodowa¢ u ludzi zachowania nieracjonalne,
niewspoétmierne do realnego zagrozenia.

Zachowanie si € ludzi w warunkach zagro zenia

Reakcja ludzi w chwili wykrycia pozaru jest bardzo zr6znicowana i zalezy od wielu
czynnikow, tj. ptec, wiek, pora dnia, znajomosc¢ obiektu czy stopien o$wietlenia. Rowniez
réznice w reakcjach poszczegélnych ludzi na widok ptomieni, wystepowanie dymu oraz
na dzwieki towarzyszgce pozarowi powinny by¢ brane pod uwage przez osoby
organizujgce i kierujgce ewakuacja.

Pozar to wypadek nagty, powodujgcy zakidcenie normalnego funkcjonowania
obiektu. Normalng reakcjg jednostki jest zaskoczenie spowodowane tym, ze nie mozna
z gory przewidzie¢, kiedy i gdzie on wystgpi. Zaskoczeniu moze towarzyszy¢ strach
spowodowany widokiem ptomieni, dymem utrudniajgcym oddychanie i gtosami
przestraszonych ludzi. Jezeli nie bedzie sie przeciwdziala¢ temu zjawisku, moze
wystgpi¢ panika, ktora jest sumarycznym przejawem zaskoczenia i przestrachu oraz
obawy o wtasne zycie. Osoby ulegajgce panice tracg panowanie nad swoim dziataniem,
ttoczg sie przy wyjsciach, tratujg sie, mogg by¢ nieswiadomie agresywne. W takiej
sytuacji kierowanie ich dziataniem staje sie wiasciwie niemozliwe.
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5. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji ludzi.

§ 17 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r, Nr 109, poz. 719), zobowigzuje
wiascicieli/zarzgdcow obiektow, zawieraj gcych stref @ pozarowq przeznaczon g dla
ponad 50 os6b b edacych jej starymi u zytkownikami, do praktycznego sprawdzania
co najmniej raz na dwa lata organizacji oraz warunkow ewakuacji.

O terminie przeprowadzenia takiego sprawdzianu, co najmniej tydzien wczesniej,
powinien by¢ powiadomiony wiasciwy miejscowo komendant powiatowy (miejski)
Panstwowe] Strazy Pozarnej. W stosunku do przedmiotowego budynku jest to
Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Mikotowie.

Celem przeprowadzania prébnych ewakuacji jest:

e sprawdzenie stopnia przeszkolenia pracownikdéw, studentéw, ochrony obiektu
i najemcow, a w szczegolnosci Koordynatorow ewakuaciji,

* wyrobienie odpowiednich reakcji i zachowan wsréd pracownikéw, ochrony obiektu
I najemcow, a zwlaszcza u Koordynatorow ewakuacji, w sytuacjach zagrazajgcych
zyciu i zdrowiu ludzi,

» sprawdzenie srodkow alarmowania, ich skutecznosci oraz sposobow przekazywania
informaciji,

» sprawdzenie odpowiednich warunkéw ewakuacji,

* wyeliminowanie usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa
ludzi wyniktych w trakcie ¢wiczen.

Zasady praktycznego przeprowadzania ewakuacji:

 ewakuacje ludzi z budynku powinno sie przeprowadzic po uprzednio
przeprowadzonym szkoleniu pracownikéw, ochrony obiektu i koordynatorow
ewakuacji, w tym zakresie,

* nalezy opracowac scenariusz zagrozenia — plan (np.: miejsce powstania zagrozenia,
zasady postepowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia, podziat zadan i
obowigzkow),

 ewakuacja powinna by¢ realizowana zgodnie 2z opracowanym wczesniej
scenariuszem (planem) przez osoby wyznaczone do prowadzenia tego typu dziatan
(najlepiej Inspektor / Specjalista ds. ppoz.),

* ewakuacja powinna by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi (wyznaczonymi)
kierunkami ewakuacji (drzwi wyj$ciowe, drogi komunikacyjne oraz klatki schodowe),

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 51



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU 52
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

* ewakuacje powinno przeprowadza¢ sie w czasie normalnego funkcjonowania
obiektu, a na jego terenie obiektu przebywa petna, wynikajgca z codziennej
eksploatacji liczba oséb,

* dopuszcza sie stosowanie odpowiednich $rodkéw pozoracji, np.: chorggiewek
obrazujacych strefe zadymienia lub zadymienie drog ewakuacyjnych dymem
bezpiecznym (tzw. parafinowym, teatralnym), wylgczenie doptywu energii
elektrycznej za pomocg przeciwpozarowego wytgcznika pradu,

* nie wolno stosowac¢ srodkow pozoracji zagrazajgcych zyciu i zdrowiu (np.: $wiece
dymne),

» W razie potrzeby ustali¢ sposéb ogtaszania alarmu. Rozpatrze¢ mozliwos¢
ogtaszania alarmu poprzez system SSP,

e wyznaczy¢ obserwatorow oraz osoby do ogtoszenia alarmu, kierowania ewakuacjg i
ich zadania,

* bezposrednio przed planowanym rozpoczeciem ¢wiczen obserwatorzy powinni udac
sie do wyznaczonych wczesniej punktéw i od momentu ogtoszenia alarmu doktadnie
monitorowa¢ rozwo@j wydarzen. Obserwatorzy powinni zwrécié uwage na
nastepujgce elementy cwiczen:

» czy sygnat o ewakuacji dotart do wszystkich ludzi przebywajgcych
w monitorowanym przez nich obszarze,
» czy wszyscy uzytkownicy obiektu natychmiast przerwali prace i rozpoczeli
ewakuacje,
» czy ewakuacja odbywata sie zgodnie z wyznaczonymi drogami i kierunkami i czy

wykorzystywano do niej elementéw zabronionych, takich jak nie przeznaczone do

tego celu przejscia i wyjscia,

ponadto obserwatorzy powinni:

odnotowac czas, w jakim opuszczono monitorowany przez nich obszar,

odnotowac¢ wszelkie zauwazone nieprawidtowosci,

sporzadzi¢ wykaz oso6b, ktére nie zastosowaly sie do polecenia ewakuacji,

przystagpity do niej w sposéb opieszaty lub w jakikolwiek sposéb ewakuacje

utrudniaty lub zakiécaty,

* przed ogtoszeniem alarmu nalezy sprawdzi¢ droznos$¢ drég ewakuacyjnych,

* ogtosi¢ alarm,

» ustali¢ kolejnos¢ ewakuacii,

e po zakonczeniu cwiczeh nalezy sporzadzi¢é raport zawierajgcy wszystkie
spostrzezenia, uwagi, wykryte nieprawidtowosci i btedy oraz wnioski.

vVVY *

Jako praktyczne sprawdzenie warunkéw ewakuaciji (alarm ¢wiczebny) nie mogg
by¢ traktowane inne (np. falszywe) alarmy, w wyniku ktérych takg ewakuacje musiano
przeprowadzic.
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VI. SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD
WZGLEDEM POZAROWYM.

Przed rozpoczeciem prac zwigzanych z uzyciem ognia otwartego lub narzedzi
takich jak szlifierka katowa i inne moggce emitowacC podczas pracy iskry krzesane,
zdolne do zapalenia palnych materiatbw znajdujgcych sie w poblizu miejsca
wykonywania prac, nalezy przeprowadzi¢ dokiadng kontrole stanu bezpieczenstwa
pozarowego catego obszaru, na ktorym prowadzone prace stwarzajg zagrozenie
pozarowe.

Kontrola ta ma na celu rozpoznanie istniejgcych zagrozen i usuniecie lub
odpowiednie zabezpieczenie wszelkich palnych materiatdw znajdujgcych sie w poblizu
miejsca planowanych prac.

Ponizej przedstawia sie instrukcje postepowania okreslajgcg procedury
w zakresie zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych.

1. Charakterystyka prac pozarowo niebezpiecznych.

Prace pozarowo niebezpieczne sg to prace prowadzone przy uzyciu ognia
otwartego jak spawanie, zgrzewania, lutowanie, ciecie przy uzyciu palnikéw, szlifierek
katowych oraz wszelkiego rodzaju czynnosci konserwacyjne, naprawcze lub remontowe
prowadzone przy uzyciu materialdbw niebezpiecznych pozarowo, a takze prace
w strefach zagrozenia wybuchem lub na urzgdzeniach i instalacjach z gazami palnymi,
cieczcami tatwo zapalnymi, jezeli w trakcie prowadzonych prac istnieje
prawdopodobienstwo zainicjowania pozaru lub wybuchu.

2. Obowiazki wlasciciela obiektu.

Szczegdtowe zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych, jak rowniez warunki uzyskania zezwolenia na ich przeprowadzenie
okresla wtasciciel obiektu/zarzgdzajgcy Urzedem.
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Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo, wiasciciel
obiektu/zarzgdzajgcy Urzedem oraz wykonawca robét sg zobowigzani:
* oceni¢ zagrozenie pozarowe w miejscu, w ktérym prace bedg wykonywane,
» ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
I rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,
» wskaza¢ osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za
przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakohczeniu pracy,
» zapewni¢ wykonywanie prac wylgcznie przez osoby do tego upowaznione,
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje,
* zaznajomi¢ osoby wykonujgce prace z zagrozeniami pozarowymi wystepujgcymi
w rejonie wykonywania prac oraz z przedsiewzieciami majgcymi na celu
niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu.

3. Zasady zabezpieczania przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych.

Przy wykonywaniu prac nalezy przestrzegac¢ nastepujgcych zasad:

» zabezpieczy¢ przed zapaleniem materialy palne wystepujgce w miejscu
wykonywania prac oraz w rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji
budynku i znajdujgcych sie w nim instalacji technicznych.

* prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach
(urzgdzeniach) zagrozonych wybuchem Ilub w pomieszczeniach, w ktorych
wczesnie] wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem fatwo palnych cieczy lub
palnych gazow, jedynie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie
Z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy
wybuchowosci.

* mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajgcy likwidacje wszelkich zrodet
pozaru.

* po zakonczeniu prac podda¢ kontroli miejsce, w ktérym prace byly wykonywane,
oraz rejony przylegte.

« uzywa¢ do wykonywania prac wylgcznie sprzetu sprawnego technicznie
| zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.

4, Rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru
lub wybuchu.

4.1. Przygotowanie obiektu do prowadzenia prac po  zarowo niebezpiecznych.

Przygotowujgc obiekt do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych nalezy
zwrdci¢ uwage na nastepujgce elementy:
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- obiekt lub miejsca, w ktorych majg odbywac sie prace niebezpieczne pozarowo, nalezy
oczysci¢ z wszelkich palnych materiatow i zanieczyszczen,

- palne przedmioty lub niepalne w opakowaniach palnych nalezy odsungé na
bezpieczng odlegto$¢ od miejsca prowadzenia prac celem uniemozliwienia
zainicjowania pozaru od spadajgcych iskier,

- jezeli warunek, o ktorym wyzej mowa nie moze by¢ spetniony, wszystkie urzgdzenia
lub materiaty palne nalezy zabezpieczy¢ przed dziataniem rozpryskéw przez ostoniecie,
np. kocami gasniczymi, arkuszami blach, tekturg azbestowg lub w inny skuteczny
sposob, jezeli w poblizu miejsca spawania znajdujg sie otwory przelotowe, instalacyjne,
kablowe itp., nalezy je uszczelni¢ materiatami niepalnymi, celem niedopuszczenia do
przenikania rozpryskow do sgsiednich pomieszczen bgdz na inne kondygnacje, wszelkie
kable, przewody elektryczne oraz instalacyjne z izolacjg palng powinny byc
zabezpieczone przed rozpryskami i uszkodzeniami mechanicznymi, wykonywanie prac
niebezpiecznych pozarowo w obiekcie (jego czesci), gdzie tego samego dnia wykonano
prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji tatwo zapalnych jest niedozwolone.

W miejscach dokonywania prac nalezy przygotowa¢ miedzy innymi:
* pojemniki metalowe wypetnione wodg na odpadki,
* materiaty izolacyjne i ostaniajgce niezbedne do zabezpieczenia prac,

* podreczny sprzet gasniczy.

4.2. Postepowanie po zako Aczeniu prac

Po zakonczeniu prac w obiekcie nalezy przeprowadzi¢ dokfadng kontrole
w miejscu ich prowadzenia i strefach sgsiednich, celem stwierdzenia:

* czy nie pozostawiono tlgcych lub zarzgcych sie czgsteczek na stanowisku pracy,
jego otoczeniu lub w strefach przylegtych,

e czy nie wystepujg oznaki tlenia sie materiatdw bgdz inne wskazujgce na mozliwosci
zaistnienia pozaru,

e czy zostal zdemontowany sprzet, wylgczony ze zrdodet zasilania i dostatecznie
zabezpieczony przed dostepem o0sbéb postronnych.

Wyniki kontroli, powinny by¢ odnotowane w ksigzce kontroli prac spawalniczych, ktérg
nalezy prowadzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 3).
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4.3. Dokumentowanie prac po zarowo niebezpiecznych

Przed przystgpieniem do prac spawalniczych, niezaleznie od spetnienia
wczesniej okreslonych warunkow nalezy:

» dokona¢ komisyjnie oceny zagrozenia pozarowego oraz okresli¢ niezbedne
wymagania przeciwpozarowe majgce na celu niedopuszczenie do powstania
| rozprzestrzeniania sie pozaru albo wybuchu,

* sporzadzi¢ protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych wedtug
wzoru, zatgcznik nr 1,

» po zakonhczeniu zaleconych zabezpieczen wyda¢ pisemne zezwolenie na
przeprowadzenie prac spawalniczych wedtug wzoru, zatgcznik nr 2.

W trakcie ustalania wymagan przeciwpozarowych, nalezy zwrdci¢ uwage na
nastepujgce zagadnienia:

» wlasciwosci pozarowe skladowanych, stosowanych materialtbw oraz sposob
I miejsce usuniecia ich poza budynek,

» usuniecie wszelkich zanieczyszczen substancjami tatwo zapalnymi wystepujgcymi
w danym budynku lub pomieszczeniu na posadzkach, $cianach elementach
konstrukcyjnych albo instalacjach,

» wlasciwe zabezpieczenie przed przedostaniem sie rozpryskéw do tych miejsc
I urzgdzen, z ktérych ze wzgledow technicznych nie mozna usung¢ materiatow
palnych,

* sposbOb zabezpieczenia przeciwpozarowego stref sgsiadujgcych z tymi, w ktorych
prowadzone sg prace pozarowo niebezpieczne.

W odniesieniu do przedmiotowego budynku przyjmuje sie nastepujace ustalenia:

e protokdt dotyczgcy zabezpieczenia prac pozarowo hiebezpiecznych podpisuija,
wiasciciel obiektu lub osoba przez niego upowazniona oraz wykonawca prac,

» zezwolenie na wykonanie robét podpisuje whasciciel obiektu lub osoba przez niego
upowazniona,

» wykonawca robét po zakonczeniu pracy i sprawdzeniu miejsca, gdzie prowadzone
byly prace informuje o niniejszym wiasciciela obiektu,

» kontrole miejsca prowadzenia prac po 2, 4 i 8 godzinach od ich zakonhczenia,
przeprowadza pracownik wytypowany przez wiasciciela obiektu.
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Praktyka dowodzi, ze pozary, ktérych przyczyn nalezy szuka¢ w nieprawidtowym
sposobie prowadzenia prac pozarowo hiebezpiecznych, powstajg najczesciej
w obiektach, gdzie prace wykonywane sg doraznie, systemem zleconym, przez firmy
obce, dlatego uczestniczenie w przygotowaniu zabezpieczenia prac pozarowo
niebezpiecznych, przedstawicieli wtasciciela obiektu, jest bardzo istotnym elementem
procedury zabezpieczenia prac.

Nalezy przy tym mie¢ swiadomosé, ze nawet najlepiej zabezpieczone prace
pozarowo niebezpieczne niosg ryzyko zainicjowania pozaru i zwigzanym z tym zagrozen
dla os6b przebywajgcych w obiekcie.

VIL. PRZYCZYNY POWSTAWANIA I ROZPRZESTRZENIANIA SIE POZAROW.

1. Potencjalne przyczyny powstawania pozZarow:

* nieostroznos¢, lekkomysinos¢é a takze niedbalstwo zaréwno pracownikow, jak tez
i innych o0sOb korzystajgcych z obiektu, przejawiajgce sie w najréznorodniejszych
formach niewtasciwego zachowania sie, np. uzywanie otwartego ognia
w pomieszczeniach/budynku, uzywanie do ogrzewania grzejnikow elektrycznych bez
odpowiedniego zabezpieczenia lub w poblizu przedmiotéw tatwo zapalnych,

* palenie tytoniu w miejscach do tego niewyznaczonych, przez wiasciciela obiektu,

» palenie tytoniu podczas stosowania materiatdbw niebezpiecznych pozarowo, takich jak
ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55°C, gazy palne,

* wykonywanie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym (ciecie, spawanie) bez
odpowiedniego zabezpieczenia miejsca ich przeprowadzania,

» postugiwanie sie uszkodzonymi urzgdzeniami technicznymi podczas wykonywania ww.
prac,

« wady w instalacjach i wurzgdzeniach elektroenergetycznych, bedgce zazwyczaj
nastepstwami ich niewtasciwej eksploatacji i konserwacji (brak badania skutecznosci
zerowania lub uziemienia oraz opornosci izolacji przewoddw), niewtasciwego
wykonania,

* przecigzenia instalacji elektrycznej,

» wyladowania atmosferyczne (np. uszkodzenia instalacji piorunochronnej),

* pozostawienie witgczonych (i niesprawnych) urzgdzen elektrycznych bez dozoru,

e podpalenia umysine.
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2. Potencjalne przyczyny rozprzestrzeniania sie pozarow:

* niestwierdzenie (niezauwazenie) pozaru w jego poczgtkowym stadium przez
uzytkownikéw budynku, i tym samym opéznione wykrycie pozaru,

* 0pOznione zaalarmowanie Panstwowej Strazy Pozarnej o powstatym pozarze,

* brak umiejetnosci u pracownikdw opanowania pozaru w zarodku poprzez wiasciwe
zastosowanie sprzetu gasniczego znajdujgcego sie w budynku,

 brak w poblizu miejsca powstania pozaru sprzetu gasniczego (gasnic, hydrantow
wewnetrznych),

» brak mozliwosci szybkiego dostepu do sprzetu ppoz. (gasnic, hydrantow wewnetrznych),

* niesprawnos$¢ sprzetu gasniczego,

» niekorzystne warunki budowlane (np. brak odpowiedniego wydzielenia i zabezpieczenia
przed zadymieniem), sprzyjajgce rozprzestrzenianiu sie pozaru (dymu), a przez to
powstaniu niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzi,

* nagromadzenie duzej ilosci materiatow palnych w miejscu powstania pozaru,

e utrudniony dostep do miejsca powstania pozaru, np. niepozostawienie kluczy od
pomieszczen, itp.

VIIL. ZASADY ZAPOBIEGANIA POZAROM.

1. Zasady ogolne

Wszelkich zmian w zakresie zagospodarowania i przeznaczenia obiektu lub jego
czesci dokonywa¢ mozna wylgcznie pod warunkiem spetnienia wszystkich wymagan
ochrony przeciwpozarowej, ktorych zakres wynika z obowigzujgcych przepisow. Kazda
koncepcja zmiany zagospodarowania obiektu i sposobu jego uzytkowania, zmiany
wplywajgce na zagrozenie pozarowe, warunki ewakuacyjne itp. winny zosta¢ okreslone
przez projektanta w odnos$nej dokumentacji projektowej, uzyskaé pozytywng opinie
rzeczoznawcy ds. zabezpieczeh przeciwpozarowych oraz uzyskaé stosowne
zatwierdzenia i pozwolenia wihasciwych organdéw administracji architektoniczno -
budowlanej i nadzoru budowlanego. Dotyczy to przede wszystkim adaptacji i zmian
ingerujgcych w uktad komunikacyjny obiektu, a takze innych z uwagi na mozliwosc
ograniczenia poprzez dokonane zmiany skutecznosci zastosowanych w nim systemow
zabezpieczajgcych, w tym przeciwpozarowych.

Niedopuszczalne jest samowolne  wprowadzanie jakichkolwiek  zmian
W wyposazeniu technicznym.

Zabrania sie korzystania z uszkodzonych urzgdzen i instalacji.
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Wszelkie zauwazone usterki nalezy niezwtocznie zgtasza¢ przetozonym oraz
wiascicielowi obiektu.

2. Organizacja ochrony przeciwpozarowej

2.1. Struktura

W obiekcie za caloksztalt zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem
przeciwpozarowym odpowiada wiasciciel obiektu.

2.2. Zakres zadan i obowi gzkéw

Wiasciciel obiektu zapewniaj gc ochron e przeciwpo zarow g zobowi gzany jest
do przestrzegania zada n i obowi gzkbw wynikaj gcych z Ustawy o ochronie
przeciwpo zarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 869.), a w szczegoOlno $ci:

* przestrzegaé przeciwpozarowych wymagan techniczno -  budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych,

* wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany Iub teren w wymagane urzgdzenia
przeciwpozarowe i gasnice,

» zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic
w sposoOb gwarantujgcy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

» zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie
bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacji,

» przygotowac¢ budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,
zapoznac¢ pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi,

» ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

Ponadto zobowi gzany jest do wdro zenia zadan i obowi gzkéw wynikaj gcych
z Rozdzialu 2 Rozporz agdzenia Ministra Spraw Wewn etrznych i Administracji z dnia
07.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpo zarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r, Nr 109, poz . 719), w przytoczonym poni zej
zakresie.

W budynku Urz edu Miasta oraz na terenie do niego przylegltym jest zabronione
wykonywanie czynno $ci, ktbre mog g spowodowa € pozar, jego rozprzestrzenianie
sie, utrudnienie prowadzenia dzialania ratowniczego lu b ewakuaciji,
a w szczegolno sci:

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 59



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

e uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikbw mogacych
zainicjowac zapton wystepujgcych materiatow:
» w strefie zagrozenia wybuchem, z wyjgtkiem urzgdzeh przeznaczonych do tego
celu,
» w miejscach wystepowania materiatdw niebezpiecznych pozarowo,

» uzytkowanie instalacji, urzgdzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, bgdz
niepoddawanych okresowym kontrolom, o zakresie i czestotliwosci wynikajgcej
Z przepiséw prawa budowlanego, jezeli moze sie to przyczyni¢ do powstania pozaru,
wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia.

e garazowanie pojazdow silnikowych w obiektach i pomieszczeniach nie
przeznaczonych do tego celu, jezeli nie oprézniono zbiornika paliwa pojazdu i nie
odtgczono na state zasilania akumulatorowego pojazdu,

* rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatdbw w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub placu
skladowego z materiatami palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych
czynnosci na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach,
a w pozostatych, jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego
celu podgrzewacze,

* rozpalanie ognia, wysypywanie gorgcego popiotu i zuzla lub wypalanie wierzchniej
warstwy gleby i traw, w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie materiatdbw palnych
albo sasiednich obiektow.

» skiadowanie poza budynkami, w odlegtosci mniejszej niz 4 m od granicy dziatki,
materiatéw palnych, w tym pozostatosci roslinnych, gatezi i chrustu,

» uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na
podtozu palnym, z wyjgtkiem urzgdzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta,

» przechowywanie materiatbw palnych oraz stosowanie elementéw wystroju
I wyposazenia wnetrz z materiatdw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

» urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie do
temperatury przekraczajgcej 373,15 K (100°C),

> linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewodow uziemiajgcych oraz przewodow
odprowadzajgcych instalacji piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic pradu
elektrycznego, przewodow elektrycznych sitowych i gniazd wtykowych sitowych
0 napieciu powyzej 400 V.

e stosowanie na ostony punktow Swietlnych materiatow palnych, z wyjgtkiem

materiatéw trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci
co najmniej 0,05 m od zardwki.
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« instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak
wytgczniki, przetgczniki, gniazda wtykowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli
ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem.

» sktadowanie materiatbw palnych na drogach komunikacji o0golnej stuzgcych
ewakuacji lub umieszczanie przedmiotow na tych drogach w sposéb zmniejszajgcy
ich szerokos¢ albo wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci.

» skladowanie materiatéw palnych w pomieszczeniach technicznych,

o zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe
uzycie w przypadku pozaru lub innego zagrozenia powodujgcego koniecznos$é
ewakuacji,

* Dblokowanie drzwi i bram przeciwpozarowych w sposéb uniemozliwiajgcy ich
samoczynne zamknigcie w przypadku powstania pozaru,

» lokalizowanie elementow wystroju wnetrz, instalacji i urzgadzen w sposéb

zmniejszajgcy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych

w przepisach techniczno-budowlanych,

uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,

elementéw sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi,

zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,

wyj$¢ ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,

wytgcznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego,
dystrybucja i przetadunek ropy naftowej i produktow naftowych w obiektach i na

terenach nieprzeznaczonych do tego celu.

vVVvVvVvvy "

Wiasciciele, zarz gdcy i u zytkownicy budynkéw oraz placéw sktadowych i wiat,

z wyj gtkiem budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, mi edzy innymi:

e utrzymujg urzadzenia przeciwpozarowe i gashice w stanie peilnej sprawnosci
technicznej i funkcjonalnej.

* wyposazajg obiekty w przeciwpozarowe wytgczniki prgdu zgodnie z przepisami
techniczno-budowlanymi.

* umieszczajg w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek pozaru
wraz z wykazem telefonow alarmowych.

» 0znakowujg znakami zgodnymi z Polskimi Normami:

» drogi i wyjscia ewakuacyjne z wytgczeniem budynkéw mieszkalnych oraz
pomieszczenia, w ktérych zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi sg
wymagane co najmniej 2 wyjscia ewakuacyjne, w sposéb zapewniajgcy
dostarczenie informacji niezbednych do ewakuacji,

1d: FA2C17AF-55B3-437C-A3D8-519A2CF3605A. Przyjety Strona 61



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU 62
URZEDU MIASTA ORZESZE, UL. SW. WAWRZYNCA 21

miejsca usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic,

miejsca usytuowania elementow sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi,

drogi pozarowe,

» skladowanie materiatdw palnych pod Scianami obiektu zwigzanych z jego funkcja,
z wyjgtkiem materiatdbw niebezpiecznych pozarowo, jest dopuszczalne pod
warunkiem:

» nieprzekroczenia maksymalnej powierzchni strefy pozarowej, okreslonej dla tego
obiektu.

» zachowania dostepu do obiektu na wypadek dziatan ratowniczych.

» nienaruszenia minimalnej odlegtosci od obiektow sgsiednich, wymaganej z uwagi na
bezpieczenstwo pozarowe.

» zachowania minimalnej odlegtosci 5 m od drogi pozarowe;j.

Y V VY

e utrzymujg drogi pozarowe w stanie umozliwiajgcym wykorzystanie tych drog przez
pojazdy jednostek ochrony przeciwpozarowej, zgodnie z warunkami okreslonymi
w przepisach dotyczacych przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych.

» opracowujg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego.

(Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, zgodnie z przepisami, powinna byc¢

poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich

zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktére wptywajg

na zmiane warunkow ochrony przeciwpozarowej).

3. Sprawowanie kontroli wewnetrznej obiektu.

Budynki powinny by¢ okresowo kontrolowana w zakresie szeroko rozumianego
bezpieczenstwa, ktorego gtdwnym celem jest bezpieczenstwo ludzi i mienia. Zakres
kontroli w obiekcie powinien obejmowac w szczegolnosci:

» sprawdzenie "droznosci" drog ewakuacyjnych (mozliwosci otwarcia drzwi
ewakuacyjnych i dostepu do nich, brak materiatéw palnych i innych, ktére mogtyby
ograniczy¢ poruszanie sie),

» sprawdzenie prawidtowosci i widocznosci oznakowania wyjscia ewakuacyjnego,

» sprawdzenie, czy w miejscach nie przewidzianych do tego celu skfaduje sie
materiaty palne, w tym odpady,

» sprawdzenie, czy przestrzega sie rezimdéw przy magazynowaniu, w tym
w szczegoOlnosci czy przestrzega sie zakazu skladowania, przechowywania w
budynku
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I w jej bezposrednim sgsiedztwie materialtbw pozarowo niebezpiecznych, w tym
cieczy palnych i gazéw palnych,

* sprawdzenie, czy przestrzega sie zakazu sktadowania materiatdw palnych w ilosci
powodujacej przekroczenie gestosci obcigzenia ogniowego powyzej 500 MJ/m?,

» sprawdzenie dostepu do wylgcznikbébw, zasuw, zaworow istotnych dla
bezpieczenstwa obiektu oraz tablic sterowniczych i rozdzielczych,

» sprawdzenie stanowisk ze sprzetem gasniczym.

Kontrole prowadzi osoba wskazana przez wiasciciela obiektu.
Kwalifikacje osob wykonujgcych czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej okresla
Art. 4 ust. 2a i 2b Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej

IX. SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z TRESCIA INSTRUKCJI
ORAZ PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYML.

1. Organizacja szkolenia przeciwpozarowego.

Zgodnie z Ustawg z dnia 24.08.1991 r. o ochronie przeciwpozarowej Wszyscy
pracownicy powinni by¢é zaznajomieni z  przepisami  przeciwpozarowymi,
a zwtaszcza z zasadami postepowania na wypadek pozaru oraz organizacjg ewakuaciji.
Odpowiedzialnym za zapewnienie przeszkolenia wszystkich oséb zatrudnionych
w obiekcie jest Pracodawca.

Obowigzujgce formy szkolenia to:
» Szkolenie podstawowe,
» Szkolenie okresowe.

Szkoleniu podstawowemu poddawany winien by¢ kazdy pracownik bezposrednio po
przyjeciu do pracy. Osoba szkolona potwierdza fakt przeszkolenia podpisaniem
stosownego oswiadczenia, ktore wigczy¢ nalezy do jego akt osobowych. Podstawg
szkolenia winna by¢ Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego.

Szczegobtowy zakres tematyczny i czas szkolenia nalezy catkowicie dostosowac
do wystepujgcych w obiekcie warunkdw i rozwigzan technicznych.
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Kwalifikacje osO6b  upowaznionych do prowadzenia szkolen o tematyce
przeciwpozarowej okreéla art. 4 ust. 2 b ustawy o ochronie przeciwpozarowej - osoby te
powinny posiadac co najmniej wyksztatcenie srednie i ukoriczone szkolenie inspektorow
ochrony przeciwpozarowej lub miec tytut zawodowy technika pozarnictwa lub uzyskac
uznanie kwalifikacji do wykonywanie zawodu technika pozarnictwa w toku postepowania
0 uznanie nabytych w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej, w parnstwach
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronach
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Konfederacji Szwajcarskiej
kwalifikacji do wykonywania zawodu regulowanego - technika pozarnictwa.

2. Dokumentowanie szkolen.

Kazde szkolenie winno by¢ odpowiednio udokumentowane.

Integralng czescig szkolenia jest praktyczny pokaz uzycia podrecznego sprzetu
gasniczego.

Dokumentacja szkolenia winna zawierac:

» program szkolenia,

» liste obecnosci uczestnikéw,

» zaswiadczenie o kwalifikacjach prowadzgcego szkolenie, kopie zaswiadczenia
wydanego uczestnikom kursu.

Szkolenia przeciwpozarowe, o ktérych mowa powyzej, mozna prowadzi¢ dla
pracownikébw w ramach organizowanych szkolen BHP, z rozszerzeniem tych szkolen
o tematyke i wymagania, o ktérych mowa powyzej, w tym z uwzglednieniem zapoznania
pracownikbw z  podstawowymi  wymaganiami  bezpieczenstwa pozarowego
przedstawionymi w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

X. ZADANIA 1 OBOWIAKI PRACOWNIKOW.
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1. Obowi gzki Burmistrza Miasta Orzesze

Zgodnie z art. 3 Ustawy z dnia 24.08.1991r. o ochronie przeciwpozarowej, osoba
fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajgca ze s$rodowiska
przyrodniczego, budynku, obiektu lub terenu obowigzane sg zabezpieczyé uzytkowane
Srodowisko, budynek, obiekt lub teren przed zagrozeniem pozarowym Ilub innym
miejscowym zagrozeniem. Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub
terenu zapewniajgc ochrone przeciwpozarowg (art. 4) obowigzany jest w szczegdlnosci:

* przestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

» wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz srodki
gasnicze,

* zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie lub na terenie
bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacji,

= przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

= kierowanie dziataniami ratowniczo — gasniczymi do czasu przejecia dowodzenia
przez straz pozarng lub wskazanie innej osoby kierujgcej akcja,

* zaznajomic pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi,
* wydawanie zezwolen na prowadzenie prac pozarowo — niebezpiecznych,

» ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

2. Zadania i obowi gzki w zakresie ochrony przeciwpo zarowej.

Do podstawowych zadan Sekretarza Miasta w zakresie ochrony przeciwpozarowej
nalezy:

» nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikbw wymagan i zasad w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego,

= wycigganie konsekwencji w stosunku do pracownikéw nie wywigzujgcych sie
z powierzonych zadan w zakresie utrzymywania we wiasciwym stanie instalacji
i urzadzehn technologicznych, technicznych | zabezpieczajgcych oraz nie
przestrzegajgcych zasad w zakresie bezpieczenstwa pozarowego.
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= w przypadku nieobecnosci Burmistrza Miasta - kierowanie dziataniami ratowniczo —
gasniczymi do czasu przejecia dowodzenia przez straz pozarng,

Do podstawowych zadan Biura Organizacyjnego w zakresie ochrony przeciwpozarowej
nalezy:

= zapewnienie terminowych przeglagdow, badan i konserwacji urzadzen
technologicznych, instalacji i urzgdzeh technicznych, zabezpieczajgcych
I przeciwpozarowych.

Do podstawowych zadan Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Remontdéw w zakresie
ochrony przeciwpozarowej nalezy:

= zapoznanie pracownikow firm obcych realizujgcych dziatania na terenie zaktadu
z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcymi w poszczegoélnych
obiektach oraz sprawowanie kontroli nad ich przestrzeganiem,

. sprawowanie nadzoru nad prawidiowg organizacjg i zabezpieczeniem prac
pozarowo niebezpiecznych (spawalniczych, itp.) oraz prowadzenie wymaganej w tym
zakresie dokumentacji,

» natychmiastowe podejmowanie dziatan zmierzajgcych do likwidacji nieprawidtowosci
mogacych spowodowac niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu,

= w przypadku nieobecnosci Burmistrza Miasta oraz Sekretarza - kierowanie
dziataniami ratowniczo — gasniczymi do czasu przejecia dowodzenia przez straz
pozarng,

= wspOlpraca oraz udzielanie kierujgcemu dziataniami ratowniczymi strazakowi
niezbednych informacji.

Do podstawowych zadan Gidéwnego Specjalisty ds. BHP w zakresie ochrony
przeciwpozarowej nalezy:

= zapewnienie przeszkolenia pracownikow w zakresie wymagan ochrony
przeciwpozarowej,

3. Obowi gzki wszystkich pracownikéw Urz  edu.

Kazdy pracownik Urzedu zobowigzany jest do:
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- uczestnictwa w organizowanych przez Urzad szkolen przeciwpozarowych,

- posiadania znajomosci wymagan ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych na
terenie
urzedu i w jego poszczegolnych czesciach oraz do bezwzglednego ich przestrzegania,

- znajomosci zasad postepowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia oraz zasad
alarmowania strazy pozarnej.

W przypadku powstania pozaru kazdy pracownik zobowigzany jest do:
» zaalarmowania os6b znajdujgcych sie z zagrozonej strefie i jej sgsiedztwie,

» powiadomienia kierownictwa obiektu o zdarzeniu i koniecznosci alarmowania strazy
pozarnej,

* przystgpienia do akcji ratowniczo-gasniczej,

* podporzgdkowania sie poleceniom kierujgcego dziataniami ratowniczymi.
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XI. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1

PROTOKOL
zabezpieczania przeciwpozarowego prac pozarowo niebezpiecznych.

1. Nazwa i okreslenie obiektu i miejsca, w ktérym przewiduje sie wykonanie prac pozarowo
(1T=T 0= 0 1= 0% 1 |/ o1 o

2. Zagrozenie wybuchem oraz wlasciwosci pozarowe materiatdw palnych wystepujgcych
W O B I ..ttt s e e e e e e e e

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$¢) wystepujacych w obiekcie lub rejonie
przewidywanych prac pozarowo niebezpiecznych ...

4. SposOb zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu, urzadzenia itp. na okres wykonywania
prac  pozarowo  NIEDEZPIECZNYCR ..o

5. llos¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia prac pozarowo
NIEDEZPIECZNY O i e e

6. Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspotpracownikow w przypadku
zaistnienia 107722 Y { U PN
7. Osoba odpowiedzialna za catoksztalt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego
planowanych prac pozarowo hiebezpieCznyCh ...
8. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywania prac pozarowo NiebezpieCzZnyCh ......cciiiii i e e
9. Osoba zobowigzana do przeprowadzenia kontroli rejonu po zakonczeniu prac pozarowo
NMIEDEZPIECZNY O e
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Zatacznik Nr 2

ZEZWOLENIE
NA PRZEPROWADZENIE PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

R |V 1= Yot o] = Lo Y

A = Lo o 2= T o] = 1o YN

3. Czas pracy, dnia ............... odgodz .......... dogodz.........

4. Zagrozenie pozarowo-wybuchowe W  MIEJSCU  PraCy  .ovviiiiriiiie e iiiiiiieene e vannanans
5. Spos6b zabezpieczenia przed mozliwoscia powstania pozaru  .......cccie.
6. Przeciwpozarowe  srodki  zabezpieczenia ...,
7. SPOSOD WYKONANIA PIACY . ovnitiitcitiee et eet e et e et e e e e et et e e e eanaee

8. Odpowiedzialni za przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajagcych i zabezpieczenia

toku prac pozarowo niebezpiecznych ...

10. Prace zakonczono dnia ..................... 0OZINA ..ot et e

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono pod wzgledem zabezpieczenia pozarowego
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(podpis wykonawcy)

(podpis kontrolujgcego)

KARTA AKTUALIZACJI INSTRUKCJI

Lp.

Data

Zakres aktualizaciji

Nazwisko i imie
dokonuj acego
aktualizaciji

Podpis
dokonuj acego
aktualizaciji
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Zatacznik 4

PROTOKOL NR ......

Praktyczne Sprawdzenie Ewakuacji

1. Data powiadomienia Komendanta Powiatowego PSP o zamiarze przeprowadzenia
praktycznego sprawdzenia ewakuacji:

Podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej
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Zatacznik 5

(stanowisko) )
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o ochronie przeciwpozarowej /J. t.: (Dz. U. z 2021 r. poz. 869). / zostalem/am
zapoznany/a z przepisami przeciwpozarowymi obowigzujgcymi na zajmowanym
stanowisku, zasadami postepowania na wypadek powstania pozaru i innego zagrozenia,
zasadami przeprowadzenia ewakuacji, sposobami postugiwania sie sprzetem
gasniczym.

Oswiadczam, iz zostatem zapoznany z wytycznymi zawartymi w Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Miasta Orzesze izobowigzuje sie
przestrzegac jej postanowien.

(podpis szkolonego) (podpis szkebo)
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Zatacznik 6.

Wykaz znakéw obowi gzkowych do stosowania w budynku:

Kierunek drogi ewakuacyjnej E E
WYISCIE
EWAKUACYINE

Wyj $cie ewakuacyjne

Kierunek do wyj s$cia
ewakuacyjnego schodami w dot

Miejsce zbiorki po ewakuaciji

Gasnica

Przeciwpo zarowy wyt gcznik
pradu
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o AR
7. Drzwi przeciwpo zarowe .{ =
8. Reczny ostrzegacz po zaru
9. Gtéwny zawor gazu
10. Gtéwny wyt gcznik pr gdu
11. Hydrant zewn etrzny
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