ZARZADZENIE NR VI11/91/2023
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 26 maja 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia w 2023r. spisu z natury skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim
Orzesze, powolania komisji inwentaryzacyjnej i powotania zespoléw spisowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.z2023r.
poz.40 z p6ézn. zm.) w zwiazku z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.Dz. U. z 2023r.
poz.120 z pdzn, zm.) oraz § 9 pkt 6 Wewnetrznej Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Orzesze Nr 149/09 z dnia 31.12.2009 r. ze zmianami.

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ spis z natury sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim Orzesze w terminie od dnia
16.08.2023r. do dnia 30.09.2023 r. wedtug stanu na dzien 31 lipca 2023r.

2. Powota¢ komisje¢ inwentaryzacyjng w sktadzie zgodnym z zatgcznikiem nr 1.
3. Powotac¢ zespoty spisowe w sktadzie okreslonym w zataczniku nr 2.

4. Powolane osoby ponosza pelna odpowiedzialno$§¢ za zgodne z obowigzujacymi przepisami wykonanie
obowigzkow - tj. z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (j. Dz. U. z 2023r. poz. 120 ze zmianami)
oraz Wewnetrzna Instrukcjai Inwentaryzacyjna wprowadzong Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Orzesze Nr 149/09
z dnia 31.12.2009 r. ze zmianami.

§ 2. 1. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Pani Jolancie Szubert.

2. Wykonanie obowigzku prawidlowego i terminowego rozliczenia inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi.

§ 3. 1. Zobowigzuj¢ Kierownika Referatu ds. Wspoélpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania
Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego do wyegzekwowania od jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
i przekazania do ksiegowosci wynikow spisu z natury $rodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwalych
ujetych w ewidencji Urzedu Miejskiego a przekazanych im do uzywania w terminie do 30.11.2023r.

2. Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do wyegzekwowania od pozostatych jednostek
potwierdzenia stanu $rodkow trwalych oraz pozostatych $rodkow trwalych ujetych w ewidencji Urzedu
Miejskiego a przekazanych im do uzywania w przypadku nie otrzymania od tych jednostek wynikoéw spisu z natury
niniejszych srodkoéw trwigych w terminie do 30.11.2023r.

§ 4. 1. Zobowigzuje si¢ Naczelnikow, Kierownikéw, Samodzielne Stanowiska do starannego inalezytego
przygotowania obszarow spisowych w terminie do 14.07.2023r. w szczeg6lnosci:

1)sprawdzenia, czy sprzet i wyposazenie znajdujgce sie w pomieszczeniach zajmowanych przez dany Wydziat,
Referat, Samodzielne Stanowisko ma nadany numer inwentarzowy ( za wyjatkiem sprzgtu i wyposazenia
niskocennego poza ewidencja),

2)sprawdzenia zgodnosci wykazu sprzetu biurowego z faktycznie znajdujacym si¢ sprzgtem i wyposazeniem,
3)ztozenia wnioskow o dokonanie likwidacji zuzytego sprzetu i wyposazenia do Pani Joanny Maroszek,

4)zgtoszenia do Pani Joanany Maroszek wszelkich nieprawidlowosci, braku wyposazenia figurujacego na
wykazie, braku sprzetu na wykazie, braku oznakowania itp.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ Naczelnikow, Kierownikéw, Samodzielne Stanowiska w terminie do 31.07.2023r.:

1)do dostarczenia do Wydziatu Finansowego wszystkich nieprzekazanych uméw uzyczenia, dzierzawy srodkow
trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych za wyjatkiem umow dotyczacych gruntow,

2)dostarczenia dokumentow OT przyjecia srodkow trwatych.

§ 6. Zobowiazuje si¢ w terminie do 31.07.2023r.:
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1. Panig Barbar¢ Kosinska do sprawdzenia oznakowania na $§rodkach trwatych ujetych w ewidencji, ich
aktualizacje, sprawdzenie miejsca uzytkowania, uzgodnienia stanu ewidencji analitycznej z syntetyczna,

2. Panig Joanng Maroszek do sprawdzenia oznakowania na pozostaltych $rodkach trwatych ujetych
w ewidencji, ich aktualizacje, sprawdzenie miejsca uzytkowania 1wykazow sprzgtu 1 wyposazenia
z uwzglednieniem zgloszonych nieprawidtowosci.

3. Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej do dokonania na podstawie ztozonych wnioskow likwidacji
srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych przez Komisje Likwidacyjng i przekazanie protokotu likwidacji
do Wydziatu Finansowego.

4. Kierownika Referatu ds. Wspdlpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania Uzaleznieniom oraz
Zarzadzania Kryzysowego w zakresie pozostalych $rodkéw trwatych dotyczacych  Obrony Cywilnej do
sprawdzenia oznakowania na pozostatych srodkach trwatych ujetych w ewidencji, ich aktualizacje.

§ 7. Zobowiazuje si¢ w terminie do 11.08.2023r. Panig Joanne Maroszek oraz Kierownika Referatu ds.
Wspotpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdzialania Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego do
uzgodnienia ewidenicji ilo§ciowo-warto$ciowej pozostatych srodkow trwatych z ewidencjg ksiggowa prowadzong
przez Referat Finansowy ds budzetowych wedlug stanu na dzien 31.07.2023r.

§ 8. 1. Od momentu rozpoczgcia spisu z natury, az do jego zakonczenia nalezy wstrzymaé przyjmowanie
i wydawanie sktadnikéw objetych spisem.

2. Decyzje o konieczno$ci wydania badz przyjecia sktadnika majatkowego w czasie trwania inwentaryzacji na
podstawie specjalnie oznaczonych dowodach moze podja¢ jedynie Przewodniczacy Komisji . Sktadniki majgtkowe
nowo przyjete, a nie ujete w ewidencji ksiegowej nalezy w miar¢ mozliwo$ci ztozy¢ w wyodrebnionym miejscu do
momentu zakonczenia inwentaryzacji i spisa¢ je na oddzielnym arkuszu z adnotacja ,,przyjeto/wydano w trakcie
trwania spisu”.

§ 9. Szczegotowe zasady, tryb przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji okres§la Wewnetrzna Instrukcja
Inwentaryzacyjna.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

inz. Mirostaw Blaski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr VIII/91/2023
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 26 maja 2023 r.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej:
a) Jolanta Szubert
b) Alina Mika
¢) Sabina Twardzik

Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje si¢ Panig Jolantg Szubert.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr VIII/91/2023
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 26 maja 2023 r.

Sklady czlonkow zespolow spisowych

Zespot

Zakres spisu

Beata Wiencek
Anna Biela

Budynek Urzedu Miejskiego - ul. Sw. Wawrzynca 21 (I pietro + korytarze)
- $rodki trwate za wyjatkiem budynkéw i budowli,

- pozostate §rodki trwate.

Budynek Garazu

Maria Mierzwa Owczarek

Budynek Urzedu Miejskiego - ul. Sw. Wawrzyfica 21(parter + korytarze + piwnice)

Klaudia Glodek - $rodki trwale za wyjatkiem budynkéw i budowli,
- pozostate §rodki trwate.
Karolina Przybyto Budynek Urzedu Miejskiego - ul. Sw. Wawrzynca 23
Agnieszka Liszka - $rodki trwate za wyjatkiem budynkow i budowli,
- pozostate §rodki trwate.
Jolanta Malcher Pozostate sktadniki majatkowe obejmujace budynki i obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

Mirostawa Olszowska

za wyjatkiem trudnodostepnych ogladowi, system monitoringu miasta
Srodki trwate i pozostate Srodki trwate znajdujace si¢ w magazynie OC.

Justyna Mrowiec
Beata Banczyk Debowska

Infrastuktura dotyczaca sieci tras rowerowych na terenie Gminy Orzesze za wyjatkiem
trudnodostepnej ogladowi, wiaty przystankowe
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