ZARZADZENIE NR VI11/101/2018
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 22 maja 2018 r.

w sprawie procedury likwidacji jednostki budzetowej - Zespol Szkol im. Poleglych na Pasternioku
w Orzeszu

Na podstawie art. 30, ust. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz. U. 22017 poz.1875 ze zm.) w zwigzku z realizacjg uchwaty Nr XLV/605/18 Rady Miejskiej Orzesze
z dnia 8 maja 2018r. w sprawie rozwigzania Zespotu Szkot im. Polegtych na Pasternioku w Orzeszu

zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Z dniem 23 maja 2018r. do dnia zakonczenia czynno$ci likwidacyjnych powierza si¢ Pani
Gabrieli Kret - Dyrektorowi Zespolu Szkoét im. Poleglych na Pasternioku w Orzeszu - realizacje
czynno$ci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej pod nazwa Zespotu Szkot im. Polegtych na
Pasternioku zwang dalej Zespot Szkot.

§ 2. 1. Do czynnos$ci zwigzanych z likwidacja Zespotu Szkot nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2018r.,

2) sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

3) zamkniecie ksigg rachunkowych oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

4) uregulowanie zobowigzan finansowych 1 $ciggniecie naleznosci, zakonczenie spraw prowadzonych
przez jednostke , ktére moga by¢ zakonczone,

5) sporzadzenie protokotow zdawczo-odbiorczych o ktorych mowa w §4,

6) wyrejestrowanie jednostki budzetowej we wlasciwym Urzedzie Skarbowym, Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych, Glownym Urzedzie Statystycznym, Panstwowej Inspekcji Pracy, PFRON, GUS,

ewidencji o§wiatowych oraz poinformowanie innych podmiotow o likwidacji Zespotu Szkot,

7) przeprowadzenie procedury przeniesienia pracownikow zatrudnionych w Zespole Szkot do istniejacej

Szkoty Podstawowej nr 1,
8) inne czynnosci zwigzane z likwidacjg Zespotu Szkot.

2. Szczegblowy harmonogram czynnosci likwidacyjnych zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Do dnia likwidacji Zespot Szkét prowadzi dzialalnos$¢ irealizuje zadania zgodnie
z obowigzujacym statutem i w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawa.

§ 4. 1. Sktadniki majatkowe, naleznosci i1zobowigzania zlikwidowanego Zespolu Szkét z dniem
1 wrzesnia 2018r. przejmuje Szkota Podstawowa nr 1.
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2. Przejecie sktadnikéw majatkowych nastgpuje na podstawie protokotéw zdawczo-odbiorczych.

§ 5. 1. W celu wykonania postanowien §2 ust.1 pkt 1) Dyrektor Zespotu Szkét wydaje zarzadzenie
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikéw majatkowych, powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoldw spisowych, w sktad ktérych oprécz pracownikow Zespolu
Szkét  wchodzi réwniez minimum jeden oddelegowany pracownik Wydzialu Edukacji Urzedu
Miejskiego Orzesze.

§ 6. Likwidacje w zakresie rachunkowos$ci 1sprawozdawczo$ci przeprowadza si¢ przy pomocy
pracownikow Referatu Finansowego ds Os$wiatowych Urzgdu Miejskiego pod nadzorem Naczelnika
Wydzialu Finansowego .

§ 7. Nadzo6r nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza oraz Skarbnikowi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr VII/101/2018

Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 22 maja 2018 r.

Harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja

jednostki budzetowej Zespot Szkot

L.p.

Zadanie do realizacji

Osoba realizujaca

Termin realizacji
najpozniej do

Przeprowadzenie procedury przeniesienia pracownikow zatrudnionych w Zespole Szkot
do istniejacej Szkotly Podstawowej nr 1 wraz z przygotowaniem odpowiednich
dokumentdw oraz jezeli wymagaja tego obowigzujace przepisy poinformowania

w terminie zwigzkéw zawodowych

Dyrektor Zespotu Szkot

30.06.2018

Wystapienie do kontrahentéw z informacja o likwidacji jednostki i przejeciu zobowigzan
przez nowg jednostke oraz z informacja o wystawianiu faktur, rachunkéw od 1 wrze$nia
2018r. gdzie odbiorcg bedzie Szkota Podstawowa nr 1

W przypadku obowigzujacych zawartych uméw, przestanie informacji do kontrahentow
o przewidywanej z dniem 1 wrze$nia2018r. zmianie odbiory, uzgodnienie sposobu

1 mozliwosci zmiany strony umowy na innego odbiory.

Dyrektor Zespotu Szkot
w uzgodnieniu z Naczelnikiem
Wydzialu Finansowego

31.08.2018

Wydanie zarzadzenia kierownika Zespotu Szkot w sprawie przeprowadzenia spisu

z natury na dzien 31.08.2018r. sktadnikéw majatku, w tym rowniez zbioréw
bibliotecznych, drukéw Scistego zarachowania oraz powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych. Poinformowanie pisemnie Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 1 przejmujacego o dniu i godzinie rozpoczecia prac zwigzanych

z dokonaniem spisu z natury przynajmniej na trzy dni przed jego rozpoczeciem.

Dyrektor Zespotu Szkot

30.06.2018r.

Przeprowadzenie spisu z natury na dzien 31.08.2018r. zgodnie z ustawg
o rachunkowosci.

Dyrektor Zespotu Szkot

31.08.2018r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2018r. zgodnie z ustawg

o rachunkowos$ci z wylaczeniem spisu z natury o ktérym mowa w punkcie 3 1 4:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie wg stanu na dzien
31.08.2018t.

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

15.09.2018r.
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2. Wystapienie do banku i kontrahentéw o potwierdzenie sald wg stanu na dzief
31.08.2018r.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja wartosci tych
sktadnikow.
4. Wycena sktadnikow majatkowych, porownanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych, rozliczenie spisu z natury oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych.
Wyrejestrowanie pracownikow z ZUS z dme?m 31 .08.2918r. z 1nfomaCJq 0 przejgciu ich Dyrektor Zespotu Szkol
6 przez Szkole podstawowa nr 1. Przygotowanie wszystkim pracownikom ;asw1gdczen Naczelnik Wydziatu 15.09.2018
RMUA za okres od 1 stycznia do 31.08.2018r. w przypadku braku mozliwosci Finansowego
wygenerowania jednego RMUA za caty rok 2018.
Zamkniecie rachunkow bankowych jednostki budzetowe;:
- rachunek podstawowy, Dyrektor Zespotu Szkot
7 - rachunek funduszu socjalnego, Naczelnik Wydzialu 31.08.2018r.
- inne Finansowego
Zwrot srodkow na odpowiednie kontaUrzedu Miejskiego.
Wyrejestrowanie Zespotu Szkoét z rejestru platnikow sktadek z ZUS oraz zgloszenie Naczelnik Wvydziatu
8 zmiany danych identyfikacyjnych ptatnika sktadek Zespotu Szko6t z podaniem danych Finansowz o 31.08.2018r.
Szkoly Podstawowej nr 1 jako ptatnika przejmujacego pracownikéw Zespotu Szkot &
Wyrejestrowanie placowki z:
- Krajloweg.(.) Rejestru Ur;?dowegq derpiotévy C?ospodarki Narodowej — REGON Dyrektor Zespoh Szkét
9 - EWldenCJl 1 1Qer}tyﬁka031 podatnikow i ptatnikéw — NIP, Naczelnik Wydziatu 31.08.2018r.
- Rejestru ptatnikéw sktadek z ZUS, .
g o, Finansowego
- ewidencji o$wiatowych,
-PIP, PFRON, GUS.
Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS i1 US oraz wystgpienie do ZUS i1 US z pisemna Dyrektor Zespotu Szkot
10 informacji o niezaleganiu z platnosciami na dzien 31.08.2018r. przez likwidowana Naczelnik Wydziatu 31.08.2018r.
jednostke. Finansowego
1 Zamknigcie ksigg rachunkowych Zespotu Szkot na dzien 31.08.2018r. zgodnie z ustawg Naczelnik Wydziatu 15.10.2018¢
o rachunkowosci Finansowego T B
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz z operacji finansowych za okres 01.01- Naczelnik Wydziatu
12 . 30.09.2018r.
31.08.2018 Finansowego
13 Sporzadzenie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie Naczelnik Wydziatu 30.09.2018r.
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zmian w funduszu), sprawozdania opisowego oraz informacji o stanie mienia za okres Finansowego
01.01-31.08.2018

Przekazanie protokotem zdawczo-odbiorczym wedtug stanu na dzien 31.08.2018r. m.in.:
-sktadnikow majatkowych,

- dokumentoéw szkolnych,

- spisu zasobow archiwalnych

14 - pieczgci szkolnych Dyrektor Zespotu Szkot 31.08.2018r.
- spraw sagdowych,

- akt osobowych i spraw kadrowych.

Przekazanie nastgpuje w obecnosci Przedstawiciela Organu Prowadzacego Dyrektorowi
Szkoty Podstawowej nr 1

15 Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakonczenia czynnos$ci likwidacyjnych. Dyrektor Zespotu Szkot 31.10.2018r.
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