ZARZADZENIE NR VI1/182/2016
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

w sprawie: powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzula
» Zastrzezone” i ,poufne”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z 2016r. poz.
446 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 4, oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016r. poz. 1167 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje - do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone”
i,,poufne” - w sktadzie:

1. Sonia Janecka - Przewodniczaca
2. Michat Nowak - cztonek
3. Waldemar Karolewski - cztonek

§ 2. 1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu
faktycznego, w tym pieczgci i stempli.

2. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych zgromadzonych w Kancelarii Dokumentow
Niejawnych:

a) Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktorych minal ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje
do przekazania do archiwum zakltadowego po uprzednim przedtozeniu Burmistrzowi Miasta Orzesze
do zatwierdzenia.

b) Dokumenty, ktére nie posiadaja wartosci archiwalnej, dla ktérych minatl okres ochrony, zakwalifikuje
do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych przepisoOw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach ( t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 1506 z p6zn. zm) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.11.2016 roku.

§ 4. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, Komisja wymieniona w § 1 ust.
1 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego
jako sprawy jawne.

§ 5. Z dokonanych czynnos$ci komisja wykona protokot, ktére Przewodniczacy komisji przedtozy Burmistrzowi
Miasta w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

§ 6. Nadzor nad skuteczna realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych w Urzgdzie Miejskim Orzesze.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Mirostaw Blaski
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