ZARZADZENIE NR VI1/38/2017
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 1 marca 2017 r.

0 zmianie zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

Orzesze

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz.U.z

2016r. poz.446 ze zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr VII/19A/2017 Burmistrza Miasta Orzesze z 1 lutego 2017 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego Orzesze, wprowadza si¢ nastgpujace

zmiany:

1) § 19 otrzymuje brzmienie:

»$ 19. Dla wykonywania zadan w Urzedzie funkcjonujg nastepujgce komorki organizacyjne:

1. Wydzial Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami symbol - BGiGN

2 Wydzial Inwestycji i Remontow symbol - WIR

3 Wydzial Rozwoju i Zaméwien Publicznych symbol - WRZP

4 Wydziat Komunalny symbol - WK

5. Wydzial Edukacji symbol - WE

6 Wydzial Finansowy symbol - WF

7 Referat Spraw Obywatelskich symbol - RSO

8 Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa i Szkod | symbol - ROSiRL
Gorniczych

9. Referat Finansowy ds. Wymiaréw, Optat i Podatkow Lokalnych symbol - FNW

10. Referat Finansowy ds. Budzetowych symbol - FNB

11. Referat Finansowy ds. Os§wiatowych symbol - FNO

12. Referat ds.Wspolpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdzialania | symbol - RWZK
Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego

13. Referat Swiadczen Rodzinnych symbol - RSR

14. Referat Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji symbol - RIB

15. Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi symbol - GOK

16. Biuro Organizacyjne symbol - OG

17. Biuro Rady Miejskiej symbol - BRM

18. Biuro Obstugi Prawne;j symbol - OP

19. Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej symbol - KZ

20. Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewngetrznego symbol - AW

21. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych symbol - POIN

22. Urzad Stanu Cywilnego symbol - USC

23. Straz Miejska symbol - SM

24, Archiwum symbol - ARCH

Id: D913A2A1-D31A-

4E94-A1F2-DODB67FBC1F7. Przyjety

Strona 1



25. Samodzielne stanowisko - Asystent Burmistrza symbol - A

.,
5

2) § 23 ust. 1 pkt. 11 tiret - czwarty otrzymuje brzmienie:
»- Wydzial Rozwoju i Zaméwien Publicznych,”;

3) uchyla si¢ § 23 ust. 1 pkt. 11 tiret - 6smy.

4) § 24 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»0. Wspoldziatanie z Wydziatem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.”;

5) § 25 otrzymuje brzmienie:

»$ 25. Do zakresu dziatania Wydzialu Inwestycji i Remontéw w szczego6lno$ci nalezy:

1. Prowadzenie spraw inwestycji iremontéw realizowanych przez Urzad, a finansowanych ze
srodkow wtasnych i zrodet zewnetrznych.

2. Prowadzenie rejestru, kontroli, analizy realizacji umow i porozumien dot. prowadzonych zadan.

3. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi inwestycjami.

4. Przygotowywanie wnioskdéw o dotacje i kredyty ze zrodel zewngtrznych.

5. Przejmowanie na majatek gminy oraz przekazywanie w administrowanie zrealizowanych
mwestycji.

6. Wspolpraca z jednostkami zewnetrznymi uprawnionymi do wydawania decyzji administracyjnych
dla realizowanych zadan.

7. Podejmowanie dziatan i $cista wspotpraca z Wydziatem Rozwoju i Zaméwien Publicznych w celu
pozyskiwania $rodkéw z UE w tym udzial w pracach zwigzanych z przygotowaniem dokumentdéw
aplikacyjnych dla zadan inwestycyjnych i remontow.

8. Prowadzenie 1irozliczenie oraz sprawozdawczo$¢ w zakresie zadan inwestycyjnych iremontow
realizowanych przy udziale srodkow zewnetrznych.

9. Wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w ramach swojego zakresu dziatania.
10. Weryfikowanie kosztoryséw powykonawczych oraz kosztow zleconych robot.

11. Wspdtdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.

12. Prowadzenie spraw technicznych Urzedu.”;
6) po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:

»$ 25a. Do zakresu dzialania Wydziatu Rozwoju i Zamoéwien Publicznych w szczeg6lno$ci nalezy:

1. Koordynowanie spraw z zakresu zamowien publicznych.

2. Opracowywanie projektow regulaminéw w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

3. Przygotowanie i prowadzenia zamowien publicznych w szczegolnosci:

1) przygotowywanie ogloszen o przetargach, wspdtpraca w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia,
warunkow i kryteriow postepowar,

2) uczestnictwo w komisjach przetargowych, udziat w otwarciu ofert, sporzadzanie protokolow
z posiedzen komisji i z postgpowan o zaméwienie publiczne,

3) badanie ofert idokumentéw przetargowych oraz przedstawienie do zatwierdzenia wynikow
postepowan,

4) korespondencja z uczestnikami postepowania,

5) przygotowywanie materiatow zwigzanych z odwotaniami,

6) zamieszczanie droga elektroniczna ogloszen w wymaganych publikatorach.

4. Sprawozdawczos$¢ dotyczaca zamowien publicznych.

5. Prowadzenie rejestru zamowien publicznych postepowan prowadzonych w trybach ustawy prawo
zamowien publicznych.
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6. Prowadzenie rejestru umow z postgpowan prowadzonych w trybach ustawy prawo zamowien
publicznych.

7. Doradztwo na rzecz komorek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych
w wyborze formy zamdwienia publicznego.

8. Wspolpraca z Urzgdem Marszatkowskim, Starostwem Powiatowym w Mikotowie oraz innymi
podmiotami zewngtrznymi w celu pozyskiwana srodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych.

9. Planowanie ipodejmowanie dzialan wcelu pozyskiwania $rodkow finansowych ze zrédet
zewnetrznych na realizacj¢ zadan Urzedu, w tym koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
dokumentow aplikacyjnych we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Urzegdu.

10. Realizacja przedsigwzie¢ oraz projektow Urzedu zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw UE we
wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu.

11. Wspdlpraca przy realizacji przedsiewzige¢ oraz projektow Urzedu zwigzanych z wykorzystaniem
$rodkow finansowych ze zrodel zewngtrznych we wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu
1 innymi podmiotami zewngetrznymi.

12. Wspolpraca z: jednostkami samorzadu terytorialnego, gminnymi jednostkami organizacyjnymi,
komoérkami organizacyjnymi Urzedu, organizacjami pozarzadowymi 1iinnymi podmiotami
zewngtrznymi w zakresie tworzenia planow inwestycyjnych irozwojowych o charakterze lokalnym
i regionalnym.

13. Prowadzenie spraw promocji miasta, podejmowanie staran w celu zawigzania wspolpracy
zagraniczne;j.

14. Nawigzywanie kontaktow z podmiotami zewng¢trznymi w celu promowania gminy.

15. Utrzymywanie kontaktow z prasg, radiem i telewizjg w zakresie promocji gminy.

16. Podejmowanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i wydaniem materiatlow informacyjno-
promocyjnych dotyczacych gminy.

17. Scista wspolpraca z Wydziatem Inwestycji i Remontéw w zakresie realizacji zadan z udziatem
srodkoéw zewnetrznych.

18. Wspdtpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu w ramach swojego zakresu dziatania.”;
7) § 26 ust. 21 otrzymuje brzmienie:

»21. Wspotdzialanie z Wydziatem Rozwoju iZaméwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.”;

8) po § 27 ust. 20 dodaje si¢ ust. 21 w brzmieniu:

»21. Wspotdziatanie z Wydziatem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.”;

9) § 28 ust. 2 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,»40) Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.”;

10) § 29 ust. 13 otrzymuje brzmienie:

»13. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

11) § 30 ust. 13 otrzymuje brzmienie:

»13. Wspoldzialanie z Wydzialem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

12) uchyla si¢ § 34.
13) § 35 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Wspotdzialanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

14) § 37 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
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»10. Wspotdzialanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

15) § 38 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Wspoldziatanie z Wydziatem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

16) § 39 ust. 25 otrzymuje brzmienie:

»25. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

17) § 40 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Wspotdzialanie z Wydzialem Rozwoju iZamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.”;

18) uchyla sig § 42.
19) § 47 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju iZamowien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.”;

20) Zatacznik nr 5 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Schemat or ganizacyjny Urzedu Miegjskiego Or zesze

Burmistrz Miasta B

Zatacznik do Zarzadzenia Nr VI1/38/2017

Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 1 marca 2017 1.

Zakcznik nr 5

Wydziat Komunalny WK
Skarbnik SG
Wydz. Bud., Geod. i Gosp.| BGIGN
Nieruchomdciami
Wydziat Finansowy WF i »
Wydziat Inwestycji WIR
I i Remontév
Referat Finansowy FNB Wydziat Rozwoju WRZP
ds. Budetowych i Zamowier Publicznych
Referat Ochrongrodowiska, ROSIRL
Referat Finansowy FNO qunlpnNa,l Lénictwa i Szkod
—{ ds. Gwiatowych Gomiczyc
Referat Informatyki RIB
i Bezpieczéstwa Informacji
Referat Finansowy FNW
L— ds. Wymiaréw, Optat, Urzad Stanu Cywilnego usc
i Podatkéw Lokalnych
Petnomocnik ds. Ochrony POIN
Informaciji Niejawnych
Straz Miejska SM
Biuro Obstugi Prawnej OoP
Asystent Burmistrza A
Samodzielne Stanowisko Kz
ds. Kontroli Zarzdczej
Samodzielne Stanowisko ds. AW
Audytu Wewrtrznego
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Z-ca Burmistrza ZB | Sekretarz SE
i B WE Referat ds. Wspotpracy RWzK
ze Stowarzyszeniami,
—— Przeciwdziatania
Referat Gospodarki Odpadam| GOK Uzalenieniom oraz
Komunalnym Zarzdzania Kryzysowego
Referat Spraw Obywatelskich RSO || Biuro Organizacyjne oG
ReferatSwiadczéi Rodzinnych|  RSR || Biuro Rady Miejskiej BRM
|| Archiwum — Samodzielne| ARCH
Stanowisko
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