ZARZADZENIE NR VI11/42/2016
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 10 marca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji nalezno$ci z tytulu podatkow stanowigcych dochéd gminy

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2015 poz. 1515) w
zwiazku z §11 ust.2 pkt.4 Zarzadzenia Nr VII/178/2015 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 24 wrze$nia 2015 w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego Orzesze, w celu realizacji przepisow ustawy o finansach
publicznych (t.j.Dz.U. z 2013 p0z.885 z pdzn. zmianami)

zarzadzam

§ 1. Wprowadzenie procedury windykacji naleznosci z tytutu podatkow stanowiacych dochéd Gminy Orzesze
okreslonej w zataczniku.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie do zapoznania si¢ z niniejszg instrukcja
1 przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Orzesze oraz Kierownikowi
Referatu Finansowego ds. wymiarow optat i podatkéw lokalnych.

§ 4. Traca moc zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze nr 36/08 z dnia 10.04.2008 w sprawie wprowadzenia
procedury windykacji naleznosci z tytulu podatkéw stanowiacych dochéd gminy oraz nr 30/09 z dnia 24.03.2009 w
sprawie zmiany w zalaczniku zarzadzenia nr 36/08 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 10.04.2008 w sprawie
wprowadzenia procedury windykacji naleznosci z tytutu podatkéw stanowigcych dochéd gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Mirostaw Blaski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr VI1/42/2016
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 10 marca 2016 .

I. Cel zastosowania procedury.

Wprowadzenie procedury ma na celu doprecyzowanie prawidtowej i terminowej windykacji naleznos$ci
podatkowych z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od $rodkoéw
transportowych, ktorej ogolne zasady okreslone sa w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
ustawie Ordynacja podatkowa oraz w aktach wykonawczych do tych ustaw.

I1. Tryb postepowania.

1. Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencje ksiegowa dokonuja na biezaco przegladu kartotek
podatnikow sprawdzajac czy nalezno$ci sa regulowane w prawidlowych kwotach i w ustawowych terminach
ptatnosci.

2. Doktadna analiza kont podatnikéw powinna nastgpowaé wedlug stanu na koniec kazdego miesigca po
zaksiggowaniu wszystkich operacji ksiegowych dotyczacych wptat, zwrotow, przypiséw i odpisow majacych
wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego oraz po uzgodnieniu wplywow z ksiggowoscig budzetowa i
sporzadzeniu danych do miesi¢gcznych sprawozdan.

3. W przypadku braku uregulowania naleznosci podatkowej w ustawowym terminie pracownik ksiggowosci
podatkowej wszczyna postgpowanie upominawcze na podstawie przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji oraz przesyta zobowigzanemu niezwtocznie upomnienie jednak nie p6zniej niz w terminie 3 miesiecy
od daty uplywu terminu platnosci danej raty z zastrzezeniem pkt 1 i pkt.2

1) W szczegdlnych przypadkach (np. ztozenie wniosku o umorzenie zaleglosci podatkowej) okres ten moze zostac¢
wydtuzony maksymalnie do 30 dni od dnia wydania ostatecznej decyzji zatatwiajacej sprawe.

2) Dla zaleglo$ci podatkowych dot. podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb fizycznych
wynikajacych z pierwszej i drugiej raty, ktorych termin ptatnosci przypada na 15 marca i 15 maja kazdego roku
z uwagi na racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi oraz z uwagi na wigksza zwykle w pierwszym
pétroczu iloScig zalegajacych, dopuszcza si¢ laczne wystanie upomnien w terminie do 3 miesigcy po uplywie
terminu ptatnosci drugiej raty.

4. Upomnienia s3 wysylane zgodnie z przepisami o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji na zalegto$ci,
ktorych wysokos¢ naleznosci pieni¢znej wraz z odsetkami przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztow upomnienia albo
gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢zne;j jest krotszy niz 6 miesigcy.

5.Raz w roku na koniec roku podatkowego sa wysylane upomnienia na wszystkie zaleglosci z wyjatkiem
zalegltosci nieprzekraczajgcych wysoko$ci kosztow upomnienia, ktére moga by¢ egzekwowane lacznie za kilka lat
albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pienigznej jest krotszy niz 6 miesiecy.

6. Po uptywie terminu platnosci okre§lonego w upomnieniu tj. 7 dni od dnia odbioru upomnienia jednak
najpozniej do 3 miesiecy od dnia odbioru upomnienia, pracownicy zobowigzani do windykacji nalezno$ci
podatkowych sporzadzaja tytuly wykonawcze do poszczegélnych urzedow skarbowych wilasciwych wedlug
miejsca zamieszkania zobowigzanych za zastrzezeniem pkt.1

1) W szczegdlnych przypadkach (np zlozenie wniosku o umorzenie zaleglosci podatkowej) okres ten moze zostac
wydtuzony maksymalnie do 60 dni od dnia wydania ostatecznej decyzji zatatwiajacej sprawe.

7. W przypadku zaleglosci podatkowych dotyczacych solidarnej odpowiedzialnosci podatnikow upomnienie
jak i tytul wykonawczy wystawia si¢ w pierwszej kolejnosci na tych zobowigzanych ktorzy nie dokonali wplaty.

8. W celu ustalenia postgpu prowadzonej egzekucji naleznosci objetych tytutami wykonawczymi, ksiggowy
zajmujacy si¢ windykacja naleznosci podatkowych, zobowigzany jest do wystania co najmniej raz w roku
pisemnego zapytania do urzgdu skarbowego o stopniu realizacji przekazanych tytulow wykonawczych.
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9.Dla zalegtosci podatkowych ktorych S$ciggalnos¢ jest bezskuteczna prowadzone jest postgpowanie
zmierzajace do zabezpieczenia zobowigzan podatkowych na majatku podatnika oraz ustanawiane sa zastawy
skarbowe na rzeczach ruchomych i prawach majatkowych, jesli podatnik spetnia okreslone przepisami warunki.
Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, dokonywanie wpisow na hipoteke
dokonywane jest na biezaco wobec podatnikow, ktorych zaleglosci podatkowe przewyzszaja koszty ponoszone z
tytutu dokonania wpisu na hipoteke. Dla mniejszych kwot zalegto$ci podatkowych nieprzekraczajacych w/w
kosztow ztozenie wniosku o wpis hipoteki moze nastepowaé tacznie za kilka lat lub gdy okres do uptywu terminu
przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy.

10. Po uzgodnieniu z ksiegowoscia budzetowa potrocznych i rocznych danych do sprawozdan z wykonania
dochodow Kierownik Referatu Finansowego ds. wymiarow, optat i podatkow lokalnych sporzadza i przekazuje
Skarbnikowi Gminy i do wiadomosci do Burmistrza Miasta informacj¢ o stanie zaleglosci podatkowych od osob
fizycznych i prawnych z wyjasnieniem obrazujacym stan postgpowania windykacyjnego i zabezpieczajacego.
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