ZARZADZENIE NR VI11/99/2017
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 27 kwietnia 2017 r.

w sprawie: archiwizacji i przechowywania dokumentacji realizacji grantu w ramach projektu "Szkola
Swiadomego planowania przestrzennego - partnerska wspoélpraca samorzgdu, projektantow i Srodowisk
spolecznych w procesach planistycznych”, Umowa Nr 6_G/SSPP/2017 o przyznanie grantu realizowanego
w ramach II Osi priorytetowej, Dzialania 2.19 PO WER 2014-2020 zawarta w dniu 27 marca 2017 roku
w Cieszynie.

Na podstawie : art. 4 ust. 3 pkt 6, art. 71-74 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z2016r., poz. 1047 z p6zn. zm.); Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z2011r. Nr 14, poz.67 ze zm.); art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UEL 347z20.12.2013) oraz
art. 25 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 zdnia 3 marca 2014r. uzupehiajace
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014r.)

Zarzadzam co nastepuje

§ 1. Liderem projektu '"Szkola S$wiadomego planowania przestrzennego - partnerska wspélpraca
samorzadu, projektantéw isrodowisk spolecznych w procesach planistycznych” jest Stowarzyszenie
Wspierania Inicjatyw Gospodarczych DELTA PARTNER z siedzibg Ul. Zamkowa3a/l, 43-400 Cieszyn, zwane
dalej Grantodawca we wspolpracy z Miastem Orzesze, z siedzibg przy ul. Sw. Wawrzynica 21, 43-180 Orzesze,
zwanym dalej Grantobiorca.

§ 2. Dokumentacja zwigzana zrelizacja projektu bedzie tworzona iprzechowywana we wlasciwych
merytorycznie komoérkach Urzedu Miejskiego Orzesze w budynkach przy ul. Sw Wawrzynca 21123 w Orzeszu,
apo zakonczeniu realizacji projektu archiwizowana w archiwum zaktadowym przy ul. Sw Wawrzynca
21 w Orzeszu.

§ 3. Dodatkowo zaleca si¢ przestrzegania nastgpujacych zalecen i procedur:

1. Dla uniknigcia wybrakowania dokumentacji dlugiego okresu przechowywania razem z dokumentacja
ksiegowa projektu, oryginaty dokumentéw kategorii archiwalnej B50 beda przechowywane w oddzielnych
teczkach. Na potrzeby kontroli iaudytu w segregarory projektu wpinane bg¢da nie oryginaty akopie tych
dokumentow poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Dokumentacja zwiazana z realizacja projektu bedzie przechowywana w siedzibie Grantobiorcy w sposob
zapewniajacy dostepnosc, poufno$¢ i bezpieczenstwo, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku
nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego projektu. Grantodawca poinformuje Grantobiorce o dacie rozpoczgcia okresu, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
dziatalno$ci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy niezwlocznie poinformowaé¢ Grantodawce o miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanch z realizowanym projektem.
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4. Dokumenty przechowuje sie w formie oryginalow albo kopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem na
powszechnie uznanych nosnikach danych. Za powszechnie dopuszczalne  nos$niki danych uznaje sig
w minimalnym zakresie: elektroniczne kopie dokumentéw oryginalnych, dokumenty istniejace wylacznie w postaci
elektronicznej, fotokopie dokumentéw oryginalnych, mikrofilmy dokumentow oryginalnych.

5. Dokumentacja realizacji projektu bedzie przechowywana w sposob umozliwiajacy jej niezwtoczny dostep
do audytu.

6. W przypadku nakladania si¢ na siebie zasad zawartych w przepisach ogdlnych oraz zasad zawartych
w niniejszych procedurach, wybieramy t¢ zasade, ktora jest w okres§lonym kontekscie czasowym bardziej
rygorystyczna, tzn. wskazuje dtuzszy okres przechowywania dla konkretnego rodzaju dokumentacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania iz moca obowigzujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego projektu.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Finansowego i Naczelnikowi Wydziatu
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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